KODOLANYI JANOS FOISKOLA
KONYVTAR ES INFORMACIOS KOZPONT
SZEKESFEHERVAR, BUDAPEST, OROSHAZA

1. KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Kodolanyi Janos Fdiskola Konyvtar és Informacidos Kozpont szolgéltatasai a féiskola
oktatoin, hallgatoin, munkatarsain kiviil barki szamara elérhetéek. A konyvtar kiildetési
nyilatkozataban gy fogalmazta meg, hogy a konyvtar legyen alkalmas — alapfeladatai ellatasa
mellett — regionalis és varosi informacios igényeket is magas szinvonalon ellatni. Miikodjon
regionalis kutatokozpontként, idegen nyelvii szakkonyvtarként a fOiskola (és egyéb
intézmények) oktatéinak ¢s hallgatdéinak baziskonyvtaraként. A konyvtar gyijtokore a

képzésnek megfeleld szakteriiletek és tudomanyagak szerint alakul.

1. A konvvtar hasznaloinak kore:

A f6iskola székesfehérvari konyvtara nyilvanos konyvtarként miikodik. A kdzponti konyvtar
¢s a fiokkonyvtar szolgaltatisait egyarant igénybe vehetik olvasoink, amennyiben a konyvtar
hasznalatanak feltételeit elfogadjak ¢és betartjdk. (Minden egység haszndlata kiilon
beiratkozashoz kotott — Székesfehérvar, Budapest, Oroshdza.) A budapesti és oroshazi

fiokkonyvtar nem nyilvanos.

2. A hasznalat feltételei:

2.1. A konyvtar hasznalata beiratkozashoz kotott, az olvasé olvasojegyet kap.
2.2. A beiratkozds személyi- vagy didkigazolvannyal, illetve lakcimkartyaval torténik. A

beiratkozés iddtartama hallgatok esetében 1 tanévre, egyéb esetben 1 naptari évre szol.

Beiratkozasi dijak:

Budapest

KIJF hallgaté: ingyenes
Végzett, de diplomat még nem szerzett KJF hallgaté: 1000,- Ft



Székesfehérvar

KIJF hallgaté: ingyenes

KIJF oktatd, munkatars: ingyenes
Kodolanyi Ko6zépiskolas: ingyenes
Végzett KJF hallgaté: 1000,- Ft

Kiilso - (pedagogus is): 1500,- Ft
Kiils6 - diak: 1000,- Ft

GYES, GYED, munkanélkiili: 500,- Ft
Nyugdijas: ingyenes

2.3. A konyvtari tagsag megsziintetése:

Végzobs hallgatoknak a konyv- vagy pénztartozasaikat a zardvizsga napjaig kell rendezni. Errdl
a2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol rendelkezik:

50. § (5) Nem bocsathato zarovizsgara az a hallgato, aki a felséoktatasi intézménnyel szemben

fennallo fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

- A féiskolai munkaviszonyukat megsziintetd kollégaknak, ill. a tanulmanyaikat megszakito

hallgatoknak — tartozasaik rendezése utan — a kdnyvtar igazolast ad.

3. A konvvtar szolgaltatasai és ezek igénvbevétele:

3.1. Helyben hasznalat:

A konyvtarhasznalok beiratkozasi dij fizetése nélkiil jogosultak a dokumentumok és az
allomanyfeltaro eszkozok helyben hasznalatdra, a fénymasolds és a szamitdgépes
szolgaltatasok igénybevételére. A konyvtar tovabbi szolgaltatdsaiért beiratkozasi dijat kell

fizetni.

3.2. Kolcsonzés:

3.2.1. Altalénos feltételek:

- A kolcsonzési tranzakciokhoz (kdlcsonzés, hataridé modositas, visszavétel, stb.) olvasdjegy
szlikséges.

- A kolesonzott dokumentumokért a kdlesonzé sajat maga felel.
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- A kolcsonzésbol iddlegesen kizarja magat az, akinek konyv- vagy dijtétel tartozasa van.

- Kélesonzésben egyszerre maximum 10 konyvtari dokumentum lehet.

3.2.2 Kélesonozhetdk a konyvek; jegyzetek; fénymasolatok; hangzo anyagok és a folyoiratok

régebbi szamai. Osszességében a konyvtar dllomanyanak mintegy 90 %-a kdlcsondzhetd.

3.2.3. Korlatozottan kélcsonozhetok a rovid hatdridés besoroldsu és a konyvtarkozi

kolcsonzéssel mas konyvtaraktol kapott konyvek.

3.2.4. Nem kélcsonozhetok a folyodiratok legfrissebb szamai; a szak- és OTDK dolgozatok; a

szamitogépes adatbazisok; a kézikonyv jellegi, értékes, utolsd példanyos mivek, a Kodolanyi

¢s a tajvani kiilongylijtemény.

3.2.5. Kolesonzési hataridok:

A kolesonzési id6 a szorgalmi €s a vizsgaiddszakban valtozik és fiigg a mi példanyszamatol,

keresettségétol.

- 1 hét: folyoiratok, hangzé anyagok

- 3 hét: kotelezo irodalom, szépirodalom

- A kolesonzési hataridé hosszabbitasa kétszer lehetséges, ha a miire nincs eldjegyzés. Rovid
hataridés kolcsonzésnél nincs hosszabbitasi lehetdség.

- A hosszabbitas torténhet személyesen, telefonon, e-mailben vagy interneten keresztiil is.

- Nem hosszabbithato a kdlcsonzési hatariddé a harmadik felszolitas kikiildése utan, vagy ha a
dokumentumra eldjegyzést kértek. A kolcsonzési hataridé lejarta utdn visszahozott

dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni.

3.2.6. Késedelmi, potlasi, teritesi dijtételek:

Késedelmi dijat fizet az az olvaso, aki a kikdlesonzott dokumentumot a kdlesonzési hatarido

utan hozza vissza.

Késedelmi dijtételek:

- A kolcsonzési hatarid6 lejarta utdn a szamitégépes rendszer 1 hét tiirelmi id6 utan kezdi

szamolni a késedelmi dijat, melynek 6sszege: 20Ft/dokumentum/nap.



- Rovid hataridejii kélcsonzésnél: S00Ft/dokumentum/nap.
- Késedelem esetén a konyvtar felszolitast kiild. A tartozés rendezéséig a konyvtarhasznald
ujabb dokumentumot nem kolcsonozhet. A tartozasat nem rendezé olvasé ellen a konyvtar

behajtasi eljarast indithat az 1994. évi LIII. torvény értelmében.

3.2.7. Az elveszett vaqy rongdlt dokumentumot poétolni kell:

- Uj vagy antikvar példannyal kell potolni az elveszett vagy megrongélt dokumentumot.
- A potolhatatlan miiveket napi forgalmi értékiik alapjan kell megtériteni.

A kiilonbozo dijtételekrol a konyvtaros szamlat ad.

A f6iskolai munkaviszonyat megsziinteté dolgozonak igazoltatnia kell a konyvtarban azt, hogy

konyvtari tartozasa nincs. Ez vonatkozik az 6raadé tanarokra is.

3.3. Elojegyzés:

A konyvtar allomanyaban szerepld, de kolcsonzott, vagy masik tagkonyvtarunkban 1évo
dokumentumokra el6jegyzés kérhetd. Az atvétel helye mindkét esetben kivalaszthato. Az
eldjegyzett dokumentum beérkezésérdl telefonon, vagy e-mailben kiildiink értesitést. A kért
dokumentumot az értesités utan 1 hétig Orizziik. Az értesitést kovetden a megadott hataridéig

at nem vett és le nem mondott dokumentumért 200,- Ft-ot szamitunk fel.

Elgjegyzést személyesen, telefonon, e-mailben vagy a katalogusba bejelentkezve lehet kérni.

3.4. Konyvtarkozi kolcsonzés:

3.4.1. Beiratkozott olvasoknak:

Beiratkozott olvasoink szdmara konyvtarkozi kolcsonzéssel biztositjuk a gylijteménylinkbdl
hidnyz6 dokumentumokat, betartva a kolcsonadd konyvtar feltételeit. A szolgaltatast
konyvtarunkba beiratkozott olvasdink vehetik igénybe, akik elfogadjak konyvtarunk
konyvtarkozi kolcsonzésre vonatkozo feltételeit. Az igényelt dokumentum haszndlatanak
feltételeit (helyben hasznélat vagy kdlcsonzés), ill. a kdlesonzési hatariddt a kiildé konyvtar

allapitja meg.

Konyvtarkozi kérését a szolgaltatds kérdlapjan kell inditani, amelyet a t4jékoztatd

konyvtarostol igényelhet. A kér6lapon a mi valamennyi rendelkezésre allo adatat olvashatéan
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fel kell tlintetni. A kérélap minél pontosabb ¢és részletesebb kitoltése megkonnyiti a
dokumentum azonositasat. A lapon pontos nevet, lakcimet, telefonszdmot, e-mail cimet kell
megadni. A teljesitési id0 altalaban 3-5 nap a kdlcsonzd konyvtartol fiiggden, kiilfoldrol kért

dokumentum esetén hosszabb.

A mas gytjteményekben, hazai és kiilfoldi konyvtarakban meglévé miivekre konyvtarkozi
kolesonzés kérhetd, a kolcsonadd konyvtar szabalyainak és feltételeinek szigor betartasaval.
A nemzetkdzi és hazai egyezmények értelmében a konyvtarkozi kolcsonzeés téritéskoteles.
Fénymasolat és digitalis mésolat kérése esetén a kiildé konyvtar altal meghatarozott dijat az

olvaso tériti.

Dijtételek:

Belfoldrél: 500,-Ft/dokumentum
Kulfoldrol: 4500,-Ft/dokumentum
Kiilfoldrol: KJF oktatd, munkatars: 2250,-Ft/dokumentum

A kolcsonzés hataridejét a kiildo konyvtar hatarozza meg. Ez altalaban 3-4 hét, de el6fordulhat
rovidebb id6 is. Ha a kiildd konyvtar masként nem rendelkezik, a kdlcsonzési hatdridd

meghosszabbithato.

3.4.2. Konyvtaraknak:

* A gylijteményiinkben levd dokumentumokat mas konyvtarak felhasznaloi szdmara is
hozzaférhetdvé tessziik konyvtarkozi kdlesonzéssel.

* A szolgaltatast barmely konyvtar igénybe veheti, ha betartja a konyvtarkozi kolesonzés
feltételeit.

« Konyvtarunk teljes allomanyabol kolcsonziink, kivételt képeznek: ritka, védett allomany
példanyai. A nem kolcsondzhetd dokumentumokrol (néhany kivétellel: pl. muzealis anyagok
esetében) fénymasolat kérhetd. A visszakiildés postakoltségét a kérd konyvtar fizeti.

* A konyvek kolcsonzési ideje 4 hét. A hataridd kétszer meghosszabbithatd, ha nincs eléjegyzés
a mire.

* Hosszabbitas ODR-en, e-mailben vagy telefonon kérheto.

* A kolesonzésben 1évo miivekre eléjegyzés kérhetd.



« A kéré konyvtar felel0ssége az eredeti dokumentum épségben ¢€s idOben torténd
visszakiildése. Ha a kapott konyv elvész vagy megrongalodik, annak téritési dijat a kérd
konyvtarnak kell megfizetnie, vagy olvasojaval megfizettetnie.

» Kérést ODR-en, e-mail-ben vagy telefonon fogadunk, minden {izenetben fel kell tiintetni a

kérd konyvtar pontos nevét, cimét.

3.5. Helyben olvasas:
Helyben olvashatok a folyodiratok legfrissebb szamai; az elektronikus szakdolgozatok a

konyvtari szamitogépekrol.

A szakdolgozatokrol képanyag készitése (telefonnal, vagy fényképezogéppel) szigoriian

TILOS!

3.6. Szakdolgozatok hasznalata:

A foiskolan késziilt valamennyi szakdolgozatot gytjti a konyvtar:

A 2008 utan irt szakdolgozatokat a konyvtar digitalis forméban 6rzi és szolgaltatja, melyek
kizarolag a foiskola oktatasi helyszinein miikodd konyvtarak gépein tekinthetéek meg. (A 2008

el6tti papiralapu szakdolgozatokat a konyvtar 6rzi, de nem szolgaltatja.)
A hasznélat rendje:
Az elektronikus szakdolgozatok a katalogusbol kozvetlen linkkel elérhetok. A teljes szoveget

tartalmazo pdf fajlok csak a konyvtari ,,dedikalt” gépeken nyithatok meg.

4. Technikai szolgaltatasok:

4.1. Fénymasolas, nyomtatas:

Dijtételek:

A/4: egyoldalas 15,-Ft
A/4: kétoldalas: 30,-Ft
A/3: egyoldalas 30,-Ft
A/3: kétoldalas: 60,-Ft



4.2. Elektronikus konyvtar:

4.2.1. Szamitdégépes irodalomkutatas: killonbdzo adatbazisokban az eldzetesen irasban leadott

kérések alapjan vallalunk kutatast.

4.2.2. Szamitogép hasznalat: az olvasdi terminalokon.

4.3. Szkennelés:

Szkennelés korlatozott szamban ingyenesen igénybe vehetd a kdlcsonzotérben.



