
Tanulmányi kérvények leadása a Neptun rendszerben keresztül 

Ön a Neptun rendszeren keresztül az alábbi tanulmányi kérvényeket tudja leadni: 

- Félévhalasztás 
- Évhalasztás 
- Helyszínváltás 
- Szakváltás 
- Tagozatváltás 
- Törlési kérelem (azaz a hallgatói jogviszony megszüntetése) 

A tanulmányi kérvények leadása a tárgyfelvételi időszakban késedelmi díj megfizetése 
nélkül lehetséges!  

 

1. Kérem, először lépjen be a Neptun rendszerbe! 
 

2. A tanulmányi kérvényeket a Főmenü - Ügyintézés – Kérvények almenüben éri el: 

 

 

 



3. Az elérhető tanulmányi kérvényeket a Kérvény kitöltés alatt találja: 

 

4. A kérvényre, vagy a megtekintés gombra kattintva láthatja a részleteket azaz itt tudja a 
kérvényt kitölteni. 

 

5. Töltse ki azt a tanulmányi kérvényt. amelyiket be kívánja adni!  
 
FIGYELEM! A tanulmányi kérvénybe pénzügyi kérést (pld. beszámítás, visszautalás, 
diákhitellel kapcsolatos kérdés, részletfizetés stb.)  NE fogalmazzon bele!  Pénzügyekkel 
kapcsolatos kérvényt a díjkiírásról külön kell indítania.  
 

6. A kitöltése után kattintson a Következő oldal gombra,  
 

 
7. A Kérvény beküldése gombra kattintva küldje be végleges kérvényét! Ekkor kérvény 

státusza megváltozik: Ügyintézés alatt  
 
FIGYELEM! Ha a kérvényt határidő túl kívánja leadni a kérvény státusza Befizetés alatt 
státuszú mindaddig, amíg Ön az eljárási díjat a Neptun rendszeren keresztül be nem 
fizeti! 

 

 

 

 

 

 



8. Beadott kérvényeit a Leadott gombra kattintva tudja megnézni: 

 

9. A kérvény nevére, vagy a sor végén a Részletekre kattintva nyílik meg a már leadott 
kérvénye: 

 

 
10. A Leadott kérvények menüpontban az elutasításra került kérvény sora előtt egy piros 

álló egyenest, az elfogadott kérvény sora előtt egy zöld színű álló egyenest lát: 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. Ha a beadott tanulmányi kérvényről döntés születik, az döntésről szóló határozatot a 
Neptun rendszerben itt találja: 

 

FIGYELEM! A döntésről szóló határozatot postai úton nem küldjük meg a hallgató részére. 

12. Ha a tanulmányi kérvény bírálata megtörtént, Ön a bírálat eredményéről rövid Neptun 
üzenetben is tájékoztatást kap.  


