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Utmutaté szamla igényléséhez

I. Kinek és mikor kell szamlat igényelnie?

1. Nem kell kiilon igénylést benyujtani abban az esetben, ha a téritési dijat a hallgaté sajat maga fizeti, a sajat névre
sz0l6 szamla automatikusan elkészil a dij teljesitését kovetGen.

Fontos, hogy részletfizetés igénylése esetén céges szamla nem igényelhetd!
2. Amennyiben a hallgaté 6nkoltség dijanak egészét vagy egy részét:

- ahallgatd, illetve mas maganszemély, mint vallalkozo,

- cég (pl: munkaltatd), vagy

- alapitvany fizeti,

és err6l szamlat szeretne a befizet6 nevére, a hallgatonak kell szamlaigénylési kérelmét a Neptun rendszerben
felrogziteni.

Felhivom szives figyelmét, hogy a dij Neptun rendszerben vald befizetését kovetden a rendszer automatikusan elkésziti
a szamlat, a Neptunban [év6 adatok alapjan. A szamla elkészitését kovet6en a hallgatd mar nem tudja mdédositani a
befizet6 adatokat, a modositasi kérelmet irdasban sziikséges jelezni a hallgatoi@kodolanyi.hu email cimen.

Il. A szamlaigénylés és elkészitésének lépései

1. A befizetd adatainak felvétele a Befizetd partnerek kozé.

2. Abban az esetben, ha a dij egy részét fizeti csak a szervezet, az 6sszeget a Neptun rendszerben meg kell osztani.
3. A befizet6 hozzarendelése a téritési dijhoz.

4. A szamlaigénylés megjelenik a Neptun rendszerben.

5. A szamla létrehozasa a Pénzligyi és Szamviteli Iroda munkatarsai altal.

6. A szamla letdlthet6 a Neptun rendszerbdl.

lll. A szamla igénylésének hatarideje

A mas befizet6 nevére sz6l6 szamlat minden félévben a Neptun rendszerben kell kérelmezni a szabalyzatban
meghatdrozott hatariddig, amely megegyezik a dij Neptun rendszerben meghatarozott fizetési hataridejével. E
hataridot kévet6en a mas, nem a hallgato nevére sz616 szamla kiallitasa vagy a mar kiallitott szamla mdédositasa potdij
koteles. A szamlaigénylés Neptun rendszeren torténd leaddsanak hatdridejérél a regisztraciés levélben és
Ugyfélszolgalati honlapunkon is tajékoztatjuk hallgatdinkat.

IV. A szamla befizetésének hatarideje

Felhivom szives figyelmét, hogy a dijat szabalyzatunk alapjan a Neptun rendszerben megadott fizetési hataridgig be
kell fizetni, fliggetlenil a szamlara kerl6 fizetési hatarid6tdl.

Ezért javasoljuk a szdmlaigénylés mielGbbi, a fizetési hatdrid6t megel&z4 rogzitését annak érdekében, hogy a szamlat a
hallgatd még a fizetési hataridé el6tt eljuttathassa munkaltatéjahoz. igy a Neptun rendszerben meghatérozott fizetési
hataridé6t be tudjak tartani.

Amennyiben a munkaltaté a Neptun rendszerben megadott fizetési hatarid6t nem tudja tartani, Onnek lehet8sége van
fizetési halasztds kérelem benyujtasdra céges szdmlaigénylés miatt, melynek engedélyezését kovetben a fizetési
hatarid6t modositjuk, hogy a targyfelvétel ne (itk6zzon akadalyba.

A szamlaigénylés |épései


mailto:hallgatoi@kodolanyi.hu

A befizet6 adatok ellenérzése és felvétele a Befizetd partnerei k6zé

A téritési dijat fizet6 cég vagy maganszemély adatait a Neptun rendszerben a hallgaté Befizetd partnerei kozé fel kell
venni.

V. A befizet6 adatok ellenérzése a Neptun rendszerben:

1. Azt, hogy a befizet6 adatai szerepelnek-e mar a Neptun rendszerben, a kezd6oldalrél elérheté Menii — Pénziigyek —
Adatok és beallitasok fellileten ellenérizheti:
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Itt valassza a Befizet6 partnerek lehetdséget:

Adatok és beallitasok

= Sramlaszamobkc

Bombkszdam lasx 1 memmseddmn, soorles=r it

L Befizetd partmerelk
Srervenet Wy Imamares oemmehy hosxsaedsSea >

V.2. Ellenérzés céges, alapitvanyi, vagy vallalkozdi adatok esetén:

2.1. Cég, alapitvany vagy egyéni vallakozo esetén valassza a Szervezetek gombot.

Ezen a fellileten megtalalja a mar koradbban sajat szervezetként felvett cég adatait, illetve Uj befizets esetén ellenérizheti,
hogy az szerepel- e rendszeriinkben. Ha nem taldlja, itt tudja felrogziteni.



B Pénzigyek » Attekintés » Adatok és bedllitisok » Befizets partnerek

Befizeto partnerek
Magénszemélyek

Uj szervezet hozzsadssa
Adéazonosité Egészségpénztar szam
I BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT I 15835004-2-04 T7 Részletek >
Bokor Krisztina 65904756127 ﬁ' Részletek >
OROSZ ANITA 69908743127 7 Részletek >

2.2 Uj befizets adatok ellendrzéséhez vélassza az Uj szervezet hozzaadasa lehetdséget.

Befizeto partnerek

— —— I

Uj seerveret horriaddsa

e

2.3. A megjelend listabdl valassza ki a megfelel6t, ehhez hasznalja a Szlir6 gombot.

Befizeto szervezet

hozzaadasa ‘ O sos v

Uj befizets szervezet fetvétele

Arpad 0t Owvoda
l::] Partnerszereezet - 146700118-2-07

2.4. irja be a cég nevét vagy adészamat, majd kattintson a Lista sz(irése gombra. A rendszer listazza a talalatokat.
Amennyiben Uj keresést kivan inditani, torolje a szlirést és adjon meg Uj feltételeket.



Befizeto szervezet
hozzaadasa

Szirs

Legutdbbi s=z0rés (egy perc maiva) >

Kevesebb szdréfeltétel .~ Legutdbbi szirés (egy perc malva) >

Uj befizetsd szervezet felvétele

ALFOLDI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM
O Partnerszerveze: - 15823481-2-06

NCRA

VI. A Neptunban mar szerepl6 szervezetek felvétele sajat Befizeto partnerek
kozé

1. Amennyiben a szervezeti adatok mar szerepelnek rendszeriinben a megjelené talalatok kéziil valassza ki az On
szamara megfelelét, majd ellenérizze azok helyességét. Helyes adatok esetén jelodlje ki a szervezetet és kattintson a
Kivalasztas gombra.

-
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L]
>
L]
>
Lame]

Eekos bai 3 Ssi Certruen (O3 L 107)

erwezet - 1SBEI1LAIS DO

[ Towsbbizk betSitese ]

—

_

2. Ezt kovetSen a céges adatok megjelennek a Pénziigyek — Adatok és beadllitasok — Befizet6 partnerek — Szervezetek
feliileten.

Befizeto partnerek
Maganszemélyek

Uj szervezet hozzdadssa
MNév Addazonositd Egészségpénztir szam
BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT 15835004-2-04 TF  Részletek >

VII. A Neptunban nem szerepl6 céges és maganszemély felrogzitése
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VII.1. Cég, alapitvany és vallalkozo adatainak rogzitése

1.1. Abban az esetben, ha a cég adatait nem taldlja rendszeriinkben, a befizet6 adatait fel kell régziteni a kezd6oldal
bal felsé sarkaban lenyilé Menii - Adatok és beallitasok menipontjan keresztil, a Befizet6 partnerek — Szervezetek
feliileten.

=3 QA e
>z Kedvencek >
s (=Y < s beallitasok
T KezdSoidal
Ac ©— T allitasok
= Tanulmanyok >
- Tarsyak >
= >
= Vizsgak
B PenzGEyei >
- S5 KSzOsségi ©
>
(O] Informacick >

Nyilatkozatok
- o Nhyniaothoroat penouRy Sjak
Homodasardl Soclutosinss

P leugdljpenztar

cl et tossar bes

Adatok és beallitasok

Sramilasrarrmoi

1.2. Vélassza az Uj szervezet hozzaadasa, majd az Uj befizetd szervezet felvétele lehetdséget:

Befizeto partnerek

Maginsze H Seervezetek I

Uj szervezet hozzdadisa

s

Befizeto szervezet
hozzaadasa

I Uj befizets szervezet felvétele I

Arpad Uti Ovoda
Partnerszervezet - 16700118-2-07

1.3. A Szervezet hozzdaddsa ablakban kattintson a Partnerszervezet feliratra:



Szervezet hozzaadasa

2. Telephely

222 Partnerszervezet

1.4. Majd a felugrd ablakban vélassza ki a szervezet Tipusat, majd toltse ki az Adészam rubrikat. majd kattintson a
Szervezet kivalasztasa feliratra.

Uj partnerszervezet hozzaadasa

Tipus
@ Belfaldi

) EU-n beliili
O Kalraldi

Aomegadasi mad kivalasstas fliggwényében valtornak a tovabbi mezdk.

Addszam

62908743-1-27| ]

ML=2glli) s we p

I Szervezet kivilasztasa

1.5. A Neptun ellenérzi, majd atveszi a NAV rendszerébdl az addszam alapjan az adatokat, melyek ellenGrzését kovetGen
kattintson a Mentés gombra.

Tipus

@ Belfaldi

) EU-n beldli

O ralraldi
A megadasi mod kivalasztas fogegvenveben vahoznak a towvabbi mezdk.
Addszimm

SFPIFOBFA43-1-27

P
COROSE AT

Csoportos addsTSmm

Cim
Magyarorszag 8000 SZEKESFEHERWAR. JAMCSAR UTCA 35 FS 2




1.6. Sikeres felrogzités esetén a céges adatok megjelennek a Neptun rendszer az Adatok és Beallitasok - Befizetd
partnerek - Szervezetek feliiletén. A szervezeti adatokat a befizet6 sordaban taldlhatd Részletek feliratra kattintva
tekintheti meg.

Befizeto partnerek
Maganszemélyek

Uj szervezet hozzdadssa

Név Adbdazonositd Egészségpénztir szdm

BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT 15835004-2-04 I {7 Részletsk
Bokor Krisztina 69904756127 ﬁ Részletek
OROSZ ANITA 69908743-1-27 ﬁ Részletek

VII.2. Maganszemély adatainak rogzitése

2.1. Amennyiben a dij egészét vagy egy részét maganszemély fizeti, az Adatok és beallitasok — Befizet6 partnerek
fellileten valassza a Maganszemélyek - Uj maganszemély hozzdaddsa lehet$séget.

(B Pénziigyek » Attekintés » Adatok és bedllitisok » Befizets partnerek

- 73 A bontas sikeresen megtortént! >
Befizeto partnerek

Osszes értesités megnyitdsa >

Név Kals6 szervezet Adészim Cim
kategbria

WTESZT Klara TF  Részletek >

2.2. Toltse ki a maganszemély adatait (az Egészségpénztar szama nem kotelez6), majd kattintson a Mentés gombra:



B Pénziigyek » Attekintés » Adatok és besllitisok » Befizets partnerek » Uj befizets hozziadsd
Maganszemély hozzaadasa ony
Egye dges
Mag: N
Vezetéknév
Irdnyitészam Viros
Karakterimit: 0/60
Keresztnéy
Karakteriimit: 0/20
Virmegye
Karakterimit: 0/60
Addazonositd
Karakteriimit: 0/40
Karakterimit: 0/20 Cim
Egészségpénztar szam
Karakterlimit: 0/100
Karakterimit: 0/25

2.3. Sikeres felrogzités esetén a céges adatok megjelennek a Neptun rendszerben az Adatok és Beallitasok - Befizet6
partnerek - Maganszemélyek feliileten:

[ Pénziigyek » Attekintés » Adatok és bedllitisok *» Befizetd partnerek

. " Sikeres mentés! >
Befizeto partnerek
Szervezetek

Osszes értesités megnyitasa >

Uj maganszemély hozziadésa
Név Kals6 szervezet Adészim Cim
kategbria
Minta Béla 8888888888 ﬁ Részletek »
WTESZT Klira T Részletek >

Oldal tetejére ~

VIIl. Az 6sszeg megosztasa, ha nem a teljes dijrol
kér szamlat

Amennyiben a téritési dijanak egy részét mas befizets teljesiti és arrdl szamlat kér, az 6nkoltség dijat meg kell osztania.

FIGYELEM! Részletfizetés esetén NEM ezt a felliletet kell hasznalni!

1. A Neptun rendszer kezdd oldalanak bal fels6 sarkaban lenyil6 Meniiben a Pénziigyek - Befizetend6 meniipontjan, a
megfelel6 téritési dijat kivalasztva kattintson a Részletek gombra:



{r Keaddoldal A
g laral
= B Maptar
B Tanulmémyok b
L) - ~ Teljesitett kreditek -~
(O Targyak >
B Wizsegik >
ch IF‘énz'l':svek I >
g7 FOSSEEI tere|
- oy Ugyintézés >
() Informacidk >

"

Jelenleg nincsenek megjelenithetsd e

[ ik el

Befizetendo

@ Uj tétel kiirdsa m
It ik b it befectend périgyi tétel

&
Tetelek o
O  MNév Osszeg Hataridd Félév Tipus
O 2024/25/1 Téritési df 300 000 HUF 2024, auguezhuz 25 2024/25/1 - Részletek

_

2. A megjelend ablakban taldlja a dij részleteit. A bal oldalon megjelend lehetdségek koziil valassza a Tétel bontdsa
lehetdséget:

2024/25/1 Téritési dij

300 000 HUF
Egyeb miveletek

Aktiv Nyomtatas >  Didkhitellel jelolés >  Kérvény leaddsa >  BefizetS partner hozzérendelése >

Fizetési madok

2024. augusztus 25
(&) Gydjtészamla

Feley 2024/25/1
Tipu:
£ Leadott kérvények o > -
argyney
Targykod
o Szerkeszthetd mezék 5
& - Pénaiigyi kod KJ LBEMB7B FELSOFOKU OKTATAS
Extra adatok megadasa
Kiiras idgie 2024, junius 17. 10:53
Osszevonds mas tétellel SERmia serszama
@ 12 tétellel Ssszevonhatd dsszes >
endd Kepzes Emberi eréforrasok alapképzési szak (Bpest)

Kepzaskid LBEMEBTB
, Tétel bontdsa N Megicgyzes R

3. Afelugré ablakban valaszthatja a rendszer altal felajanlott 50-50%-0s megosztast, vagy a Rész6sszeg megadasa kézzel
lehetdséget. Ez esetben ki kell valasztania ezt a lehetdséget, majd kézzel irja az 6sszeget. Barmely opcidt valasztja is, a
Mentés gombra kattintva tudja véglegesiteni azt.
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Tetel kettébontasa

2024/25/1 Téritési dij

300 000 HUF

Tétel kettébontisa
Az Gsszeg pontosan felezodik.
150000 HUF + 150000 HUF

Részdsszeg megadisa kézzel
O A fennmarado dsszeg lesz automatikusan a masik tétel.

Tétel kettébontasa

2024/25/1 Téritési dij

Tétel kettébontisa
Az Gsszeg pontosan felezédik.
150000 HUF + 150000 HUF

300 000 HUF

Részdisszeg megadésa kézzel
@ Afennmaradd dsszeg lesz automatikusan a masik tétel.

4. Sikeres miuivelet esetén a téritési dij tobb sorban jelenik meg a Pénziigyek — Befizetend6 fellileten.

A bontds sikeresen megtortént értesités:

[ Pénzigyek » Attekintés » Befizetendd

Befizetendo

Uj tétel kiirasa
Itt irhaté ki sajat befizetenda penz

Tételek
O Név

O 2024/25/1 Téritési dij

O 2024/25/1 Téritési dij

Osszeg
250 000 HUF
50000 HUF

Hatéridd

= 9]

A bontas sikeresen megtortént! >

Osszes értesités megnyitasa >
*+

Félév Tipus

Részletek >

Részletek »

IX. A befizet6 téritési dijhoz valé hozzarendelése

1. A Neptun rendszerben lépjen be a Pénziigyek - Befizetend6 meniipontra, majd a téritési dij soraban kattintson a

Részletek gombra

11
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Y lara!l
. Maptar
L0 Tanulminyok >
] -~ ~ Teljesitett kreditek -~ i
(D) Targyak >
B Vizsgdk >
QI Pénzigyek I >
0f Koztsségi terek
X 210
- oo Ugyintézés >
Eb o
() Informéacidk >
V teljesitve
~ 1
Jelenleg nincsenek megjelenithetsd e o -~




Befizetendo

Uj tétel kiirdsa
Itk irheak ki it befizetendS pénziigy téte

Tételek wm

O  Név Osszeg Hatsridd Félév Tipus

O  2024/25/1 Téritési dj 300 000 HUF 2024, auguszius 25 2024/25/4 - I Részletek »

2. Itt valassza a Befizet6 partner hozzarendelése lehet&séget:

Egveb miveletek:

MNyomtatis > Didkhitellel jelélés Kérvény leadasa >I Befizetd partner hozzirendelése

Befizetesi hatarida 2024, augusztus 25.
Felew 2024/725/1
Tipus -

3. A cég, alapitvany vagy vallalkozé esetén a felugré ablakban valassza Szervezet lehetGséget, maganszemély esetén a
Maganszemély opciot:

Befizeto partner hozzarendelése

A kiirashoz itt lehetséges mar korabban hozzdadott behizetd szervezetet vagy maganszemeélyt hozzarendelni illetve Ujat létrehozni.

I 202 Maganszemély I >

I B Szervezet I >

4 A felugré ablakban valassza ki a megfelel6 szervezetet vagy maganszemélyt, majd kattintson a Kivdlasztas gombra:

Befizeto szervezet hozzarendelese JSNI Befizetd maganszemély hozzrendelése

Uj befizet szervezet felvétele
U] befizeté maganszemély felvétele

BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT
(® Partnerszervezet - 15835004-2-04

g Bekés 5600 BEK 55 ERNO UTCA 3

Minta Béla

Bokor Krisztina @ 8888888888
: O WTESZT Kléra
OROSZ ANITA
(O Partnerszervezet - 65508743
EHE CsARUTC
——
213 {Vsa Kivdlasztis

5. A megjelend hagyja liresen az Atutaldsos szamlat kérek lehetSséget, majd kattintson a Mentés gombra
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Atutalasos szamla opcié Atutalasos szamla opcio

BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT Minta B_éla
Partnerszervezet - 15835004-2-04 X Sgsopsssss
Magyarorszag Békés 5600 BEKESCSABA, KISS ERNG UTCA 3.

I ) O Atutalasos szamlat kérek
[0 Atutalsos szamlat kérek

3/3 { Vissz Mentés

6. A felrogzitést ellenérizheti a Pénziigyek - Befizetendé meniiponton a téritési dij sordban a Részletek fellleten a
Befizetd adatai lehetdséget valasztva. Ezen a fellileten elérhets a befizet6 szerkesztésének lehet6sége is.

&024[25[1 Téritési dij
Osezeg
50 000 HUF
. Egyveb muveletek:
Allzpot
* . . N . 5 . £
Aktiv Myomtatds >  Didkhitellel jellés >  Kérvény leaddsa >
- .
_ Befizeto adatai Behzetési hatarida 2024. augusztus 25.
= Jelen kiirashoz kapcsoloda befizetd adatai és >
Felév 2024/25/1
Tipus -
Fizetési modok:
Tarevney -
Befizet6 adatai ° z
.
Befizeto adatai
Jelen kiirashoz kapcsoléd befizetd adatai és modositasuk
Jelen kiirashoz kapcsoléda befizetd adatal és modositasuk
Adsazonosits 15835004-2-04
Partnerszervezet Befzetd tipusa Maganszemély
Partnerszervezet - Minta Béla
Belfsldi
Adéazonosita 8888888888
BEKESCSABAI TANKERULETI KOZPONT
Adsaronosits 15835004-2-04 z&m
Cooportas addszm Cim Magyarorszag Fejér 8000 Székesfehérvir, Iskola utea 12
Cim Magyarorszig Békés 5600 BEKESCSABA, KISS ERNG
UTCA3
Befizetd eltavolitisa

Ezzel a szdmlaigénylést megtette.

X. A szamla elkészitése

A szamlat a Pénzligyi és Szamviteli Iroda munkatarsai készitik el az igénylés leadasat koveté 3 munkanapon belil,
melyrél a Neptun rendszer automatikusan lizenetet kiild.
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XI. Hol talalom a szamlat?

1. A szamla Neptun rendszer a kezd6oldalon taldlhaté Menii — Pénziigyek — Szamla - Részletek lehet6séget valasztva
érhetd el.

h T m Emer erctorr
e Emberi ergforras]
7 Kedvencek >
n 1} Kezddoldal A
e lara! [
et
EF Maptar
O Tanulminyok »
©)] -~ v Teljesitett kreditek ~ I Tartozdsok
(® Targyak >
Vizsgak >

Pénziigyek >
89 Kozdsségi terek [ ]
L oo Ugyintézés > 210
@© Informacick 5 Hirek

teljesitve

v

v Teenddk

Jelenleg nincsenek megjelenithetd e

| Uzenetek

van még hatra

Rendszeriizenet
Befizetés a gylijtoszamlara

i ismeretek
2 hdonap mulva

s a menlbe .h WTESZT Kldra (NDS855) "
% Emberi ersfarrasak alapkepzesi szak (B, G

- 1
A

§ Pénzigyek » Szamlak

Szamlak o n s v

) Kiallita:
Sorszam Osszeg ratitEs Szolgaltatds Befizets neve
idGpontja

??24FNAI7048 5000 HUF 2024, jinius 18, 0:01 WTESZT Klira Részletek >
eljesitett :

2. Az oldal aljan taldlhaté Letoltési lehetdségeknél taldlja a szamlat PDF formatumban. A let6ltott szamlat juttassa el a
cégnek.
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2024/NA/7048

Statusz

Teljesitett

Sarszam

Befizets ne

Befizeta cime

Osszeg

Kiallitas id6p

2024/NA/7048

WTESZT Klara

BOO0O Székesfehérvar, Galantai utca 1

5000 HUF

2024, junius 18. 0:00

Peénziigyileg rendezett

WTESZT Klara (NDS855) 2023/24/2 A szamla pénziigyi rendezést nem
igényel!

&

vor

B

ar

NDS855 - Szamla_20240618_NDSB55_2024-NA-
7048 pdf

SDA.Neptun.DataAccess.Entities.Invoice - NDS855
Szamla_20240618_MNDS855_2024-NA-7048.pdf
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