MUNKATAPASZTALAT BESZAMITASAVAL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO

Munkatapasztalat beszamitasahoz kérelmet mindig azaktualis félévtantargyfelvételiid6szakabantud a
hallgatéleadniaz alabbiak szerint:

1. Kérjuk, vegye fel tantargyait a Neptun rendszeren keresztiil a tantargyfelvételi
idészakban.

2. Atargyfelvételt kovetden a ,Kérelem munkatapasztalat beszamitasahoz” kérelmeta
Neptunrendszerben tudjaleadni.

3. NyissamegaHallgatéiweben (Neptun)a Menii-Ugyintézés - Kérvények meniipontot.

Kérelem munkatapasztalat beszamitasahoz
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4. A Kérvénykitoltés pontban talalja az alabbi elektronikus nyomtatvanyt. A Kérelem
munkatapasztalat beszamitasahoz menipontotkellvalasztania, majd a ,,Kitoltés
megkezdése” gombra kattintva tudja megkezdi a kitoltést.



oo Ugyintézés » Kérvények » Kitdlthets kérvények

Kitoltheto kerveények »

Az elérhetd kérvények teljes listija

Kérvény neve Ervényesség

xﬂa&h Y3 aiﬁiﬁ%il €16 hallgatt 2025, szeptember 30. 0:00 Megtekintés >
gggmt?sgntazmnamalat 2026. majus 20. 0:00 Megtekintés >
kredititviteli - és validiciés kérelem 2026. majus 20. 0:00 Megtekintés >
:a\ﬂ;ﬁt?::;fo év alatti hazas, gyermekes 2025, februgr 18. 0:00 Megtekintés >
Torlési kérelem 2024. januar 1%. 0:00 Megtekintés >

Oldal tetejére ~

Kérjik akitoltés megkezdése elbtt tekintse at az elektronikus nyomtatvanyt!

Adatok megadasa:

a. A nyomtatvany tartalmazza a Neptun rendszerben tarolt adatok alapjan az On
adatait.

b. A kérvény kitoltése soran Onnek meg kell adni, a Munkahely pontos nevét, ahol On
a munkatapasztalatot megszerezte, valamint a listabdl ki kell valasztania, hogy mely
mar felvett targyra szeretné elismertetni azt

c. Akitoltéstcsakatargyfelvétel utan kezdje meg. Minden elismernikivant targyra kalon
kérvénytkellbenydljtania.

d. Mellékletek: Onnek mellékelnie kell a kérelmet alatamaszté dokumentumo(ka)t
A kérvény koételez6 melléklete a munkaltaté altal hitelesitett (aldirt, pecsételt)
Munkaszerzédés és Munkakori leiras elektronikus masolata, olvashaté pdf.
formatumban. A feltoltott dokumentumoknak tartalmaznia kell a kérvényez személyes
adatait. Kérjuk csatolia a kérelem elbiraldasahoz szikséges dokumentumokat,
melléklet hianyaban, arendszer nem engediabekiildést!

Felhivjukfigyelmét, hogy a kérvény elutasitasrakeriil, ha nem a megfelelé6 mellékletet csatolja.
Mellékletek utdlagos javitasara vagy cseréjére nincs lehetéség!



Adatokellenérzése

Akitoltés befejezése utan kattintson a ,,Kévetkezo6 oldal” gombra a jobb fels6 sarokban.

Kérelem leadasa

Amennyibenazadatok helyesek, ajobbfels¢ sarokbantalalhaté Kérvény bekiildése gombbal
véglegesitse a folyamatot.

5. Asikereskérelem bekuldésrélaNeptun felugré ablakban értesiti. Ezt avisszajelzést NEM kell a
Tanulmanyi Osztalynak megkduldenie.

Bekiildés sikeres!

A kérvény leadasra kerult, amelyet az intézmény biral el

=N
6. Kérelmetegytargyracsakegyszerlehetleadniatantargyfelvételiidészakban.

7. Akérelmet a Kreditatviteli és Validacios Bizottsag biralja el. Ugyintézésiidé: 30 nap. A biralat

eredményéttartalmazo hatarozatot/hatarozatokata hallgaté a Neptunrendszerben latja.
8. AzelismerttargyakrogzitésétaNeptunrendszerben aTanulmanyiOsztaly végziel.

9. Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Szabalyzat a KJE hallgatoi altal fizetendd dijakrol és téritésekrdl
13.8azalabbipotdijakatirjaeld:

o munkatapasztalat validaciojara vonatkozé felmentési kérelem pétdija: 13.000Ft/targy

A kérelem benyujtasaval Onnek fizetési kotelezettsége keletkezik! A pétdijakat a Pénziigyi és
Szamviteli Iroda munkatarsai irjak ki a Neptun rendszerben utdlag a targyfelvételiid6szak zarasa
és atargy elismerése utan.

10. Kérdés esetén az Oktatasigazgatasi K6zponthoz tud fordulni: tanulmanyi@kodolanyi.hu
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