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Rektori koszonto

Szeretettel koszontdom Egyetemiink-nevében!

A Kodoldnyi Janos Egyetem kiildetése széles kord alapmdiveltséggel rendelkezs, folyamatosan tanulni és
magat fejleszteni képes, fiatalok felkészitése, tudomanyos kutatdsokban valé részvétel és innovativ
szolgdltatdsok nydjtdsa. A Kodoldnyi Egyetem célja, hogy olyan oktatdst, kutatdsi lehetdségeket és
szolgaltatdsokat biztositson, amely elGsegiti a tdrsadalmi, a gazdasagi és a kdrnyezeti fentarthatdsagot, a
21. szazadban hasznalhatd, biztos tudast ad és szakmai kompetenciat fejleszt.

Az oktatds fejlesztése sordn elengedhetetlen, hogy a programok kdzvetlenil reagaljanak a piaci igényekre,
példaul az innovacidk, a digitalizacid, a versenyképesség, vagy a fenntarthatdsag teriletén. Az oktatdsi
programok és tovabbképzések a valés munkaer6 piaci igényeket kovetik. A tovabbképzések modularis
felépitése lehetévé teszi a hallgatok szdmara, hogy a sajat tempdjukban haladjanak, és a képzést a
karrierjikhoz igazitsak.

A novekvé verseny és a demografiai problémak egyre inkdbb arra kényszeriti a fels6oktatasi intézményeket,
hogy innovativ megolddsokat taldljanak a hallgatok szdmadra. Az oktatdsi kindlatot ezért folyamatosan
bévitjik olyan innovativ terlletekkel, amelyek a jov6 piaci igényeihez igazodnak, példdul mesterséges
intelligencia, adatvédelem, z6ld gazdasdg, digitalis technoldgia. A siker kulcsa az oktatds mindségének
fenntartasdban, a nemzetkozi kapcsolatok erésitésében és a fenntarthatd gazdasdgi modellek
kialakitasaban rejlik. A digitalizacié hozzajarul az oktatds mindségi javitdsahoz, a tanuldk kompetencidinak
fejlesztéséhez, és elésegiti a tudas gyors és hatékony terjesztését. A rugalmas, online vagy hibrid formak
segitségével szélesebb hallgatdi kozonséget érhetiink el, beleértve a nem hagyomanyos didkokat is, mint
példaul dolgozé felnSttek, mas varosokbdl vagy orszagokbdl érkezé hallgatok vagy élsportolok.

Mentorprogramunk keretében hallgatdinkat a beiratkozastél kezdve a karriertanacsadasig mentorok
segitik. Versenyszerlen sportolé hallgatdink nappali tagozaton tanulhatnak. Online tananyagot,
digitalis oktatasi kornyezetet, sajat mentorokat biztositunk szamukra.

Az Egyetem szamara fontos, hogy globalis szinten is versenyképes legyen. A nemzetkdzi hallgatok
vonzasa érdekében angol nyelvl programokat inditunk, illetve erdsitjik a nemzetkozi partnerségeket.
Angol nyelvi képzéseinken a szakmai ismeretek és a nyelvtudas elmélyitése mellett olyan team- és
projektmunkara van lehet&ség, ahol a magyar didkok megismerhetik és egyitt tanulhatnak a vilag
kiilonboz6 orszagaibdl, kilonb6zd kulturakbol érkezé fiatalokkal.

Napjainkban a karrierépitéshez elengedhetetlen a nemzetkozi kdrnyezetben szerzett tapasztalat. Ezt
az elvet szem el6tt tartva a Kodolanyi Janos Egyetem kiemelt figyelmet fordit az Erasmus+ program
adta lehet&ségekre.

Intézményiink a vilag tobb mint 30 orszagdban, kozel 150 partneregyetemmel all kapcsolatban.
Hallgatéink kulfoldi résztanulmanyokat folytathatnak, vagy szakmai gyakorlaton vehetnek részt az EU-ban
és az EU-n kivil is. Az elmult években tobb mint 300 hallgatdnk kapott Erasmus+ mobilitasi 6sztondijat.

Prof. Obadovics Csilla, PhD
megbizott rektor



Tudnivaldk az intézményi tajékoztato
hasznalatarol

A tajékoztatd segitséget nyudjt Onnek abban, hogy tudomast szerezzen kételezettségeirdl, valaszt kapjon
olyan fontos kérdésekre, mint hogy

o mit kell tennie tanulmanyai megkezdéséhez;

o hogyan kell befizetnie az 6nkéltség dijat, amennyiben On 6nkéltséges hallgato;

o kihez milyen kérdéssel fordulhat, kit6l kaphat segitséget, ha problémaja van;

o milyen az egyetem szervezeti felépitése;

o milyen palyazati lehetGségek, 6sztondijak allnak rendelkezésére;

o milyen szolgaltatasokat nyGjt Onnek az egyetem a szabadidé hasznos eltéltéséhez;

o tudomanyos tevékenység végzéséhez;

o hogyan tudja megtervezni tanuldsat, hogyan épiilnek egymdsra az On altal tanult tantargyak.

Az intézményi tdjékoztatdban 6sszegydjtott informacidk nagy része az On teljes tanulmanyi idejére
vonatkoznak, vannak viszont olyan adatok, szabalyzatok, amelyeknek kovetnilik kell a jogszabalyi
valtozasokat, vagy az egyetem vezetése sajat hatdskdrben moddosithatja 6ket, emiatt fontos, hogy a
http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat megtaldlhaté informacidkat folyamatosan figyelemmel
kovesse.

Az egyetem hallgatdival a fenti honlap mellett Neptun-tizenetben is kiild informdcidkat a hallgatéknak.
Kérjlik, kisérje fokozott figyelemmel ezeket az Gzeneteket is, hogy minden informacio idejében eljusson
Onhéz.



1. Az intézmeényi tajékoztato fels6oktatasi
intézményre vonatkozo altalanos tudnivaloé

a) A fels6oktatasi intézmény neve, cime és intézményi azonosité

szama

Kodolanyi Jdnos Egyetem
8000 Székesfehérvar, Rakoczi u. 25.
OM azonosité: FI29432

b) A fels6oktatasi intézmény altalanos jellemzéi

Kodoldnyi Janos Egyetem nonprofit jellegli, nem allami fels6oktatasi intézményként alakult meg Kodolanyi
Janos Fdiskola néven 1992-ben. Az intézmény kiildetése, hogy hozzdjaruljon az eurdpai fels6oktatas
versenyképességéhez, a magyar fels6oktatds nemzetkdzi integracidjahoz. Az egyetem kozhasznu
szervezetként kozrem(ikodik a tudasalapu tdrsadalom kulturajanak fejlesztésében, a miivészetek
népszer(sitésében, valamint a kornyezettudatos gondolkoddsmad elterjesztésében.

A KJE figyelembe veszi a piacgazdasag kihivasait, célja, hogy a kreativ és sokszin(i képességeket a tudomany,
a kultdra és a fejlédés szolgalataba allitsa. Az oktatas teljes idejli (nappali), részidds (levelezd és tavoktatdsi)
képzés formdjaban  folyik  bolcsészettudomadnyi, gazddlkodds tudomanyi, mivészeti és
tdrsadalomtudomanyi képzési teriileten Oroshazan, Székesfehérvdrott és Budapesten. Tébb szakunkon
angol nyelv( képzést is inditunk.

Az egyetem tevékenységét az EFQM Kivaldsdg Modellre alapozott min&ségbiztositasi rendszer alapjan
végzi, melynek eredményességét a felsGoktatdsi intézmények kdzott els6ként az EFQM — Recognised for
nyujtott kiemelkedd mindségi munkdjaért a felsGoktatdsi intézmény elnyerte az E-Quality Eurdpai MinGségi
dijat. 2007-ben és 2008-ban elnyerte az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium FelsGoktatdsi Min&ségi Dij Arany
fokozatat. 2009-ben a magyar felsGoktatdsi intézmények kozil els6ként megkapta az Eurdpai
Mindségmenedzsment Alapitvany (European Foundation for Quality Management, EFQM) Nemzeti
Min&ség Dijat. 2014-ben a PIQ&LEAD™ felsGoktatasi képzési modelliink Magyar Termék Nagydijat kapott.
2021-ben elnyerte a Nemzeti Kivalésag Dijat.

Az egyetem tudatos kiilkapcsolat-épit6é politikdjanak eredményeként évrél évre dinamikusan novekszik
azoknak a kulfoldi felsGoktatasi intézményeknek a szama, amelyekkel didk- és oktatdcsere, illetve kutatasi
egyuttm(ikodés muikodik. Jelenleg koézel 150 az Erasmus partnerintézmények, 50 a kétoldalu intézményi
megallapoddsok szdma, igy az egyetem minden hallgatdja részére megteremti az oktatdas nemzetkozi
kornyezetét.

Ki kicsoda az egyetemen?

Megbizott rektor

Prof. Dr. Obadovics Csilla Zsuzsanna, megbizott rektor



E-mail: rektor@kodolanyi.hu

Rektori Titkarsag
Sztrida Erika titkarsdgvezet6

E-mail: rektor@kodolanyi.hu

Kancellaria
Dr. Zugor Zsuzsanna kancellar

E-mail: kancellar@kodolanyi.hu

Nemzetkozi Kozpont
Dr. Ratz Tamara PhD, nemzetkozi igazgaté

E-mail: international@kodolanyi.hu

Tovabbképz6 Kézpont

Madlics Bettina kézpontvezet§

E-mail: felnottkepzes@kodolanyi.hu

Nyelvvizsga Kdzpont
Winklerné Gruber Krisztina, nyelvtanar, szakmai vezet6

E-mail: tarsalkodo@kodolanyi.hu; gazdalkodo@kodolanyi.hu

Oktatasi rektorhelyettes
Dr. Kovacs Laszlo PhD, féiskolai tanar

E-mail: kie oktrh@kodolanyi.hu

Tudomanyos rektorhelyettes

Dr. jur. Vizi Laszlé Tamas PhD, fGiskolai tanar, tudomanyos rektorhelyettes

E-mail: kje_trh@kodolanyi.hu

Oktatasigazgatasi Kozpont
Dr. Bartha Adrienn, oktatasi igazgato

E-mail: tanulmanyi@kodolanyi.hu

Hallgat6i Onkormanyzat

E-mail: hok@kodolanyi.hu

Karok:
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Ujmédia és Kreativipari Kar
megbizott dékan: Dr. Kiss Rébert Richard PhD tanszékvezetd, egyetemi docens

E-mail: ukk@kodolanyi.hu

. Alkalmazott Kommunikacié Tanulmanyok Tanszék

Dr. Kiss Rébert Richard PhD tanszékvezetd, egyetemi docens

. Informatika Tanszék

Dr. Pitlik LaszI6 PhD, egyetemi docens, tanszékvezetd

. Modern Zenei Tanszék
Mits Gergely mivésztanar, tanszékvezet§
Humantudomanyi Kar
megbizott dékan: L6rinczné Dr. habil. Bencze Edit PhD, fGiskolai tanar, tanszékvezet6

E-mail: humankar@kodolanyi.hu

. AnglisztikaTanszék

Dr. habil. Kodé Krisztina PhD, egyetemi docens, tanszékvezetd

° Nemzetko6zi Tanulmanyok és Torténelem Tanszék
Lérinczné Dr. habil. Bencze Edit PhD, f6iskolai tanar, tanszékvezetd
° Neveléstudomanyi Tanszék

Dr. Argany Brigitta PhD, tanszékvezet6

. Tarsadalmi Tanulmanyok Tanszék

Gazdasagtudomany Kar
megbizott dékan: Dr. habil. Malatyinszki Szildrd PhD, egyetemi docens, kézpontvezetd, tanszékvezetd

E-mail: gtk@kodolanyi.hu

° Gazdalkodasi és Menedzsment Tanszék

Dr. habil. Malatyinszki Szilard PhD, egyetemi docens, kbzpontvezetd, tanszékvezetsd

° Kulturalis Menedzsment Tanszék

Dr. Mécz Déra PhD, fGiskolai tanar, tanszékvezet6

. Turizmus Tanszék

Dr. R4tz Tamara PhD, f6iskolai tandr, tanszékvezets, nemzetkozi igazgatd
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Oroshaza FelsGoktatasi K6z6sségi Kozpont
Dr. habil. Malatyinszki Szilard PhD, egyetemi docens, kézpontvezetd, tanszékvezetd

E-mail: oroshaza@kodolanyi.hu

Szakkonyvtar és Dokumentacios Kézpont

Torok Marta kézpontvezetd

E-mail: konyvtar@kodolanyi.hu

c) A hallgatéi kovetelményrendszer, vagy annak elektronikus elérése
A hallgatdi kovetelményrendszer a szaki mintatantervekben és a szabalyzatokban olvashaté.

A hallgatoéi kévetelményrendszerben kell meghatarozni kiilonosen:

a) e torvény keretei kozott a felvételi eljaras rendjét,

b)a hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek teljesitésének rendjét, a hallgatdi jogviszonnyal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasanak és a jogorvoslatnak a rendjét,

¢)- a hallgatéi tanulmanyi rendet és az ismeretek, készségek és képességek elsajatitdsanak, megszerzésének,
ellen6rzésének rendjét (tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, doktori szabdlyzat),

d) a hallgatot terhel6 fizetési kotelezettség megallapitdsanak és teljesitésének rendjét, a hallgatdi juttatasok

/////

e) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési tigyek elbiraldsanak rendjét,

f) a hallgatéi balesetek megel&zésével kapcsolatos és a bekovetkezett balesetek esetén kovetendd
elGirasokat.

A hallgatoi kovetelményrendszert alkoto szabalyzatokat itt talalja:

https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok

Az egyes szakok mintaterveit az alabbi linken a Mintatantervek menipontra kattintva éri el:
https://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat/

A képzési formak — nappali, levelezo, tavoktatas munkarend —
sajatossagai:

A nappali képzés sajatossagai

A nappali tagozatos hallgatd ideje nagy részét az iskolaban tolti. Ennek egy része drarendi éra, egy része a
tematikus hetek (évkozi szakmai gyakorlat) keretében kiilonb6z6 feladatok teljesitése. Néhany kurzus
online kerill megtartdsra, szlikségiik lesz hang — és képkapcsolatra alkalmas informatikai eszkdzre, amelyen

jol lathatd az érai tananyag. A 15 hetes szorgalmi idGszakot koveti a vizsgaiddszak, amelyben oktatads mar
nincs, a hallgato a vizsgaira 6nalléan készul.
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Fontos és kotelezd az érakon részt venni, mivel az oktatas épit a csoportmunkara és fejleszteni kivanja a
hallgaték probléma megoldasi képességeit is. ElsGsorban érettségi utan, elsé alkalommal fels6oktatasba
keriil6 fiatalok valasztjak ezt a képzési format. Az altalanos kompetencia-fejleszté targyaknak ebben a
képzésben komoly szerepiik van, éppugy, mint egyéb szabadidds tevékenységeknek is (sport, kulttra pl.). A
tananyag elsajatitdsa és a kompetenciafejlesztés jelentds része a tandrdn, személyes jelenlétet igényelve
torténik meg. Fontos tehat az drai aktivitas, illetve a tematikus heteken a minél intenzivebb részvétel. A
tanulmanyok sordn sziikségik lesz hang — és képkapcsolatra alkalmas informatikai eszkoézre, amelyen jol
lathaté az drai tananyag, mivel egyes tandrak digitalis formaban (online) kerlilnek megtartasra. Az online
6rakon a hang- és képkapcsolat feltétele lehet a részvételnek. Az oktatd kérésére a képet be kell kapcsolni.
Amennyiben ez nem torténik meg, az oktatd hidnyzénak tekintheti a hallgatét.

A levelez6 képzési forma sajatossagai:
A levelez6 képzési formaban a hallgaté az online tananyagot nagyrészt 6nalléan sajatitja el.

A levelez6 tagozatos hallgatd tandraira érarend szerint, dltaldaban hétkdznap péntek délutdn vagy este és
szombati napokon kerdl sor.

A tanulmanyok soran sziikségik lesz hang — és képkapcsolatra alkalmas informatikai eszkdzre, amelyen jol
lathato az drai tananyag, mivel egyes tandrak digitalis formaban (online) keriilnek megtartasra. Az online
6rdkon a hang- és képkapcsolat feltétele lehet a részvételnek. Az oktatd kérésére a képet be kell kapcsolni.
Amennyiben ez nem torténik meg, az oktatd hidnyzénak tekintheti a hallgatét.

A 15 hetes szorgalmi id&szakot koveti a vizsgaiddszak, amelyben altaldban oktatas mar nincs, ugyanakkor
az egyes képzések sajatossagi lehetévé tehetik, hogy még ekkor is legyenek érarendi érak. A hallgatd a
vizsgdira onalldan készil. Az érarendben tantdrgyakhoz altalaban 9 dra személyes konzultacid kapcsolddik.

A tavoktatasi képzési forma sajatossagai:

A tavoktatasi képzési formaban a hallgaté az online tananyagot nagymértékben 6nalléan sajititja el. A
tdvoktatdsos hallgatd minimalis id6t tolt személyesen az egyetemen egy félévben.

Az oktatdkkal a félév sordn a hallgatod online tartja a kapcsolatot, a tandrdkat online latogatja. A 15 hetes
szorgalmi idGszakot koveti a vizsgaidGszak, a hallgatd a vizsgaira onalldan késziil. A vizsgait altaldban egy-
egy napra koncentralva teheti le. A tanagyag, a feladatok, tantdrgyi kovetelmények a Moodle rendszerben
érhet6k el. A tandrdkat a hallgaté a Teams rendszeren keresztiil koveti. Az érdkra a hallgaték az interneten
keresztlil csatlakozhatnak be sajat szamitdgéplik, laptopjuk, tabletjiik, mobiltelefonjuk segitségével. A
tanulmanyok sordn sziikségiik lesz hang — és képkapcsolatra alkalmas informatikai eszkézre, amelyen jol
lathatd az érai tananyag, mivel a tandrak digitdlis formaban (online) keriilnek megtartasra. Az online érakon
a hang- és képkapcsolat feltétele lehet a részvételnek. Az oktatd kérésére a képet be kell kapcsolni.
Amennyiben ez nem torténik meg, az oktatd hianyzénak tekintheti a hallgatét.

Oktatasi napok: elsésorban szombat, de drarend szerint olykor pénteken délutdn és az esti érakban is
lehetnek érarendi elfoglaltsagok.

d) A tanév és a képzési id6szakok id6beosztasa a hallgatokra
vonatkozé meghatarozo datumokkal



A tanévre és a képzési id6szakok id6beosztasara vonatkozé aktudlis informacidkat a tanév rendje
tartalmazza, melyet itt ér el:

https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok

e) A hallgaték tanulmanyi ligyeinek intézési rendje, félfogadasi
idopontok

A hallgaték tanulmanyi igyeiket a szakgazda Karnal, a Hallgat6i Ugyfélkapu alatt intézhetik. A kari
elérhet8ségeket, ligyintézési id6t a www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat oldalra belépve talilja.

A zardvizsgaval kapcsolatos altalanos informaciok, a zarovizsga
részei, jelentkezés zardvizsgara

A zardvizsgara vonatkozé altalanos informacidkat, a zardvizsga részeit a mintatantervek tartalmazzak,
melyeket a www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat oldal Mintatantervek menipontjaban talal.

A zardvizsgara valo jelentkezés rendjét, a zardvizsgara bocsijtas feltételeit a Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat tartalmazza, mely itt taldlhato: https://www.kodolanyi.hu/az-

egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok

Jelentkezési idGszak és a jelentkezés maodja:
- téli zardvizsga idGszakra: Gszi félév targyfelvételi id6szakdnak kezdetétél oktober 31-ig,
- nyari zdrdvizsga id6szakra: tanszaki félév targyfelvételi id6szakanak kezdetét6l marcius 31-ig.

Jelentkezni a Neptun rendszeren keresztiil a hallgaténak kell.

Az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal él6 hallgatokkal
foglalkozo koordinator neve és elérhetosége, tevékenységiik rovid
ismertetése

Mobilitas (Nemzetko6zi programok, tanulmanyi és szakmai lehetéségek)
Altalanos tudnivalok

A KIE eurdpai mindségdijas programjai a hallgatdi élet nemzetkdzi kérnyezetének megteremtését
szolgaljak. A Nemzetkozi Szolgaltatd Iroda vilagszerte m(ikod6 partnerségi kapcsolatai révén szamos
lehetdséget kinal mind kilfoldon, mind pedig itthon — az egyetem minden oktatasi helyszinén —, amelyek
segitségével nemzetkozi tapasztalatokat és interkulturdlis kompetencidkat szerezhet minden résztvevé.

Egyetemiinknek jelenleg a vilag 35 orszagaban 163 érvényes egylttm(ikodési szerz6dése van, pl. Egyesiilt
Kiralysag, irorszag, Franciaorszag, Olaszorszag, Spanyolorszag, Portugalia, Svédorszag, Norvégia, Egyesiilt
Allamok, Thaifold, Németorszag, Finnorszag, Torokorszag, hogy csak a legnépszeriibbeket soroljuk.
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Az alapképzés minden formajaban résztvevé nappalis, levelez8s és tavoktatasos hallgatok évente kétszer
palyazhatnak a KIE barmely kilfoldi partnerintézményében folytatni kivant, egy szemeszteres
tanulmanyokat, vagy a valasztott eurdpai cégnél végzett szakmai gyakorlatot tdmogaté Erasmus
Osztondijra.

Emellett a KJE a magyar fels6oktatasban egyedilalloként olyan palyazhatd projekt kurzusokat kinal,
amelyek a csoportos projekt munkat egy-két hetes kilfoldi tanulmanyutak keretén belll megszerezhet6
tapasztalatokkal és készségekkel segiti el6.

Erasmus

http://www.kodolanyi.hu/hallgatoknak/erasmus/erasmusrol altalaban

Nemzetkoézi kornyezet

kompetencidk megszerzésének lehet&ségét itthon is megteremtse minden képzési helyszinen. Ennek
megfelel6en szamos kurzus tartalmaz interkulturalis tematikat, folyamatosan béviil a nemzetkozi tantargyi
modulok szama és dinamikusan né az egyetemen tanulmanyokat folytaté kilféldi hallgatdk, valamint a
kilfoldi vendégoktatok és vendégel6addk szama.

A nemzetkozi partnerségi kapcsolatok révén évente 150-160 kiilféldi hallgatdval taldalkozhatnak a magyar
hallgaték a kozos ordkon, részt vehetnek kozos projektekben és szdérakozhatnak egyiitt a kilonbozé
nemzetkozi rendezvényeken.

Az egyetemiinkon oktaté kiilfoldi vendégprofesszorok szdma tanévenként 20-25 f6. Neves német, ir, orosz,
svajci, thaifoldi, torok, belga, finn, amerikai professzorok el6adasain vehettek részt hallgatéink az elmult
években.

Szintén egyedildllé a Nemzetkozi hét cimi rendezvény, melynek keretén belil az Eurdpai Unid tagallami
mellett az Egyesiilt Allamok, Egyesiilt Kirdlysag, Egyiptom, Kanada, Japan, Kazahsztan, Ukrajna, Torokorszag
és [rorszag neves professzorai tartanak el6addsokat.

A tehetséggondozas teriletén a nemzetkozi hallgatokkal k6zos teamben végzett projektmunkakra nyilik
lehetdség, amelyek kozil kett6 ,,E-Quality - Eurépai Mobilitds Minéségi Dijat”, illetve ,,Erasmus EuroMedia-
dijat” nyert.

A sikeres és mindségi mobilitds szervezését, projekt alapu kapcsolatok kialakitasat és fejlesztését bizonyitja,
hogy a Tempus Kozalapitvany a Kodolanyi Janos Egyetemnek itélte oda a ,Nemzetkozi Egylttmiikodés
Kulturaért” ciml Nivédijat 2010-ben.

A Nemzetkozi Szolgaltatasi Iroda elérhetdségei:

Mobilitasi koordinator

Szalontai Réka

E-mail: international@kodolanyi.hu
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Esélyegyenldségi koordinacid, fogyatékossaggal él6k tamogatasa

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma 2015. aprilis 17-i hatallyal térvényi szintre emelte (87/2015. (IV. 9.)
Korm. rendelet, 62. § - 64. §) a fogyatékossaggal él6 hallgatdk tanulmanyainak folytatasahoz sziikséges
esélyegyenlGség feltételeinek biztositdsat. A felsGoktatasi intézményekbe jelentkez6k, valamint a
fels6oktatasi intézményekben tanulmdanyokat folytatd fogyatékossaggal é16 hallgatok a fogyatékossagukra
valé tekintettel szakvélemény alapjan kérhetik az intézmény engedélyét a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése, illetve a vizsgdk aldli részleges vagy teljes felmentésre, vagy annak mas mdédon toérténd
teljesitésére, valamint a vizsgdkon alkalmazhatd segitségnyujtasra. A fogyatékossaggal é16 hallgatdkat az
esélyegyenl6ségi koordinator segiti.

A koordindtor feladata a fogyatékossaggal él6 hallgatdk regisztracidja, kérelmeik Ugyintézése
kapcsolattartds az egyetem tanszékeivel és vezet§ egységeivel).

Esélyegyenldségi koordinator elérhetdsége:
Rdzsas lldiko kozpontvezet6

E-mail: rozsas.ildiko@kodolanyi.hu

Az esélyegyenldségi koordinator regisztralja a beérkezett hallgatoi kérelmeket, bekéri a torvény altal elbirt
szakvéleményeket és igazolasokat, Osszehivja az esélyegyenl6ségi bizottsagot, mely a kérelem és a
szakvélemény alapjan dontést hoz. A koordinator a torvény altal el6irt 30 napon belil a kérelmezéket a
dontésrél értesiti. A dontés ellen fellebbezés esetén az érintettek a KIJE Jogorvoslati Bizottsagahoz
fordulhatnak jogorvoslati kérelemért.

A fogyatékossaggal él6 hallgatok esélyegyenlGségének biztositasat el§segitd szabdlyzatot itt éri el:

Az adatlapot és kérelem nyomtatvanyt http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat honlapjan taldlja meg a

Hallgatdéinknak meniiponton beliil a Fogyatékossaggal él6 hallgatoknak almeniipontban.

h) Hallgatdi jogorvoslat rendje

A hallgatd az egyetem dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egyltt: dontés) ellen jogorvoslattal élhet. Eljaras indithatd a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés
ellen is, ha a dontés nem az egyetem altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az
egyetem Szervezeti és M{kddési Szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére
vonatkozé rendelkezéseket.

A hallgaté a dontés ellen a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomadasara jutdstél szamitott 15 napon beldil
nyUjthatja be kérelmet. A kérelem benyujtdsa a dontés végrehajtdsara halasztd hatdlyd. A jogorvoslati
kérelmet az egyetem jogorvoslati bizottsaganak elndkéhez (az intézmény altalanos rektorhelyetteséhez)
kell benyudjtani a szabdlyzat mellékletét képez6 jogorvoslati kérelem formanyomtatvanyon. A Kodolanyi
Janos Egyetem hallgatéi jogorvoslati eljarasardl rendelkezd szabalyzatanak teljes szovege itt olvashaté:

https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok
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i) A tanulmanyi tanacsadashoz, az életpalya tanacsadashoz valo
hozzaférés madja

A munkaerg-piaci verseny miatt napjainkban egyre nyilvanvalébb, hogy a hallgatéknak mar egyetemi éveik
alatt el kell kezdenitk karrierjiuk és életpalyajuk épitését. A Hallgatoi Kozpont feladatai kozott a karrier
tanacsadas szervezése, kozremiikodés a karrierosvény kialakitasaban; gyakorlati hely, belsé gyakorlat
szervezése; karrierkiadvanyok, uUtmutatok szerkesztése; honlapjanak kezelése, frissitése; hirlevél
szolgaltatds; mentalis didktanacsadasi tevékenység koordinalasa, a hallgatdi és oktatdi karriertérkép
elkészitése; dnismereti alldskeresési tréningek, szakszolgdltatasok, rendezvények szervezése; munkaeré-
piaci informdcié szolgaltatas szerepel.

A palyaorientacios és képzési tanacsadast is a Hallgatdi Kozpont végzi (egészségi, tanulmanyi, emociondlis,
tarsadalmi és kulturdlis terlleteken).

Mentalhigiénés tanacsadas

Mentalhigiénés tanacsadas Budapesten és Székesfehérvaron személyesen és online pszicholdgiai
szolgaltatas folyamatos fenntartasa az egyetem hallgatoi és dolgozoi szamara (életvezetés, parkapcsolat,
szexualis kultura, szlil6-gyermek viszony, tanulas, dnismeret témakérokben.) A hallgatok leginkabb a teljes
szorgalmi iddszakban, illetve a vizsgaidGszak elején veszik igénybe ezt a szolgaltatast, az egyetem dolgozéi
viszont egész évben folyamatosan. El6zetes jelentkezés: mental@kodolanyi.hu

Tréningek:

Altaldnos kompetenciafejlesztd és kommunikacids tréningek az alabbi témakorokben:
a. Altalanos és szakmai 6nismeret

b. Kézvetlen emberi kommunikacioé

c. Konfliktuselméletek és konfliktuskezelési technikak

j) Beiratkozas és bejelentkezési eljaras

A beiratkozas feltétele az egyetemre vald felvétel vagy dtvétel mas felsGoktatasi intézménybél. Onkéltséges
képzésben bejelentkezés tovabbi feltétele a tantargyak tantargyfelvételiidGszakban, a hallgaté altal torténd
felvételén tul az onkoltség befizetése és a Neptun rendszerben vald jévairasa a hallgato részérdl.

Minden tagozaton a szak mintatantervében szerepl6 tantargyakat koteles a hallgaté felvenni a Neptun
rendszerben, tantargyfelvételi idészakban.

A hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 hallgaté tanulmanyait a kdvetkezd félévekben bejelentkezés utan
folytathatja, ennek feltétele a tantdrgyak Neptun rendszerben vald felvétele és 6nkdltséges képzésben részt
vevd hallgatdknak a soron kovetkez6 félév 6nkoltség dijanak befizetése és a Neptun rendszerben valé

jovairasa.

Az azonos kurzusbdl parhuzamosan meghirdetettek koziil - a lehet&ségeket figyelembe véve - a hallgaték
vdlaszthatnak.
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A szakiranyok, specializaciok koziul — a tanszék kovetelményeinek figyelembevételével, a létszam
fliggvényében — a hallgatdk valaszthatnak.

A hallgato a felvett tantargyat a tantargyfelvételi idGszakban a Neptun rendszeren keresztil leadhatja. A
tantargyfelvételi idGszak zarasa utan tantargy leaddsara, csak irasbeli kérelem alapjan van lehetGség a
féléven beldl.

A felvett hallgaték elektronikusan iratkoznak be a KIJE-re a tantargyfelvételi idészakban a
www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat/beiratkozas oldalon. Azaz ide toltik fel a beiratkozdsi informacidkat

tartalmazd levélben kért dokumentumokat (aldirt hallgatoi szerz6dés, aldirt beiratkozdsi lap,
érettségi/oklevél mdsolata, TAJ szdm és addszdm, nem magyar dllampolgdrok esetében a tartézkoddsra
jogosito engedély mdsolata). Személyes beiratkozast nem szerveziink.

A KJE 3ltal kezelt hallgatéi adatkezelésrél az Adatvédelmi, adatbiztonsdagi szabalyzata rendelkezik, melyet
itt tekinthet meg: https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-

hatarozatok
Szerz6déskotés hallgatdinkkal

Onkoltséges képzésben részt vevd hallgatdinkkal tanulmanyaik megkezdése el6tt szerzédést kotiink. A
hallgatéi szerz6dés mindkét példanyat a beiratkozasrdl sz6l6 tdjékoztatd és a beiratkozasi lap mellett
elektronikusan kiildjiik meg felvett hallgatdinknak a felvételi eljaras sordn, a hallgaté altal megadott e-mail

cimre.
Leckekdnyv

A Kodolanyi Janos Egyetem hallgatdinak leckekdnyvét elektronikusan vezetjik, mely a Neptun rendszerben
a hallgaték szamara elérhetd. Hitelesitett példanyt a Tanulmanyi Osztaly allit ki.

k) Kiilfoldi hallgatdk részére sz616 sajatos informacidk (kiilonésen a
tartézkodasi engedély megszerzése, a fels6oktatasi intézménybe
valo bejutas feltételei, a megélhetési koltségek, egészségiigyi
ellatas, biztositas)

Az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) allamainak polgarai érvényes személyazonositd
igazolvany vagy utlevél birtokaban beléphetnek és 90 napot meg nem haladé ideig kiilén engedély nélkiil
tartézkodhatnak Magyarorszag teriletén.

Az EGT allampolgarokat a Magyarorszagon megilleti a tartdzkodas joga, ezért a kilencven napot meghaladé
tartdzkoddashoz kérhetik a tartdzkodasi jogosultsagot igazold tartdzkodasi engedély igazolvany kiadasat.

A kérelmet a Bevandorldsi és Allampolgarsagi Hivatalnak a lakdhelye szerint illetékes regionalis
igazgatdsagan (Ugyfélszolgalati irodanal) személyesen, legkés6bb a jogszer(i tartdzkodas megszlinése elGtt
15 nappal kell benyujtani.

A személyes benyujtasi kotelezettség aldl kivételes méltanylast érdemlé esetben (id6s beteg ember,
mozgasaban korlatozott stb.) felmentést kérhet.
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A tartozkodasi engedély igazolvany kidllitasa céljabol adatlapot kell kitolteni, és be kell nyujtania a
tartdzkodasi jogosultsagot igazold okiratokat, a magyarorszagi lakdhely bejelentésére szolgald betétlapot,
a lakasban valo tartézkodas jogcimét igazold okiratot, 1 db arcfényképet, valamint le kell roni 1.500 Ft-ot
(ez valtozhat, kérem, érdekl&djon a megvasarlas el6tt!) A tartdzkodasi engedély kiallitasa iranti kérelemben
nyilatkoznia kell esetleges korabbi biintetéseirdl, kiutasitdsardl, valamint arrél, hogy szenved-e
kozegészséget veszélyeztetd betegségben, fert6z6képes, illetve kérokozé-hordozé allapotban van-e, ezekre
tekintettel részesiil-e rendszeres, illetve kotelezé elldtasban. A kérelem benyujtdsakor be kell mutatni az
érvényes Utlevelet vagy személyazonositd igazolvanyt.

Mivel igazolhatd a tartdzkoddasi jogosultsag?

Tanulmanyok folytatasa esetén a fogadd oktatdsi intézmény felvételi igazolasaval, illetéleg a beiratkozasrdl
sz0l6 igazolassal.

Hogyan igazolhato az egészségiigyi ellatasra valo jogosultsaga?

Ha On Magyarorszagon baleset vagy megbetegedés miatt siirg8sségi egészségiigyi ellatasra szorul, azt a
magyar allampolgarokkal azonos feltételek mellett jogosult igénybe venni. Az ellatas koltségeit utdlag az a
biztositd fedezi, amelyiknél On ténylegesen biztositva van, ezért a tartdzkodasi engedély igazolvany
kidllitasahoz be kell mutatnia a biztositasi jogviszony fenndllasat igazold okiratot, vagy az E-111
formanyomtatvanyt, vagy EU-s egészségbiztositasi kartyajat, melyet még Magyarorszagra érkezése el6tt
kell kivaltania orszaga illetékes egészségbiztositd pénztaranak ligyfélszolgdlati irodajaban.

Hogyan teljesithet a lakéhely bejelentése?

Az els6 magyarorszagi lakdhely bejelentésére az EGT tartdzkodasi engedély igazolvany kidllitdsa irdnti
kérelem el6terjesztésével egyidejlileg kerdl sor.

Az idegenrendészeti hatdsag el6tti eljarasban okirattal kell igazolnia a lakas feletti rendelkezési, illetve
haszndlati jogosultsdgot, ki kell toltenie a lakéhely bejelentésére szolgald betétlapot, és azt a lakas
tulajdonosaval vagy a lakas hasznalatara egyéb jogcimen jogosulttal, mint szallasaddval is ald kell iratnia.

Az idegenrendészeti hatésdg az EGT tartdzkodasi engedély kiallitasaval egyidejlleg az elsé lakohely
bejelentésérél hatdsagi bizonyitvanyt allit ki. Ezen okmanyok kézhezvételét6l szamitott harom
munkanapon beliil fel kell keresnie a lakéhelye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jét, ahol az
On részére személyi azonositdrdl és a lakcimrél sz6ld hatdsagi igazolvanyt allitanak ki. A tovabbiakban
lakéhelyének megvaltozdsa esetén a lakcimbejelentést az Uj lakdhelye szerint illetékes telepilési
onkormanyzat jegyz6jénél teljesitheti. A személyi azonositdrdl és a lakcimrdl sz616 hatdsagi igazolvanyt az
EGT tartézkodasi engedély igazolvannyal egyitt kell 6rizni és az arra feljogositott hatdsagnak betekintésre
at kell adni.

Mennyi id6re adhatd ki az EGT tartdzkoddsi engedély igazolvany?

Az EGT dllampolgar tartézkodasi jogosultsagat a "Tartézkodasi engedély" (az Eurdpai Gazdasagi Térség
allampolgéara szamara) elnevezésl okmany igazolja. Az EGT tartdzkodasi engedély igazolvany érvényessége
a tanulmanyokat folytato kulfoldiek esetében: A tartézkodasi engedély igazolvany érvényességi ideje egy
év lehet, és a tanulmanyok befejezéséig alkalmanként egy évvel hosszabbithaté meg.
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A sziikséges formanyomtatvany a BAH hivatalos honlapjarél (a www.bmbah.hu) télthetd le, tovabba
megtaldlja az On ligyében illetékes tigyfélszolgalati iroda (kapcsolat cimszd, teriileti szervek meniipont)
elérhetGségét is.

Megélhetési koltség: kb. 85.000-110.000Ft/hé (kb. 350-400 eurd/hd)

I) A fels6oktatasi intézmény altal szedett dijak és onkoltség 6sszege,

a képzésekre vonatkozo szerzodések altalanos feltételei

Az intézmény altal szedett dijak és onkoltség altaldnos feltételeit a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat
melléklete tartalmazza, mely itt érhet6 el:

https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok

Hallgatdk részére nyujthaté tdmogatdsok, dsztondijak

A hallgatdk részére nyujthatd tamogatasokrdl a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat melléklete rendelkezik
mely itt érhetd el:

https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-hatarozatok

A Bursa Hungarica 0sztondijpalyazatrdl a http://www.emet.gov.hu/felhivasok/bursa _hungarica4/ oldalon

olvashat.
A tanulmanyi és gazdasagi ligyeket érint6 hallgatéi kérelmek és leadasi hatarid6k

A tanulmanyi és gazdasagi ligyeket érint6 hallgatdi kérelmekkel és azok leadasi hataridGivel kapcsolatos
tudnivaldkat a Tanulmanyi -és vizsgaszabalyzat, valamint a Szabalyzat a hallgaték ltal fizetendd dijakrol és
téritésekrél, és a Szabdlyzat a hallgatok részére nyujthaté tadmogatasokrdl ciml dokumentumok
tartalmazzak: https://www.kodolanyi.hu/az-egyetem/kozerdekudokumentumok/szabalyzatok-

hatarozatok
Pénziigyi kérelmek kezelése:

Az adott képzéshez kapcsolddo hallgatdi pénziigyi kérelmeket f6szabalyként a Neptun rendszeren keresztdl,
kell benyujtani:

e Részletfizetési kérelem

e  Fizetési halasztas kérelem

e  Téritési dijkedvezményre iranyulé palyazat

e Visszautalasi kérelem (téves befizetés, tulfizetés esetén)
e  Beszamitasi kérelem

Egyéb pénziigyekre vonatkozd kérelem: A papir alapu kérelmeket a www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat

oldalon talalhaté formanyomtatvanyon vagy a Pénzligyi és Szamviteli Iroddnak cimezve személyesen, postai
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(8000 Székesfehérvar, Moricz Zsigmond u. 14.), vagy elektronikus Uton a hallgatoi@kodolanyi.hu e-mail

cimen kell benyujtani.
Tanulmanyi kérelmek kezelése:

Az adott képzéshez kapcsolddd hallgatoi tanulmanyi kérelmeket a Neptun rendszeren keresztil, vagy
meghatarozott ligycsoportok vonatkozasaban a www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat honlapon talalhato
formanyomtatvanyon kell benyujtani.

A tanulmanyi kérelmek leaddsanak hatarideje:
- Oszi félév esetén: tantargyfelvételi id6szak kezdetétsl szeptember 15-ig,
- Tavaszi félév esetén tantargyfelvételi id6szak kezdetétdl februdr 15-ig.

A fenti hataridén tal kérelem csak késedelmi dij megfizetése esetén nyujthaté be. A késedelmi dij
mértékét a Hallgatdk altal fizetendd dijak, téritések szabalyzat tartalmazza, mely itt érhetd el.

Neptun rendszeren keresztiil leadhatoé elektronikus kérelmek:
e  Szakvaltasi kérelem,
o Helyszinvaltasi kérelem,
e Tagozatvaltasi kérelem,
e Félévhalasztasi kérelem/évhalasztasi kérelem,
e Jogviszony megszlintetése iranti kérelem
o Tantargyfelvétel, tantargyleadds hatdridén tul,

A www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalatoldalon keresztiil leadhaté elektronikus kérelmek:

o Atvétel mas felsGoktatdsi intézménybdl,
e Kreditatviteli és validacios kérelem
A kérelemnek tartalmaznia kell:
a) a hallgatd azonositasara szolgdléd adatait (név, Neptun kdd, szak, tagozat),
b) ahallgaté levelezési cimét, elérhet8ségét,
c) akérelem targyat,
d) akérelem alapjaul szolgélé tényeket, és az azok alapjaul szolgélé esetleges bizonyitékokat,
e) akérelem rovid targyszer( leirasat, valamint annak indoklasat,

f) akérelemben megjeldlt indokot aldtdmaszto igazolast (pld. orvosi igazolas),
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g) meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazasat.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdlni, a kérelem téves megnevezése 6nmagdban nem
eredményezheti annak elutasitdsat.Ha jogszabaly madasként nem rendelkezik, a hallgatéi kérelmeket
legkésébb a kérelem beérkezésétdl, illetve amennyiben a kérelem benyujtasara hatarnap kerilt
megallapitasra, a hatarnaptol szamitott 30 napon belil el kell birdlni (a tovabbiakban: ligyintézési
hatarid6). A Neptun rendszerben leadhato kérelmek hatarideje az a nap, mely az adott kérelemtipusnal
feltlintetésre kerdlt. A postai Uton kildott tanulmanyi kérelmek elGterjesztési ideje a postara adas napja.

Az Egyetem dontéseit irasban kozli a hallgatéval. A hallgatdi tgy elintézése soran a hallgatd részére irat
személyesen, postai Uton, elektronikusan illetve Neptun rendszeren keresztil is kézbesithet6. Hallgatéi
jogviszony megsziintetését a hallgatodval ajanlott, tértivevényes levélben kozli az Egyetem.

A hallgaté az egyetem dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa ellen — a kozléstdl,
ennek hidnyaban a tudomasdra jutasatél szamitott 15 napon beliil — kijavitassal élhet, kivéve a tanulmanyok
értékelésével kapcsolatos dontést. A kijavitas szabalyait a Kodolanyi Janos Egyetem hallgatdi jogorvoslati
eljarasardl rendelkezd szabalyzata tartalmazza.

A hallgaté a félév lezarulta utan 15 napon belil, a targyfelvételi id6szak lezarulta utdn 5 napon beliil a
oktatasi

igazgatohoz intézett kifogassal élhet a Neptun rendszerben szerepl6 értékelésre vonatkozd adattal
szemben. A bizottsdg - a panasz a kivizsgalas lezdrasat kdvetben - 5 napon belil irdsban értesiti a hallgatét.

Eljaras indithatd a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem az egyetem altal
elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az egyetem szervezeti és m(ikodési
szabdlyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket. A
jogorvoslati eljardsban a hallgatd, tovabba meghatalmazottja jarhat el.

A masodfoku hatdskort a Jogorvoslati Bizottsag gyakorolja.

m) Konyvtari és szamitogépes szolgaltatasok

A Kodolanyi Janos Egyetem (tovabbiakban KJE) Konyvtara az 1997. évi CXL. torvény értelmében
felsGoktatasi szakkonyvtar, amely harom helyszinen, Budapesten, Oroshazan és Székesfehérvaron nyujt
konyvtdri szolgaltatasokat. A székesfehérvari konyvtar nyilvanos konyvtarként is miikodik. Szakkonyvtari és
felsGoktatasi konyvtari feladatokat Iat el. A gyd(jtési politika végrehajtasaként beszerzett dokumentumokat
a KJE Konyvtarhasznalati Szabdalyzatdban megfogalmazott feltételekkel hasznalhatjak az olvasok.

A konyvtar gyljt6kore a képzésnek megfelels szakteriletek és tudomanyagak szerint alakul.

Osszesen kozel 50.000 db dokumentum, kdnyv, jegyzet, folydirat, e-dokumentum, kotta és szakdolgozat
alkotja az dllomanyt, és szamitégépes adatbazis all az olvasék rendelkezésére. Az idegen nyelvl dllomany is
jelent6s.

Szolgaltatasok:
A konyvtar teljes allomanya szamitégépen nyilvantartott (https://www.kodolanyi.hu/konyvtar/), gépesitett

a kolcsonzés és az allomanyellendrzés. Az érdekl6d6k az interneten tajékozddhatnak a keresett konyvekrdl,
a konyvek hozzaférhet&ségérél, hollétérdl. Az dllomany egy része nem szabadpolcos. Az olvasdk sajat
szamitogépikon meg tudjak nézni a kdlcsonzési hataridéket.
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A hallgaté hozzajarul ahhoz, hogy a KJE Konyvtar a Neptun rendszerbdl személyes adatait atvegye, és ezeket
a sajat integralt kdnyvtari rendszerében rogzitse. A konyvtdr ezeket az adatokat harmadik félnek nem adja
at.

Beiratkozas: személyi vagy didkigazolvannyal egy évre

K6lcsonzés: a kotelezd irodalom a szorgalmi idészakban 3 hétig, folydirat, audiovizudlis anyagok 1 hétre
kolcsonozhet6k (meghosszabbithatd, ha a kért mire nincs elGjegyzés)

ElGjegyzés: a konyvtar allomanydban szerepld, de kdlcsdnzésben [évé mUivekre el6jegyzés kérhetd.
Konyvtarkozi kolcsénzés: a gyljteményinkbdl hianyzd mliveket mas hazai és kilfoldi kényvtarakbdl a
konyvtar az olvasé kérésére beszerzi.

E-konyvtar: online szamitogépes kataldgus, (https://katalogus.kodolanyi.hu), halézati adatbazisok, wi-fi,
tdjékoztatds orszagos adatbdzisokrdl. Az EISZ Nemzeti Programban szerepl§ orszdgosan tdmogatott
adatbazisokbdl a KJE altal igényelt adatbazisokat a konyvtar tovdbb kozvetiti, ingyenesen elérhetévé teszi,
és biztositja a tavoli elérést is megfelel§ biztonsagi kddokkal az aktiv hallgatdk és oktatdk szamara.
Szakdolgozatok: A konyvtar elektronikus formaban &rzi, és szolgdltatja a sikeresen megvédett
diplomamunkakat. A KJE hallgatdja hozzdjarul ahhoz, hogy a KIE integralt konyvtari rendszerében
nyilvantartsuk a diplomamunkdja adatait cim, szerzé és téma szerint. Betekinteni azonban kizardlag az
egyetem konyvtari gépein lehet, azokat nem lehetséges nyomtatni, masolni vagy lementeni.

Nyomtatas: a szamitogépekrdl haldzati nyomtatdra, fekete-fehér formaban.

Fénymasolas: fekete-fehérben.

Szkennelés: Szkennelés és szkennelt dokumentum nyomtatasa (Teljes konyv szkennelése nem lehetséges.)

KJE Konyvtar, Székesfehérvar:
8000 Székesfehérvar, Rakoczi u. 25.

Tel: +36-22/543-450
Honlap: https://www.kodolanyi.hu/konyvtar/

E-mail: konyvtar@kodolanyi.hu

KJE Konyvtar, Budapest:
Honlap: https://www.kodolanyi.hu/konyvtar/

E-mail: bpkonyvtar@kodolanyi.hu

KJE Konyvtar, Oroshaza
5900 Oroshaza, Gyopdrosi ut 3. F. ép.

Tel: +30- 211-5885
Honlap: https://www.kodolanyi.hu/konyvtar/

E-mail: oroskonyvtar@kodolanyi.hu

A nyitvatartast a http://www.kodolanyi.hu/konyvtar oldalon talilja meg.

Internet alapu szolgaltatasok

1. Neptun rendszer:

http://neptun.kodolanyi.hu

A Neptun rendszer a hallgatok szamara a tanulmanyaikkal és gazdasagi ligyeikkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok elvégzésére szolgal:
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o Tantargyfelvétel, tadrgyleadds: a tantargyfelvételi id6szakban (ezeket Idsd Neptun-lizenetben,
lgyfélszolgalati honlapon)

e Vizsgdra jelentkezés: a szorgalmi id&szak utolsé harmaddban, meghatdrozott id6pontokban
(ezeket 1dsd Neptun-tizenetben, Ggyfélszolgalati honlapon)

e Szakirany, specializacid valasztas: a szorgalmi idGszakban, meghatarozott idépontokban
(ezeket 1dsd Neptun-tizenetben, Ggyfélszolgalati honlapon)

e Gazdasagi modul: koltségtéritési dij, kulon eljarasi és egyéb dijak befizetése, addigazolas,
szamla, ismétld vizsgadijak befizetése, juttatasok kifizetése, kérelmek kezelése.

e Didkigazolvany igénylés

e Hallgatdi kérelmek

e  Zardvizsgara jelentkezés, lejelentkezés

e Szakdolgozatokkal kapcsolatos feladatok: konzulensvalasztds, témvalasztas értékelések

e Neptun-lizenet: a tanulmdanyokkal, az egyetemi élettel kapcsolatos lizenetek folyamatosan
kerilhetnek kikiildésre, ezért kérjik, fokozott figyelemmel kisérjék a Neptun rendszert. A
Neptun rendszer hasznalatat segité dokumentaciod elérhetd az aldbbi linken:

http://www.kodolanyi.hu/images/tartalom/File/neptun/hweb 4.0.pdf oldalon.

2. Hallgatoi informacios oldal:

http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat

A honlap segitségével nyitvatartasi idén tul is elérhetéek a legfontosabb hirek, informacidk és
dokumentumok.

3. Moodle e-learning alapu hallgatéi informacids és tavoktatasi rendszer

http://moodle.kodolanyi.hu

A Moodle e-learning alapu hallgatdi informacids és tavoktatasi rendszer miikodési szempontbdl szoros
egységet alkot a Neptun rendszerrel. Minden hallgaténk a Neptun-kddjaval [éphet be a Moodle rendszerbe,
elsé belépéskor azonban az el6re bedllitott jelszét (szlletési év, ho, nap) at kell allitani. Miutan a Neptun
rendszerben az adott félév targyai felvételre keriltek, ezek a tantargyak a Moodle rendszerben is
megjelennek. A Moodle rendszerben a féléves tanulmanyokhoz, tantdrgyakhoz szorosan kapcsolédd
informacidk talalhaték dgymint a

e Féléves drarend,

e Félévre felvett tantargyak kovetelményrendszerét bemutatd tantargyi dokumentacidk,
vizsgakovetelmények, vizsgakérdések,

o Kiegészit6 anyagok, segédanyagok, gyakorlo feladatok, érai anyagok,
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o Kommunikdcids csatornak: elsésorban a tantargyi forum, amely segitségével a tantargy oktatéjaval
kommunikalhat.

Lehetdség van a rendszerben taladlhato elektronikus portfélidban a bekildendé dolgozatok feltoltésére is.

4. Elektronikus tananyagok hasznalata:

Nappali és levelez6 munkarendben tanulmanyokat folytatd hallgatonak — a felhasznaldi feltételek
elfogadasaval — lehet8sége van a szakjahoz tartozé mintatantervének aktudlis félévi tavoktatasi anyagat
tartalmazo elektronikus jegyzetek (tananyagok) hasznalatdra, mely a http://moodle.kodolanyi.hu feliileten

érhet6 el. Elektronikus jegyzetek harom szak tantdrgyaibdl alinak rendelkezésre:

e Gazdalkodasi és menedzsment szak,
e Turizmus-vendéglatas szak,

o Nemzetkdzi tanulmanyok szak

5. WIFI lefedettség az egyetem épiileteiben

WIFI hozzaférést biztositunk hallgatéink szamara.

Egyéb hallgatdi szolgaltatasok

Nyelvtanulas, nyelvvizsgak

1. Nyelvtanulas

A képesitési kovetelmények hatdrozzak meg a nyelvi kovetelményeket. Ezeket és a kapcsolédéd
nyelvtanulasi lehet6ségeket a szaki mintatantervben taldlja meg. Az On nyelvtuddsahoz és a szak kimeneti
kovetelményeihez igazodd szabadon valaszhatd kurzusokat kindlunk fel online a magasabb félévekben tobb
idegen nyelven is. Ezen kiviil bizonyos kurzusokat angolul is el lehet végezni. A nemzetkdzi hetek keretében
angol nyelvl elGaddsokon van lehetGség részt venni. Az Erasmus mobilitas tovabbi kivald lehet6ség a
nyelvtanulasra. Bizonyos szakokon idegennyelvi kompetenciavizsga keretében kell szamot adniuk
nyelvtudasukrél. A kompetenciavizsga aldl felmentést kaphatnak a meghatarozott szint(i nyelvvizsgaval
rendelkezék, valamint az Erasmus mobilitasban részt vett hallgatok.

Specidlis, online formaban elérhetd prébavizsga lehetéséget is kindlunk a TARSALKODO valamint a
GAZDALKODO akkreditalt nyelvwvizsgdkhoz, ahol mindenki az ,éles” szituacidhoz hasonld koriilmények
kozott kiprobalhatja magat.

2. Nyelvvizsgakozpont

A KIE Nyelvwvizsgakézpontja Székesfehérvdron, valamint az orszdgban tovdbbi helyszineken vdrja a
nyelvvizsgdzdkat:

a.) Altaldnos kétnyelv(i nyelvvizsga angol és német nyelvb8l a tdrsalkODO vizsgarendszerben
(http://tarsalkodo.kodolanyi.hu)
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b.) Szaknyelvi kétnyelvli nyelvvizsga angol és német nyelvbdl Uzleti és idegenforgalom profilban a
gazddIKODO vizsgarendszerben (http://gazdalkodo.kodolanyi.hu)

A nyelvvizsgakrol a  Nyelvvizsgakozpontban is  érdekl6dhet. (tarsalkodo@kodolanyi.hu; ill.
gazdalkodo@kodolanyi.hu)

3. Tudomanyos Didkkor (TDK)

Az egyetem kiilonos figyelmet szentel a kiemelkedd képességi hallgatdk tehetségének kibontakoztatasara:
Osztonzi az altaluk létrehozott munkak kozénség eldtti bemutatasat és a versenyeken vald részvételt,
valamint gondoskodik arrél, hogy minden tanulmanyi és kutatasi projekttel kapcsolatos palyazat a hallgatdk
tudomdsdra jusson. A tehetséggondozds kettds célt szolgal: a kiemelked6 tehetségli hallgatdknak
lehetGséget nyujt képességeik kibontakoztatdsara, és felkésziti a tovabbtanulni szandékozd hallgatdkat a
mesterszint(i tanulmanyokra.

A Kodolanyi Janos Egyetem hallgatdi eddig is szép eredményeket értek el az OTDK-konferencidkon.
Szeretnénk, ha ezek a sikerek a jov6ben is megismétiédnének, az Egyetem ezért t6le telhet6en minden
segitséget megad a TDK és OTDK konferencidkon szerepl6 hallgatdknak. Ebben segit a témavezet6, a TDK
elnok, a TDK titkar, valamint az illetékes tanszék. A hallgatdk kutatdmunkdjat az Egyetem tréningekkel is
segiti.

A TDK betliszé a Tudomanyos DidkKor roviditése. A TDK-z6 hallgaté az oktatott tananyag rutinszerd
gyakorldsan tulmutato, tudomanyos igény, témavezetd altal felligyelt munkat végez. A kutatas témajat az
oktatd (témavezetd) és a hallgatd kdzosen hatdrozza meg. A témdk és a vizsgalati modszerek szabadon
valaszthatdak, nincs semmiféle kotott elGiras azon feliil, hogy a hallgaté munkdja mutasson tul a gradualis
képzésben oktatott tananyagon. A hallgatd olyan témat vélaszthat, amelyhez jobban ért, mint a tébbiek,
amely kiilondsen érdekli, amivel kés6bb is foglalkozni szeretne. Az egyéni érdeklédés, a raforditott id6 és a
konzulenssel vald egylittes munka hatarozza meg, hogy a kutatott téma kidolgozasaban milyen messzire jut
valaki.

A TDK-konferencia

A TDK-munka eredményeinek bemutatasara a Kodolanyi Janos Egyetem évente kétszer (6sszel és tavasszal)
rendez intézményi TDK-konferenciat, melyen az Egyetem hallgatéi bemutatjdk eredményeiket. A
konferencian valé részvétel el6tt a végzett munkardl dolgozatot kell késziteni, melyet az Egyetem oktatdi
birdlnak el. A dolgozatot a hallgatdk ezutan széban is bemutatjak. Az el6adasok elbiralasa utan a hallgatdk
munkajat egy zslri értékeli, amely altaldban 1., II., és Ill. helyezéssel, valamint "kilondijjal" jutalmazza a
legjobb el6addkat. A dolgozat beaddsat természetesen kutatdmunka elézi meg, de egy jol sikerilt nyari
gyakorlat, esetleg kiilfoldi részképzésben végzett munka alapjan is 6sszedllhat olyan anyag, amibdl dolgozat
szllethet. A legsikeresebb (helyezést elér6 vagy kulondijban részesilt) dolgozatokkal a kétévente
megrendezésre kerlld orszagos konferenciara (OTDK) is lehet nevezni.

A TDK-munka elényei

TDK-részvételnek szamos elénye van. Az egyik az erkdlcsi és anyagi siker, amit a hazi vagy az orszagos
konferencian elért helyezés és az ezzel jard pénz- vagy targyjutalom jelent. A j6 eredmény pluszpontot érhet
a mesterszakra vagy a doktori képzésre vald jelentkezésnél és sok esetben az elhelyezkedésnél is. Az OTDK-
helyezettek koziil valasztjdk ki a Pro Scientia Aranyéremre érdemes hallgatdkat is, amely jelenleg a
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felsGoktatasban elérhet6 legmagasabb szintl elismerés. A szakkollégiumi munkaért plusz tanulmanyi
kreditpontok jarnak. Mivel a TDK-munka sok esetben diplomatervben és diplomamunkaban folytatodik, a
TDK-munka tapasztalatait, a konzulens, ill. a birdlé véleményét hasznositani lehet a tényleges
diplomamunkaban. Sok TDK-dolgozat kisebb mddositasokkal vagy akar modositasok nélkil is beadhaté
diplomamunkaként. Ugyancsak nem elhanyagolhaté az a tapasztalat, amit az el6addasra valé felkésziilés és
maga az el6adds jelent. Mivel egyre kevesebb esetben kell szébeli vizsgadt tenni, a szakmai targyu
el6adokészség gyakorldsdra, a j6 el6adds készitésének megtanuldsara kevés mdd nyilik. Munkdja sordn
barkivel el6fordulhat, hogy el6adast kell tartania, nagyobb kézonség el6tt kell beszélnie, a tudomanyos
palydn elhelyezked6knek pedig gyakran kell kiilonféle szakmai konferencidkon elGadniuk. Egy TDK-
konferencia ehhez is jo felkészilési, ill. gyakorlasi lehetéséget nyujt. A TDK-zas emellett nagyon jo
lehetdséget nyujt a tuddsokkal, tandrokkal valé megismerkedésre is.

TDK-részvétel

Aki részt szeretne venni a TDK-konferencian, el6szor témavezet6t keres maganak, akivel megbeszéli a
munka részleteit, majd elkésziti a TDK-dolgozatot, és a megadott id6pontban benyujtja a Kodolanyi Janos
Egyetem Tudomanyos Titkdrsagdra. A TDK-felelGs és a titkarsdag munkatdrsa ezutan felkéri a dolgozatok
biradléjat a dolgozatok értékelésére. A birdlatot a hallgatd megkapja, és annak észrevételeit a szébeli el6adas
folyamdn hasznosithatja. Az el6adasok 10 vagy 15 percesek.

Tuddsok a TDK-rol

Ritodk Zsigmond akadémikus szerint a TDK "egy 6nképz6kor, ami mar a régi kozépiskoldban is |étezett. Ott
természetesen nem vartak el tudomdanyos eredményeket, de el kellett olvasni olyan szovegeket, melyeket
a jeles tanuléknak sem volt kdtelezd. Itt mindez magasabb fokon zajlik. [...] Az OTDK egyetemi 6nképz6kor:
vagyis nem csak arrdél van sz, hogy jobban elmélyediink egy kdzépiskolai témakadrben, itt mar a tudomany
el6szobajaba lépiink be. Egyes dolgozatok pedig nem csupdn az el6szobdba, hanem mar a szobdba is
belépnek. A didkkor feladata megéreztetni a hallgatdkkal a tudomanyos munka izét és 6romét."

Letdlthet6 dokumentumok a jelentkezéshez:

https://www.kodolanyi.hu/kutatas-fejlesztes/tdk

Elérhet6ségek:

Dr. Toth Timea Zséfia tudomanyos titkar

E-mail: toth.timea.zsofia@kodolanyi.hu

n) Sportolasi lehet6ségek, a szabadidds tevékenység lehetGségei

Egyetemiink kiemelten fontosnak tartotta és tartja ma is, hogy a kultura, a miivészetek terén lehetGséget
biztositson hallgatdinak arra, hogy kiprobalhassdak magukat, megmutathassak tehetségiiket, 6nalld
produkcidkat hozzanak létre. Mindezt Ugy, hogy kézben remek kdzosségek alakulnak ki, és a csoport tagjai
hosszu éveken keresztlil (még a diploma megszerzése utan is) 6romet szereznek kornyezetiiknek, a
kozénségnek, s nem utolsésorban maguknak.
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A kulturdlis és sport tevékenységben valé aktivitds az egyetemi program része, mely a
kompetenciafejlesztés mellett PIQ & Lead modellnek megfeleléen az értelmiségivé vald személyiség
formalasnak is fontos eszkoze.

A nappali tagozatos hallgatok mintatanterve tantargyi keretben kinal fel kulturalis és sport aktivitasokat, a
kurzuson vald részvétel kredit nélkali kritériumkovetelmény, vagyis az abszolutérium megszerzésének
feltétele.

Az intézményi sportélet szervezését a Sportkdzpont végzi.

Az intézményi tajékoztato képzésekre vonatkozo informacioi:

A képzésekre vonatkozo egyéb informacidkat a http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat honlapon talélja

meg.
Az intézményi tajékoztato tantargyakra vonatkozé informacioi:

A tantargyakra vonatkozo informacidkat a Moodle-ben (http://moodle.kodolanyi.hu) talalja meg.
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