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1. Rektori koszonto
Kedves Hallgatonk!
Orémmel kdszontdm Ont f8iskolank polgaraként.

Dontésében, hogy a Kodolanyi Janos Foéiskolara adja be jelentkezését,
biztosan befolydsolta, hogy hallgatéi szolgaltatdsaink egyediilalloak az
orszagban. Oktatasi programjaink olyan ismereteket, készségeket és
végzettséget nyljtanak, amelyek kivalod alapot teremtenek a sikeres —
akar nemzetkozi — karrierhez.

Hallgatonkként tanulmanyainak harom éve alatt személyesen is lesz lehet6sége megtapasztalni, miért van a
tobbszorés mindségdijas KJF minden évben a legjobb felsGoktatasi intézmények kozott. Kérem, hogy
alaposan olvassa at a kezében tartott tajékoztatot €s ismerje meg jogait. Ismerje meg szolgaltatasainkat és az
itt eltoltott évek alatt hasznalja ki az altalunk kinalt lehetdségeket! Szerezzen a diploma atvételéhez
sziikséges nyelvvizsgat, tanuljon kiilf61don Erasmus 6sztondijjal, vegyen részt a Karrier Iroda altal szervezett
probainterjukon és tréningeken! Bizom abban, hogy a nalunk megszerzett elméleti tudas és a gyakorlati
ismeretek hozzasegitik Ont a korabban kitiizott célok megvalositasahoz. Emellett természetesen ez a harom
¢év legyen nagyon szép €s igen tartalmas didkév.

Bizonyara On is tudja, hogy szamos, a szakmajaban elismert szakember indult féiskolankrél. Oszintén
remélem, hogy On is hasonloan sikeres életpalyat kezd most, és csatlakozik azokhoz a tarsaihoz, akiknek

sikereirdl évek milva, munkajuk kapcsan értesiilok majd.

Természetesen, mint mindenhol, nalunk is akadnak problémak. Kérem, forduljon bizalommal kollégaimhoz,
ha barmilyen gondja, kérdése van, ligyfélszolgalataink ill. tansz¢éki ligyintézbink készséggel segitenek.

Tanulmanyaihoz kitartast és sok sikert kivanok!

Dr. h.c. Szab6 Péter PhD

rektor



2. Tudnivalok a tanulmanyi tajékoztato hasznalatarol

Bongéssze végig online formaban a Tanulmanyi tdjékoztatét a bal oldalon talalhatdé meniipontok szerint
haladval!

A tajékoztatd segitséget nylijt Onnek abban, hogy tudomast szerezzen kételezettségeirdl, valaszt kapjon
olyan fontos kérdésekre, mint hogy

+ mit kell tennie tanulmanyai megkezdéséhez;

* hogyan kell befizetnie a koltségtéritési dijat, amennyiben On koltségtéritéses hallgato;

* kihez milyen kérdéssel fordulhat, kitél kaphat segitséget, ha problémaja van;

* milyen a f6iskola szervezeti felépitése, kik az egységek, tanszékek vezetoi,

* milyen palyazati lehetségek, 6sztondijak allnak rendelkezésére,

+ milyen szolgaltatasokat nytjt Onnek a féiskola a szabadidd hasznos eltdltéséhez,

* tudomanyos tevékenység végzéséhez;

« hogyan tudja megtervezni tanulasat, hogyan épiilnek egymasra az On 4ltal tanult tantargyak.

A Tanulményi tijékoztatdban Osszegylijtott informaciok nagy része az On teljes tanulmanyi idejére
vonatkoznak, vannak viszont olyan adatok, szabalyzatok, amelyeknek kdvetniiik kell a térvényi valtozasokat,
vagy a fbiskola vezetése sajat hataskdrben modosithatja Sket, emiatt fontos, hogy Ugyfélszolgalatunk
honlapjan megtalalhaté informacidkat folyamatosan figyelemmel kdvesse.

A fontos valtozasokrol Neptun-iizenetben ill. a kodolanyis e-mail cimén is értesitést kap!



3. Ki kicsoda a foiskolan?

Rektor

Dr. h. c. Szabé Péter PhD, tanszékvezetd, féiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-310

E-mail: kjthivatal@kodolanyi.hu

Tudomanyos rektorhelyettes
Dr. habil. Ujvary Gabor, féiskolai tanar, tanszékvezeto
Tel.: +36-22/543-415

E-mail: yjvary(@ kodolanyi.hu

Fejlesztési és mindségiranyitasi rektorhelyettes
Hervainé Szabé Gyongyvér dr. habil, tanszékvezetd, foiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-392

E-mail: szgyongy@kodolanyi.hu

Pénziigyi és szamviteli féigazgato
Folmegné Czirak Julianna
Tel.: +36-22/543-331

E-mail: gazdasagi@kodolanyi.hu

Fotitkar
Dr. jur. Vizi Laszlé Tamas PhD, tanszékvezetd, foiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-425

E-mail: fotitkarsag@mail.kodolanyi.hu

Budapesti Oktatasi Kézpont

Németh Maja oktatasi kozpontigazgatd
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Tel.: +36-1/473-2871

E-mail: titkarsag.bp@ kodolanyi.hu

Siofoki Oktatasi Kozpont
Berta Akos oktatasi kozpontigazgatd
Tel.: +36-84/519-330

E-mail: siofok@ kodolanyi.hu

Oroshazi Oktatasi Kozpont
Janowszky Sandor oktatasi kozpontigazgatd
Tel.: +36-68/510-370

E-mail: jsandor@uranos.kodolanyi.hu ;

Kulturalis Kézpont, kollégiumok, klubok
Mits Péter kulturalis és hallgatoi kapcsolatok igazgatd, tanszékvezetd helyettes, adjunktus

Tel.: +36-22/543-376

E-mail: rendezveny(@mail.kodolanyi.hu

Nemzetkozi Képzési Kozpont
Dr. Hoffmann Orsolya nemzetk6zi képzési igazgato, foiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-341 (tavoktatasi ligyekben), +36-22/543-475 (felnéttképzéssel kapcsolatos iigyekben)

E-mail: tavoktatas@kodolanyi.hu; felnottkepzes(@kodolanyi.hu

Nemzetkozi Szolgaltaté Kozpont
Horviati Eva nemzetkdzi kapcsolatok igazgatd, adjunktus

Tel.: +36-22/543-377

E-mail: foreignoffi@mail.kodolanyi.hu

Tanulmanyi Hivatal
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Dr. jur. Barta Adrienn tanulmanyi igazgato

Tel.: +36-22/543-315

E-mail: tanhivatal@jupiter.kodolanyi.hu

Diaktanacsado és Karrier Iroda
Dr. Bordas Sandor tanszékvezetd, foiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-302; +36-22/543-438

E-mail: diaktanacsado@kodolanyi.hu;karrier@kodolanyi.hu

Fogyatékosiigyi koordinator

Ozorak Eszter

Tel.: +36 22/543-302; +36 22/543-438
E-mail: diaktanacsado@kodolanyi.hu
Alumni programfelelds

Odor Edit

Tel.: +36-22/543-438. +36-22/543-302

E-mail: oregdiak@kodolanyi.hu

Tanszékek:
Angol Nyelv és Irodalom Tanszék
Dr. Sardi Csilla tanszékvezeto, foiskolai tanar

Tel.: +36-22/543-333

E-mail: tanszek angol@mail.kodolanyi.hu

Gazdalkodasi és Menedzsment Tanszék
Prof. Dr. habil. Csath Magdolna tanszékvezet6, egyetemi tanar, innovacios igazgatod

Tel.: +36-22/543-460

E-mail: tanszek gazda@mail.kodolanyi.hu;
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Kommunikécio- és Médiatudomanyi Tanszék
Dr. Gyérffy Miklés tanszékvezetd, féiskolai tanar

Tel.: +36-22/543-349

E-mail: tanszek kommun(@mail.kodolanyi.hu

Kulturalis Tanulmanyok Tanszék

Dr. h. c. Szabé Péter PhD tanszékvezetd, foiskolai tanar, rektor
Tel.: +36-22/543-416

E-mail: kult tanszek@kodolanyi.hu

Modszertani Tanszék
Dr. Téth Aranka tanszékvezetd, féiskolai docens

Tel.: +36-22/543-359

E-mail: mat-stat@mail.kodolanyi.hu

Miivészeti TanszEék
Mits Gergely tanszékvezetod
Szabé Daniel mivészeti vezetd

Tel.: +36-22/543-490

E-mail: jazz_tanszek@mail.kodolanyi.hu

Német Nyelv és Irodalom Tanszék

Dr. Kovacs Laszlo tanszékvezeto, foiskolai tanar

Tel.: +36- 22/543-333

E-mail: tanszek nemet@mail.kodolanyi.hu

Neveléstudomanyi Tanszék
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Prof. Dr. Babosik Istvan tanszékvezetd, egyetemi tanar
Tel.: +36-22/543-332

E-mail: tanszek nevtud@kodolanyi.hu

Pszicholdgia TanszEék

Dr. Bordas Sandor tanszékvezetd, foiskolai tanar
Tel.: +36-22/543-332

E-mail: bordassandor@kodolanyi.hu

Szocialis Tanulmanyok Tanszék

Hervainé Szab6é Gyongyvér dr. habil., tanszé¢kvezetd, féiskolai tanar, fejlesztési és mindségiranyitasi
rektorhelyettes

Tel.: +36-22/543-418

E-mail: tanszek szoc@mail.kodolanyi.hu

Tarsadalomtudomanyi Tanszék

Dr. jur. Vizi Laszlé Tamas PhD tanszékvezeto, f6iskolai tanar, fotitkar

Tel.: +36-22/543-394

E-mail: tanszek tarstud@mail.kodolanyi.hu

Torténelem Tanszék
Dr. habil. Ujvary Gabor tanszékvezeto, foiskolai tanar

Tel.: +36-22/543-492

E-mail: tanszek tortenelem(@kodolanyi.hu

Turizmus Tanszék

Dr. Ratz Tamara tanszékvezetd, féiskolai tanar

Tel.: +36-22/543-358
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E-mail: tanszek turizm@mail.kodolanyi.hu
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4. Fontos informaciok a féiskolai tanulmanyokhoz
4.1. Bejelentkezés a tanulmanyok megkezdéséhez

1. A beiratkozas feltétele a foiskolara valo felvétel vagy dtvétel mas felsdoktatasi intézménybaol.

2. Minden tagozaton a szakjanak mintatantervében szerepld tantargyakat a hallgatonak kell a
Neptun rendszerben felvennie. A tantargyfelvétel lépéseit bemutatd segédanyagot az
Ugyfélszolgalat honlapjan talalja.

3. Koltségtéritéses képzésben a bejelentkezés tovabbi feltétele a koltségtéritési dij befizetése és
a Neptun rendszerben valo jovairasa.
A hatélyos dokumentumot az Ugyfélszolgélat honlapjan talalja!

4. A hallgat6éi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd tanulmanyait a kovetkezd félévekben
bejelentkezés utan folytathatja, ennek feltétele a tantargyak Neptun rendszerben valo
felvétele és koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatoknak a soron kovetkezd félév
koltségtéritési dijanak befizetése és a Neptun rendszerben valo jovairasa.

5. A Neptun rendszerben felvett tantargyakat minden esetben a Tanulmanyi Osztaly rogziti a
hallgato leckekonyvében.

6. Az azonos kurzusbol parhuzamosan meghirdetettek koziil - a lehetdségeket figyelembe véve
- a hallgatok valaszthatnak.

7. A szakiranyok, specializaciok koziil - a tanszék kovetelményeinek figyelembevételével, a
létszam fliggvényében - a hallgatok valaszthatnak.

8. Pétldlagos bejelentkezésre, tantargyfelvételre a regisztracios hét honapjanak végéig csak
ilyen iranyt kérelem pozitiv elbiralasa esetén, késedelmi dij fizetésével van lehetdség.

9. A hallgato a felvett tantargyat irdsban, kérelem alapjan a regisztracios hét honapjanak végéig
leadhatja.

4.2. Hallgatok altal fizetendo dijakrol és téritésekrol

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 5. SZAMU MELLEKLETE SZABALYZAT A
KODOLANYI = JANOS FOISKOLA HALLGATOI ALTAL FIZETENDO DIJAKROL ES
TERITESEKROL A 2011/12-ES TANEVRE

A hatalyos dokumentumot az Ugyfélszolgalat honlapjan talalja!

4.3. Hallgatok részére nyujthaté tamogatasok, osztondijak

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 6. SZAMU MELLEKLETE: SZABALYZAT A
KODOLANYT J ANQS FOISKQLA ’HALLGATOI RESZERE NYUJTHATO TAMOGATASOKROL A
2011/2012-ES TANEVRE (1. RESZ, Altalanos rendelkezések, 2., 3. pont)

A hatalyos dokumentumot az Ugyfélszolgélat honlapjan talalja!

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijpalyazat

4.4. A tanulmanyi iigyeket érinté hallgatoi kérelmek és leadasi hataridék

a 2011/12/2 félévre vonatkozdan (a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat alapjan)

A hatdlyos dokumentumot az Ugyfélszolgélat honlapjan taldlja!

4.5. A gazdasagi ligyeket érinté hallgatoéi kérelmek/palyazatok és leadasi hataridok

a 2011/12/2 félévre vonatkozoan (a Hallgatok altal fizetendd dijakrol és téritésekrdl / a Hallgatok részére
nyujthatd tamogatasokrol szabalyzat alapjan)
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A hatalyos dokumentumot az Ugyfélszolgélat honlapjan talalja!

4.6. Szerz6déskotés koltségtéritéses hallgatoinkkal

Koltségtériteses  hallgatoinkkal tanulmanyaik megkezdése elétt szerzédést kotink, amelynek mindkét
peldanyat a regisztracios boritekban kiildjiik ki. Elolvasas utan Onnek egy alairt példanyt a beiratkozaskor le
kell adnia, a masik az On példanya lesz.

A hatalyos szerzddés mintat az Ugyfélszolgélat honlapjan talélja!

4.7. Hallgatoi jogorvoslat iigyviteli rendje

A hallgat6 a foiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyitt:
dontés) ellen jogorvoslattal élhet. Eljaras indithato a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is,
ha a dontés nem a fbiskola altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a fdiskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo
rendelkezéseket.

A hallgaté a dontés ellen a kozléstél, ennek hianyaban a tudomasara jutastdl szamitott 15 napon beliil
nyujthatja be a kérelmet. A kérelem benytjtasa a dontés végrehajtasara halasztdo hatdlyu. A jogorvoslati
kérelmet a fOiskola jogorvoslati bizottsaganak elndkéhez (az intézmény fotitkarahoz) kell benyujtani a
szabalyzat mellékletét képezd jogorvoslati kérelem formanyomtatvanyon. A Kodolanyi Janos Féiskola
hallgatéi jogorvoslati eljarasarol rendelkezé szabalyzatanak teljes szovege az Ugyfélszolgalat honlapjdn
olvashato.

4.8. A tanév rendje

A hatalyos dokumentumot az Ugyfélszolgalat honlapjan talalja!

4.9. Ugyfélszolgalat

A foiskola Székesfehérvaron, Budapesten, Siofokon és Oroshdzan biztositja a hallgatok szamara az
Ugyfélszolgalatok szolgaltatasait személyes, ill. telefonos iigyintézéssel, tanacsadassal. Az informéaciokat
elektronikus forméban is kdzzétessziik az Ugyfélszolgalat honlapjan, hogy hallgatéink a nyitvatartasi idén
tal is elérhessék a szamukra fontos dokumentumokat, hireket.

Az Ugyfélszolgalatoknal intézheté iigyek:

* Tanulmanyi ligyekkel kapcsolatos kérelmek leadadsa
* (Gazdasagi tigyekkel kapcsolatos kérelmek leadasa
« Palyazatok, kérelmek atvétele (részletfizetés, beszamitas, visszafizetés, fizetési konnyités,
tamogatas)
+ Diakhitel-engedményezés iigyintézése, didkhitel-szerzodés megkdtése
« Neptun Gazdasagi modullal kapcsolatos segitségnytijtas
» [gazolasok kiallitasa:
 Hallgatoi jogviszony igazolasa
* Arvaellatas-igazolas
* Tanulmanyok befejezésével kapcsolatos igazolasok
* Felvett targyakrol igazolas
* Indexmasolat magyar ill. angol nyelven
* Tematika igénylése
« Diékigazolvannyal kapcsolatos tigyintézés (alland6 didkigazolvany, ideiglenes didkigazolvany)
» Hallgatoi palyazatok:
¢ Segitségnyujtas a kitoltésben
« Leadas - erre vonatkozodan volt egy szobeli egyeztetés a Rektori Hivatalvezetovel, miszerint
valtozni fog a palyazatok leadési rendje.
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» Kiilfoldi tanulmanyokkal kapcsolatos ligyintézés
« Aktualitasok: rendezvények, konferencidk, sport, kultura, hallgatéi klubok, a féiskola egyéb
hirei
e Nyelviskola
* Nyelvvizsga
Az Ugyfélszolgalatok nyitvatartasi ideje és elérhetoségei a szorgalmi és vizsgaidészakban
SZEKESFEHERVAR
Hétfo-Csiitortok: 8.30-tol 15.30-ig
Péntek: 8.30-t61 14.00-ig
Szombat: 8.00-t61 12.30-ig (csak oktatasi napokon)
Ebédsziinet: 12.30-13.00
Elérhetoség:
Cim: 8000 Székesfehérvar, Sorhaz tér 1.
Postacim: 8000 Székesfehérvar, Fiirdo u. 1.
Telefon: +36-22/543-324

Fax: +36-22/543-301

E-mail: ugyfelszolgszfv@kodolanyi.hu

BUDAPEST

Hétf6-Péntek: 8.00-t61 16.00-ig

Szombat: 8.00-t6] 14.00-ig (csak oktatdsi napokon)
Elérhetoség:

Cim: 1139 Budapest, Frangepan utca 50-56.
Telefon: +36-1/238-93-00

Fax: +36-1/238-93-06

E-mail: ugyfelszolgbp@ kodolanyi.hu

SIOFOK
Hétfo- Péntek: 8.30-tol 15.30-ig
Szombat: 8.30-13.00 (csak oktatasi napokon)

Elérhetoség:


mailto:ugyfelszolgbp@jupiter.kodolanyi.hu
mailto:ugyfelszolgszfv@kodolanyi.hu

Cim: 8600 Sio6fok, Petofi sétany 1.
Telefon: +36-84/519-333, 06-84/519-334

E-mail: ugyfelszolgsio@ kodolanyi.hu

OROSHAZA

Hétf6-Szerda-Péntek: 9:30-12:00
Kedd-Csiitortok: 12:30-14:30
Ebédsziinet: 12:00-13:00
Elérhetoség:

Cim: 5900 Oroshaza, Gyoparosi ut 4.
Telefon: 06-68/510-380

Fax: 06-68/510-370

E-mail: csjudit@uranos.kodolanyi.hu
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5. A képzések mintaterve

A mintaterveket az Ugyfélszolgélat honlapjan talalja!

6. Hallgatoknak nyujtott szolgaltatasok
6.1. Szallaslehetéségek, kollégiumi elhelyezés

6.1.1. Székesfehérvar

Az aktualis lehetéségeket az Ugyfélszolgalat honlapjan talalja!
6.1.1.1. Letoltheté dokumentumok

Az aktualis dokumentumokat az Ugyfélszolgalat honlapjan talalja!
6.1.2. Siéfok

Az aktuélis lehetéségeket az Ugyfélszolgalat honlapjan talélja!
6.1.2.1. Letolthet6 dokumentumok

Az aktualis dokumentumokat az Ugyfélszolgalat honlapjan taldlja!
6.1.3. Budapest

Az aktualis lehetéségeket az Ugyfélszolgalat honlapjan talalja!

6.1.4. Oroshaza

Az aktualis lehetdségeket az Ugyfélszolgélat honlapjan taldlja!

6.2. Konyvtar

A konyvtar f6 feladata a hallgatok és oktatok korszerli konyvtari szolgaltatasokkal valo ellatasa, a
kutatémunka segitése.

A konyvtar nyilvanos szakkonyvtarként mikodik. Alapfeladata a kotelezd és ajanlott irodalom biztositéasa,
emellett alkalmas regionalis és varosi informacids igények magas szinti ellatasara is. Egyuttal
kutatokdzpont, idegen nyelvii szakkonyvtar, a féiskola (és egyéb intézmények) oktatdinak és hallgatdinak
informacids tudaskozpontja is. Eurépai Dokumentaciés Kézpontjanak dllomanyat a briisszeli kiadok 1atjak el
a legujabb kiadvanyokkal.

A konyvtar gytijtokore a képzésnek megfeleld szakteriiletek és tudomanyagak szerint alakul.

Az éllomany kozel 100.000 db konyv, jegyzet, folyoirat, kazetta, video, CD-ROM, DVD, szakdolgozat és
szamitogépes adatbazis. Jelentds idegen nyelvii alloméannyal rendelkezik.

A konyvtar teljes allomanya szamitogépen nyilvantartott, gépesitett a kolcsonzés és az allomanyellendrzés.
Az érdeklédok az interneten tajékozodhatnak a keresett konyvekrdl, a konyvek hozzaférhetoségérol,
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hollétérdl. Az olvasok sajat szamitogépiikon meg tudjak nézni a kolcsonzési hataridoket is.
Szolgaltatasok:
Beiratkozas: személyi vagy didkigazolvannyal egy tanévre

Olvasoterem: az emeleten kényelmes tanulasi lehetéség (100 férdhely), emellett idegen nyelvii és magyar
folyoiratok és szamitogépek, internetkapcsolat (WIFI) varjak a hallgatokat

Kolesonzés: a kotelezd irodalom szorgalmi iddszakban 3 hétig, folyodirat, audiovizualis anyagok 1 hétre
kolesondzhetok (meghosszabbithatd, ha a kért miire nincs eldjegyzés)

Elgjegyzés: a konyvtar allomanyaban szerepld, de kdlcsonzésben 1évé miivekre eldéjegyzés kérhetd.

Konyvtarkozi kolesonzés: a gylijteményiinkbol hidnyzé miiveket mas hazai és kiilfoldi konyvtarakbol a
konyvtar kérésre beszerezi.

E-konyvtar: szamitogépes katalogus (http://aromo.kodolanyi.hu/), CD-ROM ¢és halozati adatbazisok,
internet, tajékoztatas orszdgos adatbazisokrol

(EBSCO tarsadalomtudomanyi folyoirat adatbazis, EISZ - akadémiai folyoirat és szotar adatbazis, KSH
adatbazis, Europa Szerver, BruxInfo. Egyéb szamitogépes adatbazisok hozzaférhetdsége megtalalhato a
konyvtar honlapjan.)

Nyomtatas: az olvasétermi gépekrol haldzati nyomtatora fekete-fehér és szines nyomtatas.
Fénymasolas: a konyvtar folyosojan kartyaval miikddik. A kartya a kdnyvtarban vasarolhato.
Koézponti Kényvtar:

8000 Székesfehérvar, Szabadsagharcos 1t 59. (A épiilet)

Tel: +36-22/543-450

Honlap: http://www.kodolanyi.hu/lib

E-mail: olvasok@uranos.kodolanyi.hu

Konyvtarkozi: mailto:konyvtarkozi@uranos.kodolanyi.hu
Nyitva tartas:

Hétfo - Kedd: 10-18 ora

Szerda - Péntek: 10-16 o6ra

Szombat: 9-13 6ra

Meghatarozott szombatokon: 9-13 6ra

KJF Budapesti Oktatasi Kozpont Konyvtara

XIII. ker., Budapest, Frangepan ut 50-56.
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Konyvtarvezetd: Edelkraut Brigitta

E-mail: bpkonyvtar@ kodolanyi.hu

msn: bpkonyvtar@bp.kodolanyi.hu

Tel: +36-1/238-93-07

Nyitva tartas:

Hétfo: 8.30-12 6ra

Kedd - Csiitortok: 8-16 ora

Péntek - Szombat: 8-15 ora

KJF Regionalis Kézgazdasagi Szakkonyvtar és Turisztikai Informaciés Kozpont
8600 Siofok, Petofi sétany 1.

Konyvtarvezeté: Hoffmann Klara

E-mail: konyvtar@siofok.kodolanyi.hu

Tel.: +36-84/311-688

Nyitva tartas:

Hétfo: zarva

Kedd-Szerda-Csiitortok: 8-16 6ra
Péntek:10-16 6ra

Szombat: 10-14 6ra

Oroshazi Oktatasi Kozpont Konyvtara
5900 Oroshéaza, Gyoparosi Ut 4.
Konyvtaros: Janowszkyné Farkas Réka

E-mail: oroslib@uranos.kodolanyi.hu

Nyitva tartas:
Hétfo - Csiitortok 8-15 ora
Péntek 8-12 ora

Szombat 8-12 6ra*

*minden honap elsé szombatjan ill. a tavoktatasos konzultaciok alkalméaval! A tobbi szombaton a konyvtar zarva!
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6.3. Internet alapu szolgaltatasok
6.3.1. Neptun rendszer http://neptun.kodolanyi.hu

A Neptun rendszer a hallgatok szamara a tanulmanyaikkal és gazdasagi tigyeikkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok elvégzésére szolgal:

O Tantargyfelvétel: a regisztracios héten, meghatirozott idOpontokban (ezeket lasd Neptun-
iizenetben, iligyfélszolgalati honlapon)

O Vizsgara jelentkezés: a szorgalmi idészak utolsé harmadaban, meghatarozott idépontokban (ezeket
lasd Neptun-iizenetben, iigyfélszolgalati honlapon)

O Szakiranyvalasztas: a szorgalmi iddszakban, meghatarozott iddpontokban (ezeket lasd Neptun-
iizenetben, ligyfélszolgalati honlapon)

O Gazdasagi modul: koltségtéritési dij, kiiloneljarasi és egyéb dijak befizetése, adoigazolas, szamla,
ismétlo vizsgadijak befizetése, juttatasok kifizetése

0O Adatvaltozas bejelentése: alland6 lakcim, értesitési cim, telefonszam, e-mail cim, adéazonosito jel,
bankszamlaszam, taj szam esetében az adatvaltozas bejelentése a Neptun rendszeren keresztiil
torténik.

O Neptun-iizenet: a tanulmanyokkal, a fOiskolai élettel kapcsolatos iizenetek folyamatosan
keriilhetnek kikiildésre, ezért kérjiik, fokozott figyelemmel kisérjék a Neptun rendszert. A Neptun-
tizenetek a kodolanyis e-mail cimre automatikusan elkiildésre keriilnek, az aktualis informaciokrol,
tehat mailboxaban is tdjékozodhat.

A Neptun rendszer hasznalatat segité dokumentacio elérhetd a http://neptun.kodolanyi.hu/doku.htm oldalon.

6.3.2. Ugyfélszolgalat honlapja

Az Ugyfélszolgalat honlapjanak segitségével nyitvatartasi idén tal is elérhetdek a legfontosabb hirek,
informéciok és dokumentumok:

* Szabalyzatok

* Mintatantervek

* Tanulmanyi Hivatal felhivasai, formanyomtatvanyai

* Gazdasagi Hivatal felhivésai, formanyomtatvanyai

* Intézetek ¢és Tanszékek felhivdsai (szakdolgozat, szakmai gyakorlat, zarovizsga, oktatoi
elérhetdségek, fogadoorak)

+ Orarendi és Vizsgarendi informéaciok

» Hallgatoi palyazatok (kiilsé/belsd)
* Rendezvények

6.3.3. Moodle e-learning alapu hallgatéi informacios és tavoktatasi rendszer

http://moodle.kodolanyi.hu

A Moodle e-learning alap hallgatoi informacids és tavoktatasi rendszer miikddési szempontbol szoros
egységet alkot a Neptun rendszerrel. Minden hallgatonk a Neptun-kodjaval 1éphet be a Moodle rendszerbe,
elsé belépéskor azonban az elére beallitott jelszot (sziiletési év, hd, nap) at kell allitani. Miutdn a Neptun
rendszerben az adott félév targyai felvételre keriiltek, ezek a tantdrgyak a Moodle rendszerben is
megjelennek. A Moodle rendszerben a féléves tanulmanyokhoz, tantargyakhoz szorosan kapcsolodo
informaciok talalhatok ugymint a
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e Féléves orarend,

* Félévre felvett tantargyak kovetelményrendszerét bemutaté tantargyi dokumentaciok,
vizsgakovetelmények, vizsgakérdések,

«  Kiegészité anyagok, segédanyagok, gyakorlo feladatok, 6rai anyagok,

+  Kommunikacios csatornak elsdsorban a tantargyi forum, amely segitségével a hallgatok a tantargy
oktatojaval kommunikalhatnak.

+ Lehetoség van a rendszerben talalhatdo -elektronikus portfolioban a bekiildendé dolgozatok
feltoltésére is.

6.3.4. Elektronikus tananyagok hasznalata

Nappali és levelez6 munkarendben tanulmanyokat folytaté hallgatonak lehet6sége van elsdsorban a
tavoktatas tagozaton tanulok szadmara kifejlesztett elektronikus jegyzetek (tananyagok) hasznalatara.
Elektronikus jegyzetek harom szak tantargyaibol allnak rendelkezésre:

e Gazdalkodasi és menedzsment szak,
* Turizmus-vendéglatas szak,
* Nemzetkdzi tanulméanyok szak.

Az elektronikus jegyzet (tananyag) magaba foglalja az adott tantargy szoveges részéhez és a gyakorld
feladatokhoz valo hozzaférést. E szolgaltatas igénybevétele nem kdotelezd, nem eldfeltétele az adott tantargy
teljesitésének. Az adott félévben rendelkezésre allo elektronikus jegyzetek listajat a hallgaté az
igyfélszolgalat honlapjan taldlja: Tanszékek - Nemzetkdzi Képzési Koézpont - Téavoktatdsos kurzusok
aktualis listaja. Az elektronikus jegyzetek igénylése a szorgalmi idészak folyaman az iigyfélszolgalat
honlapjan talalhat6 felhasznaloi feltétel nyomtatvany (TVSZ/1. szama melléklet) és nyilatkozat (TVSZ/2.
szamu melléklet) kitoltésével lehetséges, melyet alairva az iigyfélszolgalaton kell leadni. A hallgatéo a
dokumentumok leadasat kovetd 3 munkanapon beliill kapja meg e-mailben a hozzaféréshez sziikséges
felhasznalonevet és jelszot.

6.3.5. Kodo.hu-s e-mail cim

Minden felvett hallgatonknak a Google és a Kodolanyi Janos Foéiskola megallapodasa értelmében a Google
Alkalmazasok Oktat6éi Csomag keretében a Google levelezdrendszerére €piild fOiskolai e-mail cimet hozunk
létre. Az e-mail cimét, a jelszavat és a mailbox elérését a regisztraciés boritékban kiildtiik ki Onnek.
Hasznalatarol részletes informaciot a http://www.kodo.hu oldalon talal, ahonnan a mailbox belép6 oldalat is
elérheti.

Tanulmanyai ideje alatt a féiskolaval kapcsolatos hivatalos informéaciokat ezen a cimen juttatjuk el Onhoz,
hogy tanulmanyi tigyeit tekintve naprakész legyen, kotelezettségeit idoben teljesitse és értesiiljon azokrol a
lehetdségekrol is, amelyek a szabadido hasznos eltdltésére, a tudomanyos kutatasokra és még rengeteg egyéb
dologra f6iskolankon rendelkezésére allnak.

A kodolanyis mailbox hasznalatarol a regisztracidés hét alkalmaval megtartott Neptun oktatason kaphat
bévebb informacioét. @kodo.hu-s cimét természetesen mas jellegli levelezésre is hasznalhatja, és a foiskolai
évek utdn is megtarthatja.

6.3.6. WIFI lefedettség a foiskola épiileteiben

Székesfehérvaron a foiskola kollégiumaban, a B épiiletben, valamint az A épiilet auldjaban és a konyvtarban
WIFI hozzaférést biztositunk hallgat6éink szamara.

Budapesti épiiletiinkben a vezeték nélkiili internetes haldzat teljes egészében hozzaférhetd hallgatoink
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szamara.
6.4.1. Nyelvtanulas

A képesitési kdvetelmények hatarozzak meg a diploma kiadasanak feltételét, amelyek szakonként valtoznak.
Fontos, hogy tisztaban legyen avval, hogy az On szakjihoz milyen nyelvvizsga-kdvetelmények tartoznak.
Ezt a szaki mintatantervben talalja meg.

Foiskolank elsdsorban altalanos idegen nyelvi ismeretek, kommunikacié fejlesztését, tovabbi idegen nyelvek
tanuldsat valamint a fdiskola akkreditalt nyelvvizsga rendszerére a Tarsalkodora és a Gazdalkodora valo
felkésziilést  tanfolyami  rendszerben  tdmogatja.  Aktudlis  informaciok a  kinalatrol a
http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu cimen talalhaté valamint a felnottkepzes@kodolanyi.hu cimen kérheto.

6.4.2. Nyelvvizsgakozpont

A KIJF Nyelvvizsgakozpontja Székesfehérvaron, valamint az orszagban tovabbi helyszineken (Budapest,
Debrecen, Dunatjvaros, Gyor, Oroshaza, Miskolc, Nyiregyhdza, Siofok, Sopron, Szeged, Szekszard,
Szolnok, Vac, Veszprém, Zalaegerszeg, Keszthely; illetve 2011 8szét6l Gyongyds és varhatéoan Kaposvar is
varja a nyelvvizsgazni szandékozokat a kozpont altal szervezett

a.) Altalanos kétnyelvii nyelvvizsgan angol és német nyelvbdl a tdrsalKODO vizsgarendszerben
(http://tarsalkodo.kodolanyi.hu)

b.) Szaknyelvi kétnyelvii nyelvvizsgan angol és német nyelvbdl iizleti és idegenforgalom profilban a
gazdalKODO vizsgarendszerben (http://gazdalkodo.kodolanyi.hu)

A nyelvvizsgdkrol a Nyelvvizsgakdzpontban is érdeklddhet. (tarsalkodo@kodolanyi.hu; ill.
gazdalkodo@kodolanyi.hu)

6.5. Szabadidds tevékenységek, kulttira és sport Foiskolank kiemelten fontosnak tartotta és tartja ma is, hogy
a kultira, a muvészetek terén lehetOséget biztositson hallgatdinak arra, hogy kiprobalhassak magukat,
megmutathassak tehetségiiket, 6nalldé produkciokat hozzanak létre. Mindezt ugy, hogy kdzben remek
kozosségek alakulnak ki, és a csoport tagjai hossza éveken keresztiil (még a diploma megszerzése utan is)
oromet szereznek kornyezetiiknek, a k6zonségnek, s nem utolsdésorban maguknak.

6.5 Kultura és sport

6.5.1. Kulturalis csoportok, programok

LehetOség van arra, hogy szabadon valaszthat6 targyként folvehessék a hallgatok a tanc (néptanc, formacios
tancok, modern tanc), zene (koérus, kamarazenélés), szinjatszas kurzusokat. Kedvcsinaloként néhany orszag,
ahol (hazai fellépések mellett) csoportjaink vendégszerepeltek az elmult két évben: Ausztria, Finnorszag,
Olaszorszag, Romania (Erdély), Ukrajna. Tehat aki e csoportok munkajaban részt kivan venni (akéar
Székesfehérvaron, akar Budapesten), 0sszekoti a kellemest a hasznossal, hiszen ha részt vesz a probakon,
fellépéseken (mellesleg jol érzi magat), kreditet is kap érte!

A fenti lehetdségeken kiviil filmklub, videdkdor, kézmiives kor és Borbarat klub is varja a hallgatokat.

A lehetOségek szinte végtelenek: hallgatoink igényeihez igazodva, kéréseiket, javaslataikat figyelembe véve
szervezziik, alakitjuk programjainkat, 0j csoportjainkat.


http://gazdalkodo.kodolanyi.hu/#_blank
http://tarsalkodo.kodolanyi.hu/#_blank
http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu/
mailto:gazdalkodo@kodolanyi.hu
mailto:tarsalkodo@kodolanyi.hu
mailto:felnottkepzes@kodolanyi.hu

6.5.2. Sportlehetdségek
Rendszeres foglalkozasok, edzések a kdvetkezd sportagakban:

» Jégkorong

* Roplabda

e Kosarlabda

e Aecrobic

e Asztalitenisz

* Természetjaras
e Tenisz

¢ Kondicionalas
e Tollaslabda

» Kiizdésport

* Labdartgas

A f6iskola minden télen sitabort is szervez hallgatéi szamara. Aki csatlakozni szeretne miivészeti és
sportcsoportjainkhoz, Gtlete, kérdése, kérése van, a kovetkezo személyeket keresse:

Barabéas Zsolt +36-30/351-0669 barzsolt@mail.kodolanyi.hu),

Mits Péter +36-30/298-5996 mitsp@bp.kodolanyi.hu) tanar urakat, akik a KJF Kulturalis és Sport Egyesiilet
munkéjat iranyitjak.

Tovabbi részletes informacidk a f6iskola honlapjan talalhatok!

6.6. Tanulmanyi és életpalya-tanacsadas

Didktanacsadé és Karrier Iroda

Feladatunk a kiegyenstlyozott, konfliktusait jol kezel, magas Onismereti szinttel rendelkezé szakemberek
kompetencia alapu képzésében vald aktiv kdzremiikddés. Ennek érdekében a kovetkezd teriileteken
dolgozunk:

1. A gyakorlati pszicholégiai munka

Feltards

F6 cél a mentalhigiénés allapotok kutatasa, gyakorlati feltarasa azért, hogy megtudjuk, mely teriileteken kell
a leggyorsabban és leghatékonyabban beavatkozni. A legfontosabb teriiletek: életvezetési problémak,
szenvedélybetegségek (alkohol, dohanyzas, drog, jatékszenvedélyek), szexualis kultra. A feltaras
tesztmodszerekkel torténik, anonim jelleggel. Lehetdség nyilik mas egyetemeken (pl. Selye Janos Egyetem,
Révkomarom; ELTE, Budapest) elvégzett vizsgalatokkal vald 6sszehasonlitasra.

Kezelés

* egyéni, par-és csaladterapia
* csoportterdpias tréningek, Onismeret, kommunikacid, hatékony (asszertiv) viselkedés elsajatitasa,
konfliktuskezelés, tolerancia

Megelozés

Kiilonb6z6 témakorokben hivtunk eléadonak neves szakembereket, pl. Buda Béla, Szilagyi Vilmos, Popper
Péter, Lux Elvira, Tringer Laszl6, Kardcsony Andras, Orkény Antal, Siklaki Istvan, Kopp Maria, s ezt a


http://www.kodolanyi.hu/foiskolai_elet#_blank
mailto:mitsp@bp.kodolanyi.hu#_blank
mailto:barzsolt@mail.kodolanyi.hu#_blank

hagyomanyunkat a jovdben is folytatni kivanjuk.
2. Hallgatoi tanacsadas

A Diaktanacsado folyamatos egyéni, személyre szabott tandcsadast nyujt a hallgatok problémaiban, tanulasi,
beilleszkedési, életvezetési, palyaorientacids és jogi ligyekben.

A fogyatékossaggal ¢é10 hallgatok figyelmébe ajanljuk: Ha ugy érzi, hogy

* bizonyos tanegységek teljesitése sériilése miatt akadalyokba iitkozik,

« valamilyen eszkdzre lenne sziiksége, melyet az On utan kapott emelt normativ tamogatasbol tud a
foiskola beszerezni,

 személyi segitére lenne sziiksége keresse fel az esélyegyenléségi koordindtort, aki segit Onnek.

Példaul:

» elintézi, hogy irasbeli vizsga helyett szobelit tehessen, vagy épp forditva,

* jeltolmacsot hiv a vizsgajara,

* elintézi, hogy tobblet id6t kapjon a vizsga soran,

* biztositja a tananyag Onnek legmegfelelébb formatumi hozzaférését (digitalisan, vagy kazettra
felolvasva),

* Dbiztositja a fizikai kdrnyezet akadalymentesitését (épiilet, folyoso, tanterem, eldadoterem, étterem,
konyvtar, tornaterem, mosdo).

Javasoljuk, hogy tajékozodjon az Ont érinté torvényben (2005. évi CXXXIX. felséoktatasi torvény: 39.§ 7.
bekezdés c. pont; 44. § 3. bekezdés f. pont; 147. § 8. pont illetve a 79/2006. (IV.5) Kormanyrendelet 18-20.
paragrafus), és ha ugy érzi, hogy a megfeleld segitséget eddig nem kapta meg, keresse fel az
esélyegyenléségi koordinatort és beszélje meg vele problémait. Batran kérjen segitséget, éljen a jogaival! A
koordinatort a rektor jelolte ki e nemes feladat elvégzésére, igy biztosan a segitségére lesz. Segitse a
koordinator munkajat azzal, hogy elmagyardzza, milyen sajatos sziikségletei vannak akar a kozlekedés,
tajékozodas, akar az informacidszerzés és onallo tanulas terén.

A 2011/2012-es tanévben tervezett tréningiik fogyatékkal é16 hallgatoknak:
* munkaerd-piaci beilleszkedést segitd tréning (1 alkalom/félév)
Karrier Iroda

Karrier-tanacsadas

Célunk, hogy leroviditsiik és megkdnnyitsiik a hallgatdé szamara a diploma megszerzése €s a munkaba allas
kozti idészakot, bovitsiik munkaerd-piaci ismereteit, és felkészitsiikk a tudatos karriertervezésre. Ennek
érdekében -kiilonb6z6 szakemberek bevonasaval- tréningeket és eldadasokat szerveziink interjustratégiak,
allaskeresési modszerek, kommunikaciés ¢és helyzetgyakorlatok, kivalasztasi modszerek témakorokben.
Irodank ajtaja mindig nyitva all: segitiink, legyen az szakmai gyakorlati hely, didkmunka vagy allasajanlat,
tréning, eléadas vagy vallalati prezentacio, dnéletrajz, motivacios vagy kisérélevél.

A 2011/2012-es tanévre tervezett tréningjeink:
altalanos kompetenciafejlesztd tréning (6nismeret, kommunikacioé és konfliktuskezelés témakorokben)
* 4 alkalom /félév

* specialis tréning angol nyelvtanarok szamara
* 1 alkalom /félév - angol nyelvii allasinterjtra felkészito tréning 2 alkalom/félév



Alumni (Oregdidk) szolgdltatds

Az Alumni-rendszer egyfajta kolcsonhatasos viszonyt jelent a foiskola és végzett hallgatéi kozott. Es hogy
ez mit6él érdekes egy, még vizsgaira koncentrald kodolanyis didk szamara? Nem ritka, hogy kodolanyis
diplomas kinal munkalehetdséget, vagy szakmai gyakorlati helyet kodolanyis diploma el6tt allok szamara.
Ugyanakkor a fOiskola is lehetoséget kinal a végzettek szamara évfolyam-talalkozok szervezésére, vagy az
¢élethosszig tartd tanulds jegyében szakmai programokon, képzéseken vald részvételre is. Azok a diplomas
kodolanyisok, akik szépen boldogulnak az iskola kapujan tal is, mindig 6rommel jonnek vissza, hogy
tapasztalataikat megosszak utodaikkal, s jo tanacsaikkal segitsék Oket a valasztott szakma vilagaban.
Erdemes figyelni a KONA (Kodolanyi Napok), allasborze, Karrier Napok, Allj tobb ldbon! és méas hasonld
rendezvények programjat, ha tehetséges kodolanyis diplomassal szeretne talalkozni.

Munkatarsaink Székesfehérvaron
Dr. Bordas Sandor, pszichologus

E-mail: bordassandor@ kodolanyi.hu

Tel.: +36-22/543-414
Rendelés: csiitdrtok-péntek

Helyszin: Mentalhigiénés Szolgalat, Székesfehérvar, Szabadsagharcos it 59. Kollégiumi szarny II. emelet
18.

Ozorak Eszter: esélyegyenldségi koordinator, tréningszervezo

E-mail: karrieriroda@kodolanyi.hu, diaktanacsado@kodolanyi.hu

Tel.: +36-22/543-438

Odor Edit Alumni programfelel8s

E-mail: oregdiak@kodolanyi.hu

Tel.: +36-22/543-302

Fogadasi id6: hétfo-csiitortok 8-16, péntek 8-14 oraig

Helyszin: Didktanacsado és Karrier Iroda, Székesfehérvar, Sorhaz tér 1. I1. emelet 213.

Munkatarsaink Budapesten
Ujpal Eméke, pszichologus

ujpalemoke@ kodolanyi.hu, +36-1/473-2861

Fogadasi id6: hétfo - péntek 8-16 oraig

Helyszin: Karrier Iroda, Budapest, Frangepan u. 50-56. I. emelet 101.
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7. Alljon tobb labon - felnéttképzési tanfolyamok a féiskolan

Foiskolai tanulmanyai alatt rengeteg egyéb lehetdséget biztositunk arra, hogy az alapképzés végén
diplomajat kézhez kapva, mas végzettségekkel is rendelkezzen, amelyek segitenek Onnek az
érvényesiilésben, versenyképessé teszik Ont a munkaerdpiacon.

Melyek ezek a képzések?
Rovid képzések az alapkészségek fejlesztéséhez:
Honlapkészités alapjai
Prezentacidokészités, rezentacios technikak
Tudomanyos dolgozat készitése, kutatasmodszertan
Gépiras
Digitalis foto-és képszerkesztés
Személyes pénziigyek menedzselése
Szakmai végzettséget és bizonyitvanyt ado OKJ-s képzések:
- Idegenvezetd
OKJ szam: 54 812 01 1000 00 00 (e-learning alapt tavoktatasi modulokkal tamogatva)
- Hangmester

OKlJ szam: 54 213 02 0100 51 01

Egyéb tanfolyami képzések:

- Kishajo-vezetdi tanfolyam (hatdsagi bizonyitvannyal)
- Sommelier képzés

- Matekmanko - matematika mindenkinek

- Gazdasagi ismeretek mindenkinek

- Kényvelddvoda -szamvitel kezdoknek

Aktualisan meghirdetett tanfolyamainkat a http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu honlapon talalja.



http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu/

Szakiranyu tovabbképzési szakok:

Diplomaéja kézhezvétele utan is lehetdsége van tovabbi végzettség és evvel egyiitt még egy tovabbi felsdfoku
oklevél (diploma) megszerzésére az alabbi szakiranya tovabbképzéseinken. Aktudlisan meghirdetett
szakiranyl tovabbképzéseink listajat a http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu honlapon talélja.

Pedagégusoknak, csalad- és gyermekvédelmi szakembereknek:

*  Kodzoktatdsi vezetd és pedagogus szakvizsga

e Iskolai szocialis munka

¢ Csalad- és gyermekvédelem szakos pedagogus

¢ Pedagogiai intézményértékelési tanacsado

*  Mentalhigiéniai prevencio specialista

e Miuzeumi mediacid és menedzsment

¢ Néptanc és népi kultura

«  Ovodai nyelvoktatas modszertana (angol, német)

* Tarsadalmi és allampolgari ismeretek

*  Oktatasi vallalkozasi menedzsment

* Pedagogus szakvizsga

¢ Mindség- és folyamatmenedzsment pedagdgus szakvizsga

» Jatékpedagodgia és szabadid6-szervezd

* Szocioterapias eljarasok az iskolai er6szak kezelésére
Szakfordito, miifordité és tolmacs képzések

*  Eurdpai unios szakforditas (angol, német)

e Térsadalomtudomanyi és gazdasagi szakforditd (angol, német)

* Térsadalomtudomanyi és gazdasagi szakfordito és tolmacs (angol, német)
Mindenkinek

* A globdlis vilag diploméacigja

* Autizmusspecifikus szolgaltatasszervezés

e Interkulturalis menedzsment (angol nyelvii tantargy modulokkal)

*  Nemzetkdzi politikai elemzés


http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu/

e Turisztikai véllalkoz4s menedzsment

* Vallalati kommunikacié a web 2.0 koraban

* Nemzetkdzi Public Relations

e Intézményi kommunikéacié a WEB 2.0 koraban

¢ Kameraman — kameratechnikus

¢ Videdvagd-montirozd

* Televizios szerkeszto-riporter (egylittmitkddésben a TV2 Akadémidval)

» Kisvallalkozasi tanacsadd

¢ Human szolgaltatasok minéségbiztositasa

e Szolgaltatasipari szervezo

»  Uzleti szocialis szolgaltatasszervezés

* EU projektmenedzser

* Europai integracio

¢ Humanmenedzser kdzgazdasz

*  Marketingkommunikécio szakkdzgazdasz

*  Mindségiigyi rendszermenedzser

*  Stratégiai marketing

e Villalati irdnyitas és kontrolling szakkozgazdasz

e Vallalkozas- és projektmenedzser

¢ Vallalkozasgazdalkodasi menedzser

* Villalkozasszervezés

*  Viltozasvezetd kdzgazdasz
Tovabbi javaslataink tanari végzettséggel rendelkezéknek:
AKKreditalt, ill. nem akkreditalt pedagdégus tovabbképzések:

E- tutori kompetencia-fejlesztés (Felkészités a tavoktatasi tutori munkara) Alapitd: Kodolanyi Janos
Fdiskola, Eng. sz.: OM 175/255/2005. Ing. eng.sz.: ua.

A kozoktatasi intézmények részvétele a gyermek- és ifjusagvédelemben, valamint a
blinmegelézésben. Alapito: Kodolanyi Janos Foiskola, Eng.sz.: OM 298/47/2006. Ind.eng.sz.: ua.



Az iskolai napkozi otthoni neveldmunka elmélete és gyakorlata. Eng.sz.: OKM 1/33/2007, Ind.
eng.sz.: OKM-2/51/2008.

Rogtonzés a zenei eldadasban és pedagogiaban

A jelentkezés pontos feltételeihez, kérjiik, keresse fel honlapunkat: http://tovabbkepzes.kodolanyi.hu

vagy érdekl6djon telefonon a +36-22/543-475 telefonszamon vagy a felnottkepzes@kodolanyi.hu cimen!
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8. Nemzetkozi programok, tanulmanyi és szakmai lehetoségek
8.1. Altalanos tudnivalok

A KIJF eurdpai mindségdijas programjai a hallgatoi élet nemzetk6zi kornyezetének megteremtését szolgaljak.
A Nemzetkozi Intézet vilagszerte miikodo partnerségi kapcsolatai révén szamos lehetdséget kinal mind
kiilf61don, mind pedig itthon - a fdiskola minden oktatasi helyszinén -, amelyek segitségével nemzetkozi
tapasztalatokat €s interkulturalis kompetenciakat szerezhet minden résztvevo.

Foiskolanknak jelenleg a vilag 35 orszagaban 163 érvényes egyuttmikodési szerz8dése van, pl. Egyesiilt
Kiralysag, Irorszag, Franciaorszag, Olaszorszag, Spanyolorszag, Portugalia, Svédorszag, Norvégia, Egyesiilt
Allamok, Thaifold, Németorszag, Finnorszag, Torokorszag, hogy csak a legnépszeriibbeket soroljuk.

Az alapképzés minden formajaban résztvevd nappalis, levelezos és tavoktatasos hallgatok évente kétszer
palyazhatnak a KIJF barmely kiilfoldi partnerintézményében folytatni kivant, egy szemeszteres
tanulmanyokat, vagy a valasztott eurdpai cégnél végzett szakmai gyakorlatot timogatd Erasmus 6sztondijra.
Emellett a KJF a magyar felsdoktatasban egyediilalloként olyan palyazhatdo projekt kurzusokat kinal,
amelyek a csoportos projekt munkat, egy-két hetes kiilfoldi tanulmanyi kirandulasok keretén beliil
megszerezheto tapasztalatokkal és készségekkel segiti eld.

8.2. Erasmus

http://www.kodolanyi.hu/hallgatoknak/erasmus

8.3. Nemzetkozi kornyezet

crer

kompetencidk megszerzésének lehetdségét itthon is megteremtse minden képzési helyszinen. Ennek
megfeleléen szamos kurzus tartalmaz interkulturalis tematikat, folyamatosan boviill a nemzetkdzi tantargyi
modulok szama és dinamikusan né a féiskolan tanulmanyokat folytato kiilfoldi hallgatok, valamint a kiilfoldi
vendégoktatok és vendégeldadok szama.

A nemzetkdzi partnerségi kapcsolatok révén évente 150-160 kiilfoldi hallgatdval talalkozhatnak a magyar
hallgatok a kozos orakon, vehetnek részt kozos projektekben és szorakozhatnak egyiitt a kiilonb6zo
nemzetkdzi rendezvényeken.

A foiskolankon oktatd kiilfoldi vendégprofesszorok szama tanévenként 20-25 f6. Neves német, ir, orosz,
svajci, thaifoldi, torok, belga, finn, amerikai professzorok eléadasain vehettek részt hallgatoink az elmult
években.

Szintén egyediilalld a ,,Diplomatak a Kodolanyin" cimii eldadassorozat, melynek keretén beliil az Egyesiilt
Allamok, Egyesiilt Kiralysdg, Egyiptom, Kanada, Japan, Kazahsztdn, Ukrajna, Térokorszag és irorszag
nagykovetei és kulturalis attaséi voltak foiskolank vendégei.

A tehetséggondozas teriiletén a nemzetkdzi hallgatokkal kozos teamben végzett projektmunkdkra nyilik
lehet6ség, amelyek koziil ketté 2007-ben ,,E-Quality - Eur6pai Mobilitds Mindségi Dijat", illetve ,,Erasmus
EuroMedia-dijat" nyert.

Tovabba a sikeres és mindségi mobilitas szervezését, projekt alapu kapcsolatok kialakitasat és fejlesztését
bizonyitand6, hogy a Tempus Kozalapitvany a Kodolanyi Foiskolanak itélte oda a ,,Nemzetkdzi
Egylittmikodés Kultaraért" cimii Nivodijat 2010-ben.

A Nemzetkdzi Szolgaltaté Kozpont elérhetoségei:


http://www.kodolanyi.hu/szervezeti_egysegek/nemzetkozi_intezet#_blank
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Telefonszam: +36-22/543-377, +36-22/543-342
Fax: +36-22/543-391

e-mail: international@kodolanyi.hu

8.4. Nem magyar allampolgarsagu hallgatokra vonatkozé fontos informaciok

Az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) allamainak polgarai érvényes személyazonosito
igazolvany vagy utlevél birtokaban beléphetnek és 90 napot meg nem haladé ideig kiilon engedély nélkiil
tartdzkodhatnak a Magyar Koztarsasag teriiletén.

Az EGT éllampolgarokat a Magyar Koztarsasagban megilleti a tartdozkodas joga, ezért a kilencven napot
meghaladé tartozkodashoz kérhetik a tartdzkodasi jogosultsagot igazolo tartdzkodasi engedély igazolvany
kiadasat.

A kérelmet a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalnak a lakohelye szerint illetékes regionalis
igazgatdsagan (ligyfélszolgdlati iroddnal) személyesen, legkésdbb a jogszerli tartdzkodas megsziinése elott
15 nappal kell benyujtani.

A személyes benyujtasi kotelezettség alol kivételes méltanylast érdemld esetben (idés beteg ember,
mozgésaban korlatozott stb.) felmentést kérhet.

A tartézkodasi engedély igazolvany kiallitasa céljabol adatlapot kell kitolteni, és be kell nyujtania a
tartdzkodasi jogosultsagot igazold okiratokat, a magyarorszagi lakohely bejelentésére szolgald betétlapot, a
lakasban valo tartdzkodas jogcimét igazold okiratot, 1 db arcfényképet, valamint le kell roni 1.500 Ft (ez
valtozhat, kérem, érdekl6djon a megvasarlas elott!) A tartozkodasi engedély kiallitasa iranti kérelemben
nyilatkoznia kell esetleges korabbi biintetéseirdl, kiutasitasarol, valamint arrél, hogy szenved-e
kozegészséget veszélyeztetd betegségben, fertézoképes, illetve korokozo-hordozo allapotban van-e, ezekre
tekintettel részesiil-e rendszeres, illetve kotelezd ellatdsban. A kérelem benyujtasakor be kell mutatni az
érvényes utlevelet vagy személyazonositod igazolvanyt.

Mivel igazolhat6 a tartézkodasi jogosultsag?

Tanulmanyok folytatasa esetén a fogado oktatasi intézmény felvételi igazolasaval, illetdleg a beiratkozasrol
sz010 igazolassal, igazolassal.

Hogyan igazolhat6 az egészségiigyi ellatasra valé jogosultsaga?

Ha On Magyarorszagon baleset vagy megbetegedés miatt siirg8sségi egészségiigyi ellatasra szorul, azt a
magyar allampolgarokkal azonos feltételek mellett jogosult igénybe venni. Az ellatas koltségeit utdlag az a
biztositd fedezi, amelyiknél On ténylegesen biztositva van, ezért a tartdozkodasi engedély igazolvany
kiallitasahoz be kell mutatnia a biztositdsi jogviszony fennallasat igazold okiratot, vagy az E-111
formanyomtatvanyt, vagy EU-s egészségbiztositasi kartyajat, melyet még Magyarorszagra érkezése elott kell
kivaltania orszaga illetékes egészségbiztositd pénztaranak ligyfélszolgalati irodajaban.

Hogyan teljesithet6 a lakohely bejelentése?

Az els6 magyarorszagi lakohely bejelentésére az EGT tartézkodasi engedély igazolvany kiallitasa iranti
kérelem eldterjesztésével egyidejiileg kertil sor.

Az idegenrendészeti hatosag eldtti eljarasban okirattal kell igazolnia a lakas feletti rendelkezési, illetve
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hasznalati jogosultsagot, ki kell toltenie a lakohely bejelentésére szolgald betétlapot, és azt a lakas
tulajdonoséval vagy a lakas hasznalatara egyéb jogcimen jogosulttal mint szallasadoval is ala kell iratnia.
Az idegenrendészeti hatdsdg az EGT tartézkodasi engedély kiallitdsaval egyidejlileg az elsé lakohely
bejelentésérol hatosagi bizonyitvanyt allit ki. Ezen okmanyok kézhezvételétdl szamitott harom munkanapon
beliil fel kell keresnie a lakéhelye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyzéjét, ahol az On részére
személyi azonositordl és a lakcimrdl szolo hatésagi igazolvanyt allitanak ki. A tovabbiakban lakohelyének
megvaltozasa esetén a lakcimbejelentést az 1j lakdhelye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jegyzb6jénél teljesitheti. A személyi azonositorol és a lakcimrdl szold hatdsagi igazolvanyt az EGT
tartozkodasi engedély igazolvannyal egyiitt kell 6rizni és az arra feljogositott hatosagnak betekintésre at kell
adni.

Mennyi idére adhaté ki az EGT tart6zkodasi engedély igazolvany?

Az EGT éallampolgér tartézkodasi jogosultsagat a "Tartézkodasi engedély" (az Eurdpai Gazdasagi Térség
allampolgara szamara) elnevezésl okmany igazolja.

Az EGT tartdzkodasi engedély igazolvany érvényessége a tanulmanyokat folytatd kiilfoldiek esetében: A
tartozkodasi engedély igazolvany érvényességi ideje egy év lehet, és a tanulmanyok befejezéséig
alkalmanként egy évvel hosszabbithaté meg.

A sziikséges formanyomtatvany a BAH hivatalos honlapjarél (a www.bmbah.hu) tSltheté le, tovabba
megtalalja az On iigyében illetékes iligyfélszolgalati iroda (kapcsolat cimszo, teriileti szervek meniipont)
elérhet6ségét is.

Megélhetési koltség: kb. 85.000-110.000Ft/ho (kb. 350-400 eurd/ho)


http://www.bmbah.hu/#_blank

9. Tudomanyos Diakkor (TDK)

A foiskola kiilonos figyelmet szentel a kiemelkedd képességii hallgatok tehetségének kibontakoztatdsara:
Osztonzi az altaluk létrehozott munkak kozonség elotti bemutatdsat €és a versenyeken vald részvételt,
valamint gondoskodik arr6l, hogy minden tanulmanyi és kutatasi projekttel kapcsolatos palyazat a hallgatok
tudomasara jusson. A tehetséggondozas kettds célt szolgal: a kiemelkedd tehetségli hallgatoknak lehetséget
nyujt képességeik kibontakoztatasara, és felkésziti a tovabbtanulni szandékozd hallgatdkat a mesterszintii
tanulmanyokra.

A Kodolanyi Janos Fdiskola hallgatoi eddig is sz€p eredményeket értek el az OTDK-konferenciakon.
Szeretnénk, ha ezek a sikerek a jovOben is megismétlddnének, a fdiskola ezért tdle telhetden minden
segitséget megad a TDK- és OTDK-konferencidkon szerepld hallgatdknak. Ebben segit a témavezetd, a
Tudomanyos Titkarsag és a tanszéki TDK-felelds. A hallgatok kutatémunkajat a féiskola tréningekkel segiti,
valamint 201 1-t6l zartkdri kutatoszoba all a kutatni vagyo hallgatok rendelkezésére.

Mi a TDK?

A TDK betlisz6 a Tudomanyos DiakKor roviditése. A TDK-z6 hallgatdo az oktatott tananyag rutinszer
gyakorlasan tulmutatd, tudomanyos igénytl, témavezetd altal feliigyelt munkat végez. A kutatas t€émajat az
oktatd (témavezetd) és a hallgatd kozosen hatdrozza meg. A témak és a vizsgalati modszerek szabadon
valaszthatoak, nincs semmiféle kotott eldiras azon feliil, hogy a hallgatd munkaja mutasson tul a gradualis
képzésben oktatott tananyagon. A hallgatd olyan témat valaszthat, amelyhez jobban ért, mint a tobbiek,
amely kiilondsen érdekli, amivel késébb is foglalkozni szeretne. Az egyéni érdeklddés, a raforditott id6 és a
konzulenssel valé egyiittes munka hatarozza meg, hogy a kutatott téma kidolgozasaban milyen messzire jut
valaki.

A TDK-konferencia

A TDK-munka eredményeinek bemutatisara a Kodolanyi Janos Foéiskola minden évben, rendszerint
november kozepén, ugynevezett hazi TDK-konferenciat rendez, melyen a fdiskola hallgatéi bemutatjak
eredményeiket. A konferencian vald részvétel eldtt a végzett munkarol dolgozatot kell késziteni, melyet a
foiskola oktatoi biralnak el. A dolgozatot a hallgaték ezutan szoban is bemutatjak. Az eléadasok elbiralasa
utan a hallgatok munkajat egy zsiri értékeli, amely altalaban 1., II., és III. helyezéssel, valamint "kiilondijjal"
jutalmazza a legjobb eléadokat. Minden résztevd oklevelet kap. A dolgozat beadasat természetesen
kutatomunka el6zi meg, de egy jol sikeriilt nyari gyakorlat, esetleg kiilfoldi részképzésben végzett munka
alapjan is Osszeallhat olyan anyag, amib6l dolgozat sziilethet. A legsikeresebb (helyezést elérd vagy
kiilondijban részesiilt) dolgozatokkal a kétévente megrendezésre keriild orszagos konferenciara (OTDK) is
lehet nevezni.

A TDK-munka elényei

TDK-részvételnek szamos eldénye van. Az egyik az erkdlcsi és anyagi siker, amit a hazi vagy az orszagos
konferencian elért helyezés és az ezzel jard pénz- vagy targyjutalom jelent. A j6 eredmény pluszpontot érhet
a posztgradualis (egyetemi vagy doktori) képzésre valo jelentkezésnél és sok esetben az elhelyezkedésnél is.
Az OTDK-helyezettek koziil valasztjak ki a Pro Scientia Aranyéremre érdemes hallgatokat is, amely jelenleg
a felsdoktatasban elérhetd legmagasabb szintli elismerés. A szakkollégiumi munkaért plusz tanulmanyi
kreditpontok jarnak. Mivel a TDK-munka sok esetben diplomatervben és diplomamunkaban folytatodik, a
TDK-munka tapasztalatait, a konzulens, ill. a birdld véleményét hasznositani lehet a tényleges
diplomamunkaban. Sok TDK-dolgozat kisebb modositdsokkal vagy akar modositasok nélkiil is beadhato
diplomamunkaként. Ugyancsak nem elhanyagolhaté az a tapasztalat, amit az eldadasra valo felkésziilés és
maga az ecléadas jelent. Mivel egyre kevesebb esetben kell szobeli vizsgat tenni, a szakmai targya
eléadokészség gyakorlasara, a jo eléadas készitésének megtanulasara kevés mod nyilik. Munkaja soran
barkivel elofordulhat, hogy el6adast kell tartania, nagyobb kozonség elott kell beszélnie, a tudomanyos
palyan elhelyezked6knek pedig gyakran kell kiilonféle szakmai konferencidkon eldadniuk. Egy TDK-
konferencia ehhez is jo felkésziilési, ill. gyakorlasi lehetdséget nyujt. A TDK-zas emellett nagyon jo



lehetéséget nyujt a tudosokkal, tanarokkal valé megismerkedésre is.
TDK-részvétel

Aki részt szeretne venni a TDK-konferencian, eldszor témavezetdt keres maganak, akivel megbeszéli a
munka részleteit, majd elkésziti a TDK-dolgozatot, és a megadott id6pontban benyujtja a Kodolanyi Janos
Foiskola Tudomanyos Titkarsagara. A TDK-felelds ¢és a titkarsag munkatarsa ezutan felkéri a dolgozatok
biralojat a dolgozatok értékelésére. A biralatot a hallgaté megkapja, és annak észrevételeit a szébeli eléadas
folyaman hasznosithatja. Az el6adasok 10 vagy 15 percesek.

Tudosok a TDK-rol

Ritook Zsigmond akadémikus szerint a TDK "egy 6nképzokor, ami mar a régi kdzépiskolaban is 1étezett. Ott
természetesen nem vartak el tudomanyos eredményeket, de el kellett olvasni olyan szdvegeket, melyeket a
jeles tanuloknak sem volt kotelezd. Itt mindez magasabb fokon zajlik. [...] Az OTDK egyetemi 6nképzOkor:
vagyis nem csak arr6l van szo, hogy jobban elmélyediink egy kézépiskolai témakdrben, itt mar a tudomany
eldszobdjaba lépiink be. Egyes dolgozatok pedig nem csupdn az el6szobdba, hanem mdar a szobaba is
belépnek. A didkkor feladata megéreztetni a hallgatokkal a tudomanyos munka izét és 6romét."

Letolthetd dokumentumok a jelentkezéshez

Elérhetéségek:

E-mail: kutatas@kodolanyi.hu

Cim: 8000 Székesfehérvar, Flirdo utca 1.
telefonszam: +36-22/543-374; +36-22/543-456

Jelentkezni és tovabbi felvildgositast kapni a TDK-s tevékenységrol Tudomanyos Titkarsagon (Igazgatosagi
épiilet) lehet Glavanovics Andreanal és dr. Szele Balintnal.


http://www.kodolanyi.hu/tudomany/tdk#_blank
mailto:kutatas@kodolanyi.hu

10. Tajékoztato a testnevelés orakrol

Hallgatdink részére elsOsorban rekreativ jellegli sportfoglalkozasokat szerveziink. A foglalkozasok célja a
hallgatok mozgasigényének felkeltése, jatékigényiik kielégitése, valamint az egészséges életmddra nevelés.
Szeretnénk elérni, hogy a testnevelés ne csupan egy teljesitendd tantargy legyen, hanem lehetdség egy
késdbb is gyakorolhato sportag elsajatitasara.

» Foiskolankon a testnevelés kritériumtargyként szerepel, azaz egy félév teljesitése az abszolutorium
feltétele.

* Az aladiras megszerzésének lehetdsége az elsé két félévben ajanlott, az orarendben biztositott, a
kovetelmények teljesithetdek a KIF-KSE szabadiddsport csoportjaiban is.

* A tantargy felvételét a hallgatok onalldoan végzik a Neptun informécios rendszeren keresztiil. A
targyfelvétel elmulasztasa esetén az indexbejegyzés érvénytelen. A tantargy felvételének id6pontja: a
regisztracios hét!

* Akkreditacio: a kordbban mas felsdoktatdsi intézményben megszerzett testnevelés alairas a
bemutatott index alapjan akkreditalhat6.

Felmentések

Minden felmentést a regisztracids héten kell kérni az Ugyfélszolgalaton keresztiil a Tanulmanyi Osztalytol, a
megfelelé dokumentumok beadasaval (leadasaval), a megfeleld trlap kitoltésével. A felmentés egy
szemeszterre érvényes.

Felmentési kérelmek leaddsanak hatarideje: regisztracios hét

Sportfelmentés:

» felndtt, junior ,,A" valogatott, 1. osztaly, NB-I1 (OB 1.) NB-II osztdlyban rendszeresen versenyzo
hallgatok egyesiileti vagy szakszovetségi igazolas alapjan;

* KIJF-KSE-ben sportold hallgatok KSE egyesiileti igazolas alapjan.

Orvosi felmentes:

Az egészségligyi okbol raszoruld hallgatok kaphatjak. Orvosi felmentést kizardlag a teriiletileg illetékes
sportorvostol fogadunk el.

Figyelem! Barmilyen felmentésben részesiil6 hallgatonak a Neptun rendszeren a testnevelés targy kurzusra
jelentkeznie kell.

Testnevelés felmentés

e orvosi felmentés NASR X1
* sportfelmentés NASR X2

Elérhetéségek: Sport és Rekreaciés Tanszéki Csoport
Barabas Zsolt csoportvezetd
Székesfehérvar, Szabadsagharcos ut 55.

Telefon: +36-22/543-364, ill. +36-30/351-0669

E-mail: barzsolt@mail.kodolanyi.hu


mailto:barzsolt@mail.kodolanyi.hu

Fogadoora: csiitortokon 14.00 - 15.00 ora kozott.

Helyszin: Szabadsagharcos u. 55. (Ybl épiilet) Sport Centrum
Gyakorlatvezet6, sportszervezoé:

Kass Laszlo

Budapest, Frangepén utca 50-56.

I. emelet 101.

Tel.: +36-30/300-4457

E-mail: kassl@ kodolanyi.hu

Fogaddora: szerdan 10.00-11.00 6ra kozott

Helyszin: Frangepan utca 50-56. 101-es szoba


mailto:mailto.kassl@mail.kodolanyi.hu#_blank

11. A féiskola osszes szabalyzata

http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat/index.php?g=szabalyzatok



http://www.kodolanyi.hu/ugyfelszolgalat/szabalyzatok/
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