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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.0 A szabilyzat batilya

Ez a szabalyzat a magyar felsGoktatas torvényi szabalyozasa alapjan készilt.

A szabalyzat vonatkozik a Kodolanyi Janos Foéiskola (tovabbiakban: féiskola) kreditrendszerd
fels6foka szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, teljesidejd,
levelez6 és tavoktatasi formdban résztvevs magyar, valamint (ha a rajuk vonatkozé killén jogszabaly
vagy nemzetk6zi megallapodas eltéren nem rendelkezik) kalfoldi allampolgarsagt hallgatdira, a
téiskola barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott oktatoira, tovabba a hallgatok és oktatok tanulmanyi
és vizsgatevékenységével foglalkozé tgyviteli dolgozdira.

A féiskolan foly6 felséfoku szakképzésre, alapképzésre, mesterképzésre, szakiranyd tovabbképzésre
val6 felvételtSl kezdve, a mindenkor érvényben 1évé tanulmanyi szabalyok, illetve azoknak felmend
rendszerben érvényes modositisai vonatkoznak minden hallgatéra.

A szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A szabalyzat I-1V. fejezeteinek el6irdsait az ,,Atmeneti rendelkezések” (V. fejezet) figyelembe vételével
kell alkalmazni.

20 Alaplogalmak

ECTS (Furopean Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely megkénnyiti az
ECTS alapelveit vallal6 intézmények hallgatéi szamara az eurdpai felsGoktatasi intézmények kézotti
nagyobb hallgat6i mozgasszabadsagot.

Egvéni hallgatéi tanulmanyi munkaidd: a hallgatéi tanulmanyi munka azon része munkadérakban
kifejezve, melyet a hallgaté atlagosan a tanéran (kontaktéran) kivil onalléan végez a tananyag
elsajatitasa és a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaid6szakban a tanuldsra forditott
id6t).

Ekvivalencia: kolcs6nds megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak, kurzusok
koles6nds elszamolhatosagat biztositd egyenértékiiség, mely akkor 4ll fenn, ha a tantargyak, kurzusok
tartalmi azonossaga, azaz a mogottik levé ismeretek minimum 75 %-ban fedik egymast. Az
ekvivalencia a mas intézményben teljesitendd, illetve korabban befejezett tantargy(ak), kurzus(ok) sajat
képzésbe torténé beszamitisanak az alapja. Megallapitaisa a Kreditatviteli Bizottsag joga. Az
ckvivalencia a kreditatvitel (kredittranszfer) megvaldsitasaval biztositja a kreditrendszer alapvetd
céljanak — a hallgat6i mobilitasnak — a megvaldsulasat. A beszamitott tantargy az adott szakon oktatott
tantargy kreditértékét kapja.

El6tanulmanyi rend: a szak tantervében szerepld tantargyak, kurzusok elSzetes kovetelményeinek
Osszessége.

El6zetes kovetelmény: egy tantirgy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges, masik
tantargyban, kurzusban, szerepl$ ismeretanyag igazolt teljesitése. A tantargy, kurzus csak akkor vehetd
fel, ha a hallgat6 annak el6zetes kdvetelményeit a tantargy felvételét megeléz6en teljesitette. Egy adott
tantargyhoz legfeljebb 3 masik tantargy rendelhetd el6tanulmanyi kotelezettségként.

Félév: szorgalmi id6szakbol és vizsgaidSszakbol all6 idStartam.

Fels6foku szakképzés: felsGoktatasi intézmények altal hallgatdi, valamint felséoktatasi intézménnyel
kotott megallapodas alapjan szakkézépiskolak altal tanuldi jogviszony keretében folytatott szakképzés,
amely beépill a felsGoktatasi intézmény alapképzésébe, és egyben az Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepl6 felséfoku szakképesitést ad.

Fogyatékossaggal él6 hallgaté (jelentkez8): az a hallgaté (jelentkezd), aki testi, érzékszervi,

beszédfogyatékos, autista, megismerés és viselkedésfejldési rendellenességi.
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Kedvezményes tanulmanyi rend: méltanylast érdemld okbdl, valamint tudomanyos, kézéleti és sport
stb. tevékenység hitelt érdemld igazolasa esetén a hallgaté irasbeli kérelmére engedélyezett tanulmanyi
rend, melynek keretében a hallgaté a kedvezményes tanulmanyi tervben rogzitettek alapjan teljesiti
tanulmanyi kotelezettségét az adott félévben.

Kedvezményes tanulmanyi terv: az a terv, amely el6irja, hogy a kedvezményes tanulmanyi rend
szerint tanul6 hallgat6 az adott félévi tantargyakat milyen rendben koételes elvégezni, az Oralatogatasi
kotelezettségének hogyan kell eleget tennie, a tantdrgyi és szamonkérési kotelezettségeknek mikor,
milyen médon stb. kell megfelelnie.

Képzési ag: a képzési teriilet azon szakjainak Gsszessége, amelyeknek a képzési tartalma a képzés
kezdeti szakaszaban azonos.

Képzési id6: az el6irt kreditek, a végzettségl szint, szakképzettség, szakképesités megszerzéséhez
szitkséges, jogszabalyban meghatarozott id6.

Képzési teriilet: azoknak a szakoknak és a képzési agaknak kormanyrendeletben meghatarozott
Osszessége, amelyek hasonld vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek.

Képzési és kimeneti kovetelménvek (felséfokd szakképzésben Szakmai és vizsgakovetelmények):

azoknak az ismereteknek, jartassigoknak, készségeknek és képességeknek (kompetencidknak) az
Osszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettséget
igazol6 oklevél kiadhato.

Kredit (tanulmanyi pont): a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantargyl egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit harminc tanulmanyi munkadrat
jelent. Kreditet a hallgat6 egy-egy kurzus, tantargy, szakmai gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok
teljesitésével szerez, ha azok értékelése legalabb elégséges, illetve megfelelt, és ez a leckekényvben az
oktaté alairasival hitelesiti. A kurzusok, tantargyak, tantirgycsoportok, szakmai gyakorlatok és
szakdolgozat(ok) kreditértékét a tanterv tartalmazza. Kreditet szerezhet a hallgaté a mas szakon vagy
intézményben teljesitett kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak elismerésével is.

Kreditakkumulacié: kreditek (tanulmanyi pontok) gy(jtése a tanulmanyok végzése soran. Minden
egyes tanulmanyi idészakban a megszerzett kreditek hozzaadédnak a korabban megszerzett
kreditekhez mindaddig, amig a hallgat6 az Gsszes, az oklevél megszerzéséhez el6irt kreditet el nem éri.

Kritériumkovetelmény: kreditérték nélkili tantargy, melynek teljesitése (alairds megszerzése) az
abszolutérium kiadasanak feltétele.

Kurzus: a félévekben az oktatéhoz, oktatasi id6hoz, teremhez rendelt tantargy, mely tartalmazza
még a targy jellegét, a szamonkérés modjat és a kreditet. Egy kurzust képezhet az egy féléves tantargy
egésze, vagy a nagyobb tantargyak meghatirozott (a tObb féléves tantirgy egy-egy félévben
eléadasként és/vagy szemindriumként, illetve az egy féléves tantirgy el6adisként és szeminariumként
is oktatott) része.

Modul: a szak tantervének megfelelé tantervi egység, amely olyan tantirgyakat foglal magaban,
amelyek tematikailag, a szak képesitési céljat illetGen, vagy valamilyen specializacié céljabél rokon
ismereteket, vagy tobb szak k6z0s ismeretanyagat foglaljak 6ssze.

Osszes hallgatéi tanulméanyi munkaidé: az 4tlagos tehetségi és felkésziiltségd, atlagosan elvéarhat6
teljesitménnyel tanulé hallgaté szamara a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez (atlagos
koriilmények kozott) sziikséges id6 munkadrakban kifejezve, vagyis a tanéra (kontaktora) és az egyéni
hallgatéi tanulmanyi munkadra Osszege.

Parhuzamos tantargyfelvétel: adott tantirgy masik, annak el6feltételeként megjelSlt tantarggyal
egyltt, egyazon félévben torténd felvétele.

Pétkurzus: olyan vizsgakurzus, amely szeminariumi targyhoz, konzulticiés gyakorlathoz
kapcsolodik, beleértve a tréninget és iskolai gyakorlat is.
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Szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejileg megszerezhetd, a szak és a
szakirany tartalmaval meghatirozott, a szakma gyakorlasara felkészité szaktudas oklevélben torténé
elismerése.

Szakmai gvakorlat: alap- és mesterképzésben, kiilsé gyakorléhelyen, intézményben, erre alkalmas
szervezetnél vagy felsGoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendé szakmai gyakorlat.

Szemeszter: félévenként teljesitendé kb. 30 (3013) kreditnek megfelel6 munkamennyiség. A
hallgaté egy félév alatt 1 szemeszternek megfelel6 kb. 30 kreditnél tobb és kevesebb munkat is
végezhet.

Tantirgyfelvétel: egy tantirgy meghirdetett eldadasi és/vagy gyakotlati ordira (kurzusira),
vizsgakurzusara, poétkurzusara valé jelentkezés. Feltétele a tantargy elézetes kévetelményeinek
teljesitése.

Tavoktatds: sajaitos informacio-technolégiai  és  kommunikdcidés — taneszkozok, — valamint
ismeretatadasi-tanuldsi modszerek hasznalataval az oktatd és hallgatéd interaktiv kapcsolatara és az
6nallé hallgatéi munkara épulé képzés, amelyben a tanérdk szama nem éri el a teljes idejd képzés
tanorainak harminc szazalékat.

Tutor: tavoktatds tagozaton a hallgatok munkajit timogaté tanar, aki mind a személyes
konzultaciok, mind pedig az online konzultaciok tartisara jogosult. F& feladataik: a tananyagok
szakmai aktualitisanak figyelemmel kisérése, frissitése, azonnali valaszadas a hallgatok kérdéseire,
bekildott feladataik javitdsa, értékelése, a hallgaték szakmai-pedagdgiai irdnyitisa, motivalasa,
segitségnyujtas tanulasi nehézségeik lektizdésében.

Vizsgakurzus: a mintatantervtdl eltéré idében meghirdetett, tanéra nélkili specialis kurzus, melynek
konkrét kévetelményeit a szaktanszék a tematikaban rogziti. Teljesitésére a hallgatonak 6nalléan kell
felkésziilni. A vizsgakurzushoz, amennyiben nem teljesitett tantargyhoz kapcsolodik, a féiskola kiilon
eljarasi dfjat ir el6 azok szamara, akik a képesitési kovetelményekben meghatarozott idén tdl is
tanulmanyokat folytatnak.

3.0 Neptun informadcids rendszer

A féiskolan tanulmanyi informdciés rendszer mukodik, amely tartalmazza a képzéssel kapcsolatos
szervezeti, személyi, képzési adatokat, tovabba a hallgaté nevét, sziiletési helyét és idejét, azonositd
szamat, anyja nevét, lakoéhelyét, tartdzkodasi helyét, allampolgarsagat, didkigazolvanyanak szamat,
valamint a f&iskola adatait, a tanulmanyi id6 hosszat.

Kilénbozé felhasznaldi jogosultsagh hozzaféréssel biztositott az adatbazisba valé betekintés, illetve a
képzéssel kapcsolatos hallgatoi

e tantargy és kurzusvalasztas,
e szakiranyvalasztas,

e ¢érdemjegyek lekérdezése,

e vizsgara jelentkezés.

Az informaciés rendszerben 1évé adatok a leckekényv hiteles masolatai, ezért az informacios
rendszerbe térténd barmilyen illetéktelen behatolasnak, bejegyzésnek jogi kévetkezményei vannak.

4.0 A tanulmanyi és vigsgasigyekben eljdrd bizottsagok és személyek

A hallgaték azon tanulmanyi és vizsgaligyeiben, amelyeket a jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
nem szabalyoz, elsé fokon a Tanulmanyi Bizottsag jar el.

A Tanulmanyi Bizottsag hat szavazati joggal rendelkez6 személybdl all. Elndke a tanulmanyi igazgato,
tagja két oktaté és hirom HOK altal delegdlt hallgat6. A Tanulméanyi Bizottsig oktaté tagjat az
oktatasi rektorhelyettes nevezi ki. Tanulmanyi tigyekkel kapcsolatos munkajaban — indokolt esetben —
tanacskozasi joggal részt vehet a tanulmanyi osztalyvezets, vagy az illetékes tanulmanyi el6adé is. Az
oktaté és a hallgatok megbizasa legfeljebb két évig tarthat, az oktat6 tagnal kétszeri hosszabbitas
lehetséges. A bizottsag sz6tébbséggel hataroz. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.
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A Tanulmanyi Bizottsdg hataskOrét az oktatasi rektorhelyettesre, illetve a tanulmanyi igazgatéra
ruhdzhatja at. A bizottsig munkajanak elveit, az atruhdzott jogkordket a bizottsdg mutkodési
szabalyzatban hatarozza meg,.

A f8iskola mas szakan, illetve mas felsGoktatasi intézményben teljesitett, vagy korabban befejezett
tantargy(ak) befogadasat, ekvivalencidjanak megallapitasat a Kreditatviteli Bizottsag végzi. A bizottsag
elnéke a tanulmanyi igazgaté, 6t az oktatasi rektorhelyettes dltal megbizott oktatdsi szervezeti
egységvezets. A bizottsidg szot6bbséggel hataroz, szavazategyenlGség esetén az elnék szavazata dont.
A Kreditatviteli Bizottsag dontésével szemben a Jogorvoslati Bizottsaghoz lehet fellebbezni.

A Tanulmanyi Bizottsag és a Kreditatviteli Bizottsag szakmai dontéseinek el6készitésébe az illetékes
tanszék vezetdjét is bevonja.

P} A ballgatdi jogriszonnyal kapesolatosan benyiijtott kérelmek elbirdldsinak rendje

Hallgatéi tigy minden olyan Ugy, amely a hallgatéi jogviszonnyal Osszefiiggésben, a hallgatd jogait,
lletve kotelességeit érinté kérdésben folyik, {gy kiilonosen a hallgaté tanulmanyi tgyei, a részére
nyujtand6 és nyujthatd juttatisok, valamint az altala fizetendS dijakkal és téritésekkel Osszefliggs
tgyek.

Hallgatéi tigyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgat6 kérelmére indulhat. Hivatalbol indul az eljaras, ha
arra f&iskolat jogszabaly vagy szabalyzat kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy szabalyzat
alapjan a féiskolanak valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével koézolt felhfvasara a hallgatd
jelentkezik. A hallgaté kérelmére akkor indul eljards, ha jogszabaly, vagy szabalyzat rendelkezése
alapjan a hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

A hallgaténak kérelmeit, fellebbezéseit a Tanulmanyi osztalynak cimezve kell benydjtani a tertiletileg
illetékes tigytélszolgalaton . A kérelmet személyesen, postai vagy elektronikus uton juttathatja el.

A kérelmet irasban kell benyujtani, és annak tartalmaznia kell:
a) a hallgaté azonositisira szolgild adatait (név, Neptun kéd, szak, tagozat),
b) a hallgato levelezési cimét, elérhetdségét,
c) akérelem targyat,
d) a kérelem alapjiul szolgal6 tényeket, és az azok alapjaul szolgilé esetleges bizonyitékokat,
¢) meghatalmazott eljirdsa esetén meghatalmazasat.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése dnmagaban
nem eredményezheti annak elutasitasat.

A hallgaténak a Tanulmanyi osztalyra cimzett kérelmére 30 naptari napon belill érdemi valaszt kell
kapnia. A f&iskola dontéseit irasban kozli a hallgatéval. A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgatd
részére irat személyesen, postal uton, kivételesen elektronikusan vagy faxon is kézbesitheté. Hallgatoi
jogviszonyt érinté kérdésben a hallgatét ajanlott, térti vevényes levélben kell értesiteni a féiskola
hatarozatarol.

Ha a hallgaté kérelmét hidnyosan nyujtotta be, a Tanulmanyi Osztily a kérelmet hidnypétlasra
visszakildi 15 napos hataridé tzésével. Ez esetben az elintézési hataridé kezdénapja az a nap,
amelyen a hallgat6 a hianypétlasi felhivasnak eleget tett. Ha a hallgatd a hidnypétlasnak hataridén belil
nem tett eleget, vagy kérelmét ismételten hidnyosan nyujtotta be a kérelem elutasitasra keriil.

A hianypétlasi felhivast {rasban kell k6zolni — kézbesitéssel, vagy hirdetmény utjan. A hianypétlasi
felhfvasban meg kell jel6lni a hidanyokat, pétlasuk médjat, tovabba azt a figyelmeztetést, hogy annak a
beadvanyat, kérelmét, aki a hidnypétlasban foglaltaknak nem vagy nem teljes kérben tesz eleget, az
eljard szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos tartalma szerint biralja el.

A postai uton benyujtott kérelem hataridében beadottnak tekintends, amennyiben a postara adas
id6épontja legkésbb a hatarid$ utolsé napja.
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(10) A hallgaté a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa
ellen — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomasara jutasatdl szamitott 15 napon beliil — jogorvoslattal
élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. A jogorvoslat részletes szabalyozasat a
Kodolanyi Janos Féiskola hallgat6i jogorvoslati eljarasarodl rendelkezé szabalyzata tartalmazza.

(11) A hallgaté a tanulmanyi idSszak (félév) lezarulta utan 15 napon belill, a targyfelvételi id6szak lezarulta
utan 5 napon belill a Tanulmanyi Bizottsaghoz intézett kifogassal élhet a Neptun rendszerben szerepld
értékelésre vonatkozo adattal szemben. A bizottsag - a panasz a kivizsgalas lezarasat kovetSen - 5
napon belil irasban értesiti a hallgatot.

(12) Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
felsoktatasi intézmény dltal elfogadott kovetelményekre épilt, illetve a dontés ellentétes a
felsGoktatasi intézmény szervezeti és mikodési szabdlyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga
megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket. A jogorvoslati eljirasban a hallgaté, tovabba
meghatalmazottja jarhat el.

(13) A masodfoku hatdskort a Jogorvoslati Bizottsag gyakorolja.

6.0 Halloatdi jogviszony létesitése

(1) A hallgaté a féiskolaval - felvételi déntés évében — hallgat6i jogviszonyt létesithet. A hallgatd
jogviszonya a fGiskolara t6rténd beiratkozassal jon létre. A hallgatéi jogviszony létesitésének
igazolasara szolgalé nyomtatvany a beiratkozasi lap, melynek melléklete az intézményi tanulmanyi
tajékoztatd atvételérdl szolo nyilatkozat, és koltségtéritéses hallgatok esetében a hallgatd és az
intézmény kozott létrejott hallgatdi szerzEdés.

(2) A hallgaté

a) kérheti, hogy a fennall6 hallgatéi jogviszonya keretében tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyokat folytathasson,

b)  kérheti atvételét masik felsGoktatasi intézménybe,
¢) masik felsGoktatasi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt létesithet,
d) masik felsGoktatasi intézménnyel tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt létesithet.

(3) A vendéghallgatdi jogviszony keretében a hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsoldédé résztanulmanyokat
folytat. Vendéghallgatéi jogviszony akkor 1étesithet, ha ahhoz az a felsGoktatasi intézmény, amellyel a
hallgaté hallgatéi jogviszonyban 4ll, hozzajarul. A hozzdjarulast a felsGoktatdsi intézmény akkor
tagadhatja meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében szerzett krediteket nem tudja beszamitani a
hallgaté tanulmanyaiba.

(4) A tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony masik oklevél vagy bizonyitvany megszerzése céljabol
létesithetd.

(5) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehet§ fel, aki az alap-, illetve
mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tanusité oklevelet szerzett, valamint teljesitette a
féiskola altal a Szervezeti és Mikoédési Szabalyzat mellékletét képezd Felvételi Szabélyzatban
meghatarozott és az intézmény honlapjan koézzétett feltételeket. A hallgatdi jogviszony — kiilén
felvételi eljaras nélkiil — beiratkozassal keletkezik. Részismeretek megszerzése érdekében folytatott
képzésre a féiskola maximalis 1étszamanak figyelembevételével, koltségtéritéses képzés keretében, az
intézményben foly6 képzésekre meghatarozott képzési program alapjan, egy alkalommal, legfeljebb
két félévre létesithet hallgatéi jogviszonyt azzal a személlyel, aki nem all hallgatéi jogviszonyban.
Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésen részt vevé hallgatonak a féiskola a képzés
befejezését kovetSen a megszerzett ismeretek kreditértékrdl igazolast allit ki. A megszerzett ismeretek
a fels6foku tanulmanyokba beszamithatok. A hallgat6 e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi
szakképesités, illetve szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét
kérelmezni, tovabbi (parhuzamos) hallgat6i, vendéghallgatéi jogviszonyt létesiteni, hallgatoi
jogviszonyat — a 10.§ (2) bekezdésében meghatarozott ok kivételével — sziineteltetni, allamilag
tamogatott képzésre atvételét kérelmezni, tamogatasi id6t igénybe venni. A részismeretek megszerzése




©)

)
(8)

©)

8

érdekében létesitett hallgatoi jogviszony idGtartamat a jogszabalyon alapuld juttatds, kedvezmény,
szolgaltatas igénybevételére meghatarozott idStartamba be kell szamitani. (Id. (9) bekezdés).!

A hallgatéi jogviszony fennallisa alatt Gjabb beiratkozasra nincs sziikség. A hallgaté — a képzési
id6szak megkezdése el6tt — koteles irasban bejelenteni, hogy folytatja-e tanulmanyait, vagy az adott
képzési id6szakban hallgatoi jogviszonyat sziinetelteti. A bejelentést a képzési idGszak megkezdését
kévets 1 honapon belil visszavonhatja.

A hallgatéi jogviszonybdl ad6dé jogokat a hallgatd csak az aktiv félévekben érvényesitheti.

A Kkoltségtéritéses képzésben a tanulmanyi félévek szama nem korlatozott. A hallgaté azonban
jogszabalyon alapul6 juttatast, kedvezményt, szolgaltatist nem vehet igénybe, ha a fels6oktatasi
intézményben megkezdett féléveinek szama — beleértve az allamilag tamogatott képzés idejét is —
meghaladja a tizenhat félévet. Bzt a rendelkezést nem kell alkalmazni annal, aki a hallgatéi jogviszonya
megszinését kovetd ot év eltelte utan létesit ) hallgatdi jogviszonyt.

Allamilag tamogatott képzésben (timogatasi id6), - beleértve a felséfoku szakképzést is — 12 féléven
keresztiil lehet tanulmanyokat folytatni.

(10) Ha az allamilag tamogatott hallgatéi létszamkeretre felvett hallgaténak a tanulmdanyai befejezése el6tt

megszinik a hallgatéi jogviszonya, vagy tanulmanyait koltségtéritéses képzésben folytatja tovabb,
helyére - kérelem utjan - a koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytaté hallgaté léphet. A
kérelmeket évente, a tanulmanyi eredmény figyelembe vételével a Tanulmanyi Bizottsag biralja el.?

(11)A f6iskola a hallgatd kérelmére didkigazolvanyt ad ki. A didkigazolvany a hallgatéi jogviszony
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fennallasat tandsité koézponti eléallitasu kézokirat, és jogszabalyban meghatarozott kedvezmények
igénybevételére jogosit. Kezelése a kormanyrendeletben meghatarozott médon torténik, elvesztését az
tgyfélszolgalaton jelenteni kell, ahol az 4j didkigazolvany igénylésér6l gondoskodnak. A hallgatd
passziv félévben, valamint a tanulmanyai befejezésekor a didkigazolvanyat koteles leadni. A
didkigazolvany tartalmazza a didkigazolvany magyar és angol nyelvii megnevezését, a hallgatd nevét,
anyja nevét, szlletési helyét és idejét, lakcimét, tartézkodasi helyét, allampolgarsagat, a hallgaté
alafrasat. A diakigazolvany tartalmazza tovabba a hallgaté tényképét, azonositdé szamat, a féiskola
nevét, cimét és OM-azonositdjat.

Z.( A bhallgatd beiratkozadsi, bejelentkezési kitelezettsége

A beiratkozas feltétele a f6iskolara valo felvétel, vagy mas felsGoktatasi intézménybdl val6 atvétel.

A hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 hallgaté tanulmanyait a kovetkezé félévekben bejelentkezés utan
folytatja. A bejelentkezés feltétele az el6z6 félév lezarasa, a tantargyak Neptun rendszerben torténd
felvétele, valamint a koltségtéritéses hallgatoknak a soron kévetkez6 félév dijanak befizetése.

Azok a hallgaték, akik az LLP Erasmus mobilitasi program keretén beliil kilfoldi résztanulmanyokra
jogosultak, a kiutazasukat megel6z6en, aktiv tanulmanyi statuszt kapnak - a koltségtéritéses képzés
esetében koltségtéritési dij befizetése és Neptun rendszerben valé jovairasa utan - annak érdekében,
hogy az LLP Tamogatasi Szerz6dés 4.1 pontjanak megfelelen a tdmogatasi Osszeg elblegét a
Tamogatasi Szerz6dés mindkét £¢l altal vald alairasa utan megkaphassak.

A bejelentkezett hallgaté 4ltal az informaciés rendszerben (a NEPTUN-ban) felvett tantargyakat a
Tanulmanyi osztaly r6gziti a hallgaté leckekényvében.

A féiskolara, az els félévre beiratkozé hallgatonak a Tanulmanyi Osztily a Neptun rendszerben
teljesidejd, és levelez6 képzésben, valamint tdvoktatasban felveszi a szakjanak mintatantervében az
els6 félévre elbirt kotelezd tantargyak kurzusait. A médsodik félévtdl a tantirgyakat a hallgaténak kell
felvennie.

A hallgat6 a felvett, Neptunban rogzitett targyairdl a regisztraciés hét lezarasat kévetSen igazolast
kérhet, melyet az tigyfélszolgalat ad ki.

12008. szeptember 1.-t31 hatalyos.
2 Ezt a rendelkezést el3szor a 2007. szeptemberében felvett és tanulmanyait megkezd® hallgatok esetében lehet
alkalmazni.
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Az azonos kurzusbdl parhuzamosan meghirdetettek kézil - a lehetéségeket figyelembe véve - a
hallgat6k valaszthatnak.

A szakiranyok illetve specializaciok kozil a tanszék kévetelményeinek figyelembe vételével, a létszam
fiiggvényében, a hallgaték valaszthatnak.

Pétlélagos beiratkozasra, és bejelentkezésre illetve tantargyfelvételre — a szorgalmi idészak elsé
hoénapjanak végéig— csak dij fizetésével van lehetéség, kivéve, ha a hallgaté akadalyoztatisa esetén
irasban kért és irasban kapott engedélyt kotelezettségeinek késGbbi teljesitésére.

8.0 A hallgatii jogok gvakorldsinak és kitelesséoek teljesitésének rendje

A Féiskolan a hallgatok — a hallgatéi jogviszonybdl szarmazéan — egyéni, illetve a Hallgatdi
onkormanyzat utjan kollektfv jogokat gyakorolnak.

A hallgaté jogai kiilonésen:
a képzési és kimeneti/képesitési kévetelmények szerint szabadon valaszthatja meg a képzési
szakiranyt és a kreditrendszer keretei kozott a tantargyakat, az azonos targykorokbdél
parhuzamosan meghirdetett tantargyak esetén, az oktatéi lehetéségek és a  tanulmanyi
kovetelmények elbirdasain belil oktatoéit, illetve a parhuzamosan meghirdetett eléaddsokat,
szeminariumokat és gyakorlatokat,

a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatirozottak szerint kérheti atvételét mds tagozatra,
oktatasi intézménybe, intézményiink azonos képzési agba tarozé szakara,

részt vehet mas szakok, karok és felsGoktatasi intézmények el6adasain, ha azt a fogad6 intézmény
nem kotlatozza,

a féiskolai szabalyzatok szerint igénybe veheti a kedvezményes hallgatdi szolgaltatasokat
(kollégium, étkezés, stb.), és részesiilhet a hallgatdi juttatisokban (szocidlis tAmogatas, 6szténdij,
stb.) illetve kedvezményekben,

véleményt nyilvanithat az oktatok munkajardl, és javaslatot tehet az oktatas javitasara az oktatok
hallgatéi véleményezése szabalyzat rendelkezései szerint,

a féiskolai szabalyzatok keretei koézott az intézményben rendelkezésre allé eszkozOknek,
létesitményeknek (konyvtar, laboratorium, informatikai eszk6zok, sport-, kulturalis-, szabadid6-,
egészségiigyi- és egyéb létesitmények) és mas, a hallgatok értelmiségi 1étre vald felkészitésében
kitlintetett szerepet jatszé szolgaltatasok igénybevétele,

a tanulmanyi ideje alatt —tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését nem akadalyozva— a
jogszabalyban meghatirozott médon munkavégzésre iranyuld, megbizasi illetve vallalkozasi
jogviszonyt létesithessen, tanulmanyi szerz&dést késson.

részt vehet a hallgatéi dnkormanyzati szerveknek a tevékenységében, valasztd és valaszthatd lehet
hallgat6i 6nkormanyzat testiileteibe, tisztségeire,

részt vehet tudomanyos és mas didkkorok, egyesiiletek munkajaban, tagként részt vehet szakmai,
kulturalis, sport- és mas egyesiiletek, szakkorok és klubok, valamint hasonlé szervezetek

alapitasaban és ezek tisztségeinek betoltésében,

a hallgatéi 6nkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve az SzMSz-ben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

megismerhesse a hallgatékra vonatkoz6 szabalyzatokat, az intézményben gyakorolhat6 egyéni és
kollektiv jogait.

sziineteltesse jogviszonyat,
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vendéghallgatdi jogviszonyt létesitsen,

megismerje a nemzetkézi gyakorlatot, e célbdl az Eurdpai Gazdasagi Térség orszagaiban mikods
fels6oktatasi intézményekben folytasson résztanulmanyokat,

diakigazolvanyt allitsanak ki részére,

a fels6foka szakképzésben, az alapképzésben, a mesterképzésben ill a szakiranyu
tovabbképzésben folyé gyakorlati képzés tekintetében az érdekvédelem és a munkavédelem
tekintetében a hallgatot megilletik mindazok a jogok, amelyeket a Munka T6rvénykonyve biztosit
a munkavallalok részére,

a fels6foku szakképzésben részt vevs hallgatd a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint
jogosult juttatasokra és kedvezményekre. A juttatasokat és kedvezményeket a gyakotrlati képzés
szervezbje koteles biztositani.

A hallgaté a tanszékvezetd, illetve a tantargyfelels oktatd altal megadott feltételek szerint részt vehet
a tanszék oktatd-, kutato- és szaktanacsadé munkédjaban.

A hallgaté szamara biztositani kell mindazokat az informacidkat és szolgaltatasokat, melyek
tanulmanyai alatt beilleszkedését, egészséges életvitelét, egészségtigyi ellatasat szolgaljak.

A hallgaté kételessége, hogy:
teljesitse a f6iskola Tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban meghatarozott kotelezettségeket,

az adott félévben ellendrizze a Neptun rendszerbe az adott félévben bejegyzett érdemjegyeit, s
amennyiben hidnyossagot vagy elirast észlel, a tantargyat gondozo tanszéken a vizsgaidGszak végét
koveté 5 munkanapon belil {rasban jelezze.

megtartsa a féiskola, illetve a kollégium szervezeti és mikodési szabdlyzataban foglaltakat,

megtartsa a felsGoktatasi intézmény helyiségei, tovabba a felsGoktatasi intézményhez tartozo
teriiletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, megérizze, illetve az elirdsoknak
megfeleléen kezelje a rabizott eszkozoket, 6vija a felsGoktatdsi intézmény Ilétesitményeit,
felszereléseit, 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat véds ismereteket,

tiszteletben tartsa a felsGoktatdsi intézmény hagyomanyait, valamint a felsGoktatasi intézmény
alkalmazottai és hallgatétarsai emberi méltosagat.

A hallgaték a jogszabalyok és az intézményi szabalyzatok rendelkezései szerint téritéseket és egyéb
dfjakat fizetnek.

A hallgatok fegyelmi és kartéritési (anyagi) felel6sségérdl a féiskola Hallgatdi fegyelmi szabalyzata
rendelkezik.

Ha a hallgaté koltségtéritéses képzésben vesz részt, a hallgatéi jogviszonybdl eredd jogaira és
kotelezettségeire alkalmazni kell a 2005. évi CXXXIX. torvényben meghatarozottak mellett a
felnSttképzésrdl szo6lo torvény 20-27. §-aban foglaltakat is, azzal az eltéréssel, hogy a szerzédésnek
tovabba tartalmaznia kell a koltségtérités Osszegét, a koltségtéritésért jard szolgaltatasokat, a befizetett
koltségtérités visszafizetésének feltételeit.

90  Awétd

Masik felsGoktatasi intézménybdl az a hallgaté vehetd at azonos képzési agba tartozd szakra, aki a
masik intézményben hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik, akinek hallgatdi jogviszonya elbocsatds vagy
fegyelmi uton val6 kizards miatt nem szint meg, illetSleg a kételez6 elbocsatas, vagy kizaras feltételei
nem éllnak fenn.

A mas intézménybdl vald atvételt — a tanszékvezet$ javaslatira — az oktatdsi rektorhelyettes
engedélyezheti az allami normativ szabalyozas betartisaval. Kérelmet beadni az aktudlis képzési
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id&szakban a szorgalmi id6 elsG hetének végéig, azt kovetben pedig késedelmi dij megfizetése
ellenében az Gszi félév esetén oktober 15-ig, tavaszi félév esetén marcius 15-ig lehet.

(3) Az atvételnél az addig teljesitett targyak elfogaddsat - a tanszékvezet$ javaslatira - a Kreditatviteli
Bizottsag biralja el.

(4) Intézményen belil mds, azonos képzési agba tartozé szakra, tagozatra torténé atjelentkezést az
illetékes tanszékvezetS javaslatara, a Tanulmanyi Bizottsag engedélyezheti. Az engedélyez$ hatarozat
életbe 1épése utan a hallgatét a tovabbiakban fizetend6- vagy visszaigényelhet6 koltségtéritésrol a
Gazdasagi Hivatal értesiti.

(5) Felsofoku szakképzéstdl alapképzéstre atjelentkezni nem lehet.

(6) Atvételi kérelmet az adott képzési idGszakra a szorgalmi id6szak elsé hetének végéig lehet beadni a
Tanulmanyi osztalynak cimezve a teriletileg illetékes tigyfélszolgalaton. A kérelemhez csatolni kell a
hallgatéi jogviszony igazolast, a leckekdnyv masolatat és a tematikak masolatat.

10.0  Hallgatdi jogviszony sziineteltetése

(1) Ha a hallgat6 bejelenti, hogy a kévetkezé képzési idGszakban hallgatéi kotelezettségeinek nem kivan
eleget tenni, a hallgatdi jogviszonya sziinetel. A hallgatéi jogviszony egybefliges sziineteltetésének
ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgaté tobb alkalommal is élhet a hallgatdi
jogviszonyanak sziineteltetésével. Indokolt esetben a hallgaté kérheti elsé félévének sziinetelését is.
Amennyiben a hallgaté tanulmanyait sziinetelteti, az adott féléve passziv félévnek minésil.

(2) Az els6 szineteltetésre, csak az elsé félév sikeres teljesitése utan kertilhet sor, kivéve, ha az elsé
évfolyamra felvett hallgaté koriilményeiben olyan szamottevs valtozas allt be, s azt hitelt érdeml6
moédon igazolni is tudja. 3

(3) Szinetel a hallgatéi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl eredd
kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség, vagy mds varatlan ok miatt, 6nhibajan kivill nem
tud eleget tenni. Az e bekezdésben meghatirozott esetekben nem kell alkalmazni az (1) pontban
meghatarozott korlatozasokat.

(4) Szinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi buntetésként eltiltjak a tanulmanyok
folytatasatol.

(5) A tanulmanyok idStartama alatt — méltanylast érdemlé okbdl — a hallgaté irasban tanulmdnyai
sziineteltetését kérheti. Méltanylast érdemlS okként kell értékelni — az egészségligyi problémakon tal —
a hallgat6 szakmai fejlédését, érdeklédését, tapasztalatszerzési igényét szolgalé kulfoldi tartézkodas
nem intézményes lehet6ségét. A tanulmanyai sziineteltetése utin az adott képzési id6szakra
bejelentkezett hallgaté az adott évfolyamon, a visszatérésekor érvényes tanterv szerint folytathatja
tanulmanyait.

(6) A szineteltetést kéré hallgatd, a konyvtari, valamint egyéb tartozasit koteles rendezni és
didkigazolvanyat leadni.

(7) A tanulmanyok sziineteltetését a Tanulmanyi Bizottsag engedélyezi.

11.0  Hallgatoi jogviszony megsiintetése

(1) Megszlnik a hallgatéi jogviszony,
a) ha a hallgatét masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,
b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés napjan,

¢) ha a hallgat6 irasban bejelenti, hogy nem folytathatja tanulmanyait allamilag timogatott
képzésben, és koltségtéritéses képzésben sem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust kovetd els6 zarovizsga-idSszak utolsé napjan,

® Hatalyos: 2010. februér 1-t61 felmend rendszerben
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e) fels6foku szakképzés esetén az elsé szakmai vizsga utolsé napjan,

f) felséfokd szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a f6iskolan nem folyik mas, megtelel$ fels6foku szakképzés, vagy a
hallgat6 nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek
hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés tirgyaban hozott déntés jogerére
emelkedésének napjan,

@) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgatd
eredménytelen felszolitasa és a hallgaté szocidlis helyzetének vizsgalata utin megsziinteti,
a megszintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,

h) a kizaras fegyelmi hatdrozat joger6re emelkedésének napjan.

A fels6oktatasi intézmény egyoldald nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgaténak a hallgatéi
jogviszonyat, aki

a) egymast kovets két alkalommal nem jelentkezett be a kdvetkezs tanulmanyi félévre,
b) a hallgatdi jogviszony szlinetelését kovetGen nem kezdi meg tanulmanyait,

€) ugyanazt a tantargyat 3-szori felvétel utan sem tudta teljesiteni,*

d) egy tantargybodl a képzés soran 6 elégtelen érdemjegyet szerzett,

feltéve minden esetben, hogy a hallgatét — legalabb két alkalommal — {rasban felhivtak arra, hogy
kotelezettségének a  megadott hatarid6ig tegyen eleget és  tdjékoztattdk a  mulasztas
jogkovetkezményeirdl.

Azt, akinek megszint a hallgatdi jogviszonya, térélni kell a hallgat6i névsorbol.

II. TANULMANYI REND

12 .0 Képzési idd, a tanéy idibeosztisa, az oktatds iddszakai

A felsGoktatasban a képzés megszervezhetd teljes idejl képzésként, részidGs képzésként, tovabba
tavoktatasként.

A teljes idejt képzést — a (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a nappali képzés munkarendje
szerint kell megszervezni.

A részid6s képzés lehet esti vagy levelezbs képzés munkarendje szerint szervezett képzés.

A felsGfoku szakképzésben és a tanari mesterképzésben® a gyakorlati képzés csak teljes ideji képzés
formajaban szervezhet6 meg, a vonatkozo rendelkezések szerint.

A tanév id6beosztasat, a szorgalmi- és vizsgaidészak kezdetét és befejezését az oktatasi rektorhelyettes
javaslatara a Szenatus hatarozza meg.

A tanév két félévre oszlik.

Teljesidejli képzésben a regisztraciés hét a szorgalmi id6szak elsé hete, levelezd képzésben és
tavoktatasban a regisztracids idészak a félév elején 2-4 nap, amelynek soran a hallgaté a kezd6do
félévben felveendd tantirgyait véglegesiti. Ekkor kell felvenni a vizsgakurzusokat, potkurzusokat is.
Ett6l eltéré id6ben tantargyfelvételére indokolt esetben (mas felsGoktatasi intézménybdl atvett
hallgat6, tantervmédosulas stb.) a tanszékvezetSk javaslatira az oktatasi rektorhelyettes adhat
engedélyt. Hataridén tali (regisztraciés hetet kévetd hét utolsé napjit kdvetben) kérelem beadasa
dijfizetést von maga utan, melyet a KJF fizetend6 dijak szabdlyzata hatiroz meg.

* Hatélyos: 2010. janius 1-t51
> Hatalyos: 2010. janius 1-tél
® A tobbszér médositott 15/2006 OM rendelet 4. sz. melléklet 8.4. pontja
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(8) A foglalkozasok (tanérak) idGtartama 40 perc. A két- vagy tobb 6ras foglalkozasok maximum 120
petcbe 6sszevonhatok.

(9) Az 6rak rendjének és az 6rarend betartasaért az oktatasi szervezeti egység (tanszék) vezetdje felelGs.

(10) A nyari szlnet egy részét (legfeljebb négy hetet) a tantervben is rogzitett, a képzéssel Gsszefiiged
elfoglaltsagra (szakmai gyakorlatra) igénybe lehet venni. FSZ-16] f&iskolai alapképzési szakra bejové
hallgatok esetén a féiskola ettdl eltérd szabalyokat is el6irhat, alkalmazhat.

13.0  Leckekonyy

(1) A hallgat6 részére beiratkozaskor biztositani kell a leckekényvet.

(2) A leckekonyv a tanulmanyok és a végbizonyitvany (abszolutérium) igazolasara szolgalé kézokirat,
amely tartalmazza a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos adatokat.

(3) A leckekodnyvnek a hallgatod személyes adatait tartalmazo részét a hallgaté tolt ki.

(4) A hallgat6 torlést vagy javitast a leckekényvben nem végezhet. A torlést vagy javitast a leckekényvben
csak az végezhet, aki a térlend$ vagy javitandd bejegyzés megtételére jogosult, és melyet alairasaval és
keltezéssel koteles igazolni.

(5) A hallgat6 félévente egy alkalommal a leckekényvrol téritési dij fizetése nélkill masolatot kérhet az
tgyfélszolgalaton.

(6) Teljesideja és levelez6 képzésben, valamint tavoktatasban a vizsgan fényképes igazolvany bemutatisa
kotelezo.

14.0  Tdjékoztatis a kovetelményekrd]

(1) Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor) és szakképzettség szerezhetd. Az alapfokozat

az elsé fels6foku végzettségi szint, amely feljogosit a mesterképzés megkezdésére. Az alapképzés
képzési és kimeneti kévetelményei hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az
alapképzésben. A gyakorlatigényes alapképzési szakokban a tanterv szerint egy félévig tartd
Osszefiiggld szakmai gyakorlatot kell szervezni. Az Osszefligeé szakmai gyakorlat teljesitése a
zarévizsgara bocsatas feltétele.

(2) A gyakorlatigényes alapképzési szakokban a tanterv szerint egy félévig tartd szakmai gyakorlatot kell
szervezni. Az szakmai gyakorlat teljesitése a zarovizsgara bocsatas feltétele.”

(3) A mesterképzésben mesterfokozat (magister, master) és szakképzettség szerezhetd. A mesterfokozat a

masodik fels6foku végzettségi szint. A mesterképzés képzési és kimeneti kévetelményei hatarozzak
meg, hogy milyen szakképzettség szerezheté6 a mesterképzésben. A mesterképzésben szerzett
szakképzettség jogszabalyban meghatarozottak szerinti munkakor bet6ltésére jogosit.

(4) Szakiranyi tovabbképzésben — az alap- vagy mesterfokozatot kdévetGen tovabbi — szakiranyd
szakképzettség szerezhetd.

(5) A szakok tanterveiben kotelezs, kotelez6en valaszthaté és szabadon valaszthatd tantargyak
szerepelnek. A kotelez6 tantargyakat teljesiteni kell. A kotelezben valaszthatéd és szabadon valaszthaté
tantargyak kozil a tantervben megadott kreditnyi tantargy felvétele és teljesitése szintén a zarévizsgara
bocsatas feltétele.

(6) A hallgaték valamennyi targyukat, valamint a szakirinyokat a Neptun-rendszerben veszik fel. A
Neptun-ban felvett tantargyak a hallgatok szamara véglegessé valnak.

(7) A hallgaté a mintatantervében rogzitett Osszes kreditet meghaladéan maximum plusz 10 % kredit
értékd tantargyakat (szabadon valaszthatd, vagy elére teljesitendd) vehet fel, teljesidejti képzésben
téritésmentesen, a megel6z6 félévekben nem teljesitett, pétllag felvett tantargyakon tal. Ehhez
kérvényt kell benyujtani a Tanulmanyi osztalynak cimezve.

" Az els6 évfolyamon tanulmanyaikat 2010. januér 1. utan megkezdé hallgatok tekintetében, majd ezt kovetSen
felmend rendszerben kell alkalmazni.
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(8) A hallgaté a tanulmanyaihoz tartoz6 tantirgyakat annak a felsGoktatasi intézménynek, amellyel
hallgatéi jogviszonyban 4ll, masik képzésében, tovabba mint vendéghallgaté barmelyik felsGoktatasi
intézményben foly6 képzésben felveheti.

(9) A fels6oktatasi intézmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatéi tanulmanyi rend Osszeallitaisdhoz. A
hallgat6 tanulmanyai tervezése soran eltérhet a felsGoktatasi intézmény altal ajanlott tantervtSl. A
hallgat6 az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési id6nél révidebb, illetve hosszabb
id& alatt is megszerezheti.

(10) A szorgalmi id6szak els6 hetének végéig a hallgaté donthet ugy, hogy az elézetesen felvett
tantargyakat a tanrendjébdl torli.

(11)Az oktatasi szervezeti egység vezetSje (tanszékvezet§) {rdsban Osszedllitja, az oktatasi
rektorhelyettessel ellenjegyezteti, és a Moodel rendszerben (http://moodle.kodolanyi.hu)) megjeleniti:

e  atantargyak tematikajat,
e a tantargyankénti vizsgatémakoroket, (vizsgara felkészilési kérdéseket).
Ezekrdl a hallgaték a tantargyfelvétel kezdetétdl tdjékozddhatnak.

(12) Az oktatasi szervezeti egység vezetSje gondoskodik arrdl, hogy a hallgatok az oktatast végzé tanartol
informaciét kapjanak legkésébb az elsé tanéran:
e a tantargyankénti kévetelményrendszerrdl,
e az alairasi- és vizsgakovetelményekrdl.

(13) Az irasos anyagok (tematikak, vizsgatémakordk, stb.) egy-egy példanyat a tanszék koteles a
konyvtarban is hozzaférhetévé tenni a hallgatok szamara.

(14) Nappali, és levelez6 munkarendben tanulmanyokat folytat6 hallgaténak lehetSsége van a Tavoktatasi
Intézet dltal meghirdetett tantirgyakbol, az elektronikus jegyzetek (tananyagok) haszndlatira. Az
elektronikus jegyzet (tananyag) magaba foglalja az adott tantargy szoveges részéhez és a gyakorld
feladatokhoz valé hozzaférést. E szolgaltatas igénybevétele nem kotelez6, nem el6feltétele az adott
tantargy teljesitésének. Az adott félévben rendelkezésre allé elektronikus jegyzet listat a hallgat6 az
tgytélszolgalat honlapjan (www.kodolanyi.hu/ugvfelszolgalat) talalja: Tanszékek - Tavoktatasi és
Feln6ttképzési Intézet - Tavoktatdsos kurzusok aktudlis listaja. Az elektronikus jegyzetek igénylése a
szorgalmi id6szak folyaman az tigyfélszolgalat honlapjan talalhat6 felhasznaléi feltétel nyomtatvany (1.
szamd melléklet) és nyilatkozat (2. szamu melléklet) kitOltésével lehetséges, melyet aldirva az
tgyfélszolgalaton kell leadni. A hallgaté a dokumentumok leadasat kéveté 3 munkanapon belil kapja

meg e-mailben a hozzaféréshez szitkséges felhasznalonevet és jelszot.

15.0  FEoyéni tanulmanyi tery

(1) A hallgat6 az els6 félév kivételével minden félévben egyéni tanulmanyi tervet alakithat ki.

(2) A hallgaté médositja elézetes tanulmanyi tervét,
e ha sikertelen vizsga miatt egy tervezett targy el6tanulmanyi kotelezettségeit nem teljesitette,
e  ha kevés szamu jelentkezd miatt egy tervezett kurzus nem indul,
e ha a szakiranyvalasztasnal a tanszék altal el6irt kbvetelményeknek nem felel meg.

(3) A végleges egyéni tanulmanyi terv kialakitisakor olyan tantargy nem valaszthat6, amely kevés
jelentkezdé miatt nem indul.

(4) A végleges tanulmanyi terv 6sszeallitasanak hatarideje a szorgalmi id6szak elsé hetének utolsé napja.

16.0  Részwétel a foglalkozisokon

(1) A hallgaté az elbirt kotelezs, kotelezben valaszthatd, illetve szabadon valaszthaté tantargy
leckekényvébe  beirt  foglalkozasain  (el6adds, gyakorlat, szeminarium, projektszemindrium,
konzultaciés el6adas, konzultacids gyakotrlat, szakmai gyakotlat) az el6irdsok szerint vesz részt, e
paragrafus 2-5. pontjaban eléirtak szerint.
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El6adas: az az oktatasi forma, amelyet a meghirdetett kurzust felvevs Osszes hallgatd egyiitt hallgat.
Levelez6 tagozaton a konzultaciés eléadas megnevezés hasznalatos.

Szeminarium: az az oktatasi forma, ahol a hallgatok csoportokban aktiv médon, a tanarral trténd
intenziv kommunikacié lehet6ségét kihasznalva tanulnak. Levelez6 tagozaton a konzulticids
gyakorlat megnevezés hasznalatos.

Projekt szeminarium: Olyan csékkentett kontaktorat tartalmazé foglalkozasi forma, amely soran a
hallgaték kis csoportos formaban egy konkrét feladatot oldanak meg a szemindriumvezetS tanar
ellen6rzése mellett. A projekt szeminariumot vezet§ feladata a félév elején el6re egyeztetett
idépontban a projekt kihirdetése, a hallgatok beosztasa és értékelése a feladatoknak megfelelGen.
Gyakorlat: az az oktatdsi forma, ahol valamely tiargy rutinszerl elemeinek begyakorlasa vagy
begyakoroltatasa folyik.

Személyes konzulticiés 6ra: a tiavoktatds tagozaton, illetve az e-learning modszerekkel timogatott
formaban foly6 képzés tantargyai esetében személyes részvételt igényl6 konzultacids 6ra, amely soran
a hallgaté a tantargy tutoraval a f&iskola konzultacids kozpontjaban, elére meghatirozott
idépontokban konzultal.

Online konzultdciés ora: a tavoktatdson, az e-learning moédszerekkel timogatott formaban folyd
képzés tantargyai esetében el6re meghatarozott idépontokban tartott konzulticiés 6ra, amely soran a
hallgat6 a tantargy tutoraval a tavoktatdsi rendszer altal biztositott szamitégépes eszkozok
segitségével valos id6ben (szinkron) konzultal.

Aszinkron konzulticié: a tivoktatdson, az e-learning modszerekkel timogatott formaban folyd
képzés tantargyai esetében a hallgatd a teljes szorgalmi idGszak alatt a tavoktatasi rendszer dltal
biztositott szamitégépes eszkdzok segitségével kapesolatban all tutoraival nem valds idej (aszinkron)
konzultacié céljabol.

Az elbadasok latogatasira vonatkozé el6irdsok egymastdl eltéréek lehetnek, amelyeket az illetékes
tanszékvezetS jovahagyasaval a tantargyat el6ado tanarok szabnak meg.

A szeminariumi foglalkozasok és szakmai gyakorlatok latogatasa kotelez6, az Osszes éraszam 20%-at
meghaladé hidnyzds a tantirgy, kurzus nem teljesitését jelenti. Ekkor az oktaté a félévi jegy
megadasahoz méltanyossagbdl sajatos kovetelményt szabhat. A részvételt a foglalkozasokat vezets
oktatok koételesek ellenérizni.

A féiskolan az oktatdsi id§ 8:00-t6l 21:00 6raig, a kontaktérak 8:00-tél 17:00 6raig tartanak. A 17:00
6ra utani nem orarendi feladatokban val6 részvételt, az az illetékes tanszékvezetS jovahagyasaval a
feladatot vezetd tanar kotelez6vé teheti.

A kételezé foglalkozasokon valé részvétel ellenérzésének, a hidnyzas igazoldsianak, tovabbd a
mulasztas pétlasanak konkrét moédjat az oktatdsi-szervezeti egység vezetSjének jovahagyasival a
tantargy elbadodja (a foglalkozas vezetdje) allapitja meg, és errdél a hallgatokat tdjékoztatja a félév
kezdetén.

A hallgatok a szorgalmi, illetve a vizsgaidGszak idStartama alatt csoportosan, vagy egyénenként csak —
rektori engedéllyel - hivatalos tanulmanyi vagy kulturalis, kézéleti és sport célbdl utazhatnak el. A
tavolmaradas esetén a kotelezettségeknek az el6irt idében torténd teljesitése alél nem mentesilnek.

17.0  Kedvezményes tanulmdnyi rend

Kedvezményes tanulmanyi rend a hallgaté irasbeli kérelmére, méltanylast érdemlSé okbdl (pld.
munkavallalds, tartds betegség, parhuzamos tanulmanyok, sport stb.) tanulmanyi atlagtol fiiggetlenil,
mindig az adott félévre (tehat egy kérelemben legfeljebb egy félévre) kérelmezhets és engedélyezhetd.

Fels6foku szakképzési szakon kedvezményes tanulmanyi rend nem engedélyezhetd.
Kedvezményes tanulmanyi rendet csak az elsé félév sikeres teljesitése utan lehet kérelmezni.
A kérelemben felsorolt indokokat a hallgaténak minden esetben hitelt érdeml&en igazolnia kell.

A kérelem benyudjtasa 6nmagiban nem mentesiti a hallgat6t az 6ralatogatasi kotelezettség, valamint a
tantargyl dokumentaciéban megjel6lt feladatok alél. A hallgatonak a kérelem jovahagyasaig az Orakat a
tantervi el6irasoknak megfelelen kell latogatnia, és a kévetelményeknek a tantargyi dokumentacioban
megjelolt moédon és id6ben kell eleget tenni.
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(6) A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgaté kételes minden tanulmanyi kotelezettségét a
szamara engedélyezett terv (kedvezményes tanulmdnyi ferv) szerint teljesiten.

(7) A kedvezményes tanulmanyi tervet a hallgaté dllitja Ossze. A kedvezményes tanulmanyi terv
Osszeallitasahoz a hallgatonak fel kell vennie a kapcsolatot a kérelemmel érintett tantargyak oktatoival,
s egyeztetnie kell a tantargy teljesitéséhez elengedhetetlentil szikséges feladatokrdl, egyéb
kovetelményekrdl stb. A kedvezményes tanulmanyi terv 6sszedllitisahoz a hallgat6 igénybe veheti a
tanszékvezetd, vagy a tanszékvezetd altal kijelolt oktatd segitségét.

(8) A kedvezményes tanulmanyi rendet a szakgazda tanszék tanszékvezetSje a kérelem alapjaul szolgald
indokok és az azt alatdmaszt6 igazolasok, valamint a kedvezményes tanulmanyi terv ismeretében
engedélyezheti.

(9) A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kérelemben megjellt tantargyak orainak
latogatasa aldl felmentést kaphat, az adott oktatdsi id6szakot hamarabb lezarhatja, a tantirgyak
tantargyi dokumentacidban megjelenitett kovetelményeit az eléirtnal hamarabb teljesitheti, vizsgait a
vizsgaidészak el6tt is leteheti. A tantargyak teljesitésének modjat és tervezett idSpontjat a
kedvezményes tanulmanyi tervben fel kell tiintetni.

(10) A kedvezményes tanulmanyi rend engedélye indokolt esetben a tanszékvezetd altal visszavonhato.

18.0  Parbuzamos kébzés

(1) Parhuzamos képzésben részt vevé hallgaté egy id6ben masik felsGoktatasi intézményben, illetve a
téiskola mas szakan, tagozatan sikeres felvételi eljarast kévetSen folytat tanulmanyokat. A parhuzamos
hallgatéi jogviszony is lehet allamilag timogatott képzés.

(2) A tamogatasi id8, illetve a koltségtéritéses képzéshez rendelkezésre 4ll6 id6 szamitasakor egy félévként
kell nyilvantartani, ha a hallgaté egyidejileg t6bb felsGoktatasi intézménnyel 4ll hallgat6i
jogviszonyban, illetve ha ugyanabban a felsGoktatasi intézményben egyidejiileg tobb szakképzettség,
szakképesités megszerzésére készil fel.

19.0  Bel- és kiilfoldi részképzés, dthallgatds, vendéghalloatdi jogviszony

(1) Bel- és kilfoldi részképzésnek mindsil, ha a hallgaté legaldbb 3 hénapig mas bel- vagy kilfoldi
fels6oktatasi intézményben folytat tanulmanyokat, és ott vizsgat tesz.

(2) Bel- és kulfoldi részképzés csak azonos vagy hasonlé tipusu felsGoktatasi intézményben lehetséges, az
intézmények altal k6tott egytittmtikodési megallapodas kdvetelményei szerint.

(3) A kulfoldi részképzésben részt vevé hallgatd is koteles bejelentkezni az adott képzési idGszakra, és a
téiskolai szabalyozas szerint el6irt kdvetelményeket teljesiteni.

(4) A hallgaté a kalfoldi résztanulmanyok megkezdése el6tt, a tanulmanyi szerz6dés elkészitéséhez koteles
megkérni a tantargyak el6zetes beszamitasat, melyrdl a tanszék/Nemzetkozi intézet tajékoztatja a
Tanulmanyi osztalyt.

(5) A kulfoldi képzésben toltott id6 elismerését a képzésben érintett tanszékek feltételhez kothetik. A
kulfoldi részképzésben teljesitett tantirgyak/kurzusok egyenértékliség esetén beszamithatok. Az
egyenértékiség megallapitasara a Kreditatviteli Bizottsag hivatott, az ECTS elvei alapjan.

A beszamitastdl — a kiutazas el6tt elSzetesen is - az illetékes tanszékvezet$ javaslata alapjan a
Kreditatviteli Bizottsag dont. Az Erasmus-program és a CEEPUS-program esetében az alairt
nemzetkozi szerzédések alapjan csak a szakiranyos targyak terén szabhato feltétel.

(6) A kulfoldi részképzésben résztvevs hallgatd esetében a kovetelmények teljesitésének modjardl és
hataridejérdl az érdekelt tanszékek a kiutazas elétt kotelesek tdjékoztatni a hallgatdkat.

(7) A részképzésben az intézmények egylttmikodési szerzédése szerint, kill- illetve belf6ldén egyes
tantargyak, kurzusok hallgatasat - a hallgaté irasbeli kérelmére - az illetékes tanszékvezetd javaslata, és
a Nemzetkdzi intézet vezetSjének véleménye alapjan a Tanulmanyi Bizottsag engedélyezi.

(8) KJF-es hallgat6 athallgatasa masik intézményben:
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- Ha a féiskola hallgatéja a szak kotelez6 vagy kotelezGen valaszthaté targyat egy masik
fels6oktatasi intézményben kivanja felvenni és teljesiteni, ahhoz a Kreditatviteli Bizottsag, illetve a
fogado intézmény engedélye sziikséges. A Kreditatviteli Bizottsig az adott tanszék vezetSjének
el6zetes véleménye alapjan hozza meg dontését.

- A vizsgaeredményrdl és a kreditértékrdl a fogadd intézmény igazolast allit ki, melyet a hallgat6 a
Tanulmanyi Osztalyra ad le.

- Az ilyen vizsgat gy kell tekinteni, mintha azt a hallgat6 a sajat intézményében tette volna le. A
mas intézményben vizsgaval teljesitett targyat un. akkreditalt targyként a tanulmanyi eléadé viszi
fel az elektronikus nyilvantartasi rendszerbe, a Kreditatviteli Bizottsag elézetes engedélye alapjan.

Mas intézmény hallgat6janak athallgatasa a KJF-en:

- Mas fels6oktatasi intézmény hallgatéja a féiskola barmely targyat a Tanulmanyi Bizottsag irasbeli
engedélyével veheti fel. Bzt az engedélyt a bizottsig az érintett tanszék vezetSjének és
(nyilvantartas végett) a Tanulmanyi Osztalynak is megkuldi. Az adott tantirgy szempontjabol
rajuk a Féiskola szabalyzatai érvényesek.

- Avizsgaeredményrdl és a kreditértékrdl a Tanulmanyi Osztaly igazolast allit ki a hallgaté részére.

- A Kodolanyi Janos Féiskolan ily moédon felvett tantargyak anyaintézményben torténé
elismertetése a hallgat6 feladata.

20.0  Nyelvi képzés

A 2007/2008-as tanév masodik félévétdl nappali tagozaton a fGiskolai alapképzésben az idegen nyelvi

;;;;;

A tanulmanyaikat megkezdett hallgaték a tanulmanyaik kezdetén mintatanterviikben régzitett kredit
nélkili nyelvorakat a KJF Idegen Nyelvi Oktatasi Centrumanak kindlatabol koéltségtérités nélkiil
onkéntesen vehetik fel és teljesithetik.

A féiskolai oklevél megszerzésének elSfeltétele a képzési és kimeneti kévetelményekben, illetve a
TVSZ-ben el6irt idegen nyelvbol/nyelvekbdl dllamilag elismert nyelvvizsga letétele.

A kévetelmény az dllamilag elismert vagy azzal egyenértékd nyelvvizsga-bizonyitvany bemutatasdval
teljesithetd.

A 2003/2004-es tanévtdl a nappali tagozatos hallgaté koteles a szak tantervében el6irt mennyiségl
tantargyat idegen nyelven teljesiteni, amely alél indokolt esetben a Tanulmdnyi Bizottsig adhat
felmentést.

III. ISMERETEK ELLENORZESE, VIZSGAREND

21.0 Az ismeretek ellendrzésének f6bb formdi

Gyakorlati jegyet ir el6 a tanterv, ha a képzési cél szempontjabdl lehetséges és sziikséges a tantargy
gyakorlati alkalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése. A gyakorlati jegy a félév soran elsGdlegesen a
tanoran mutatott folyamatos teljesitmény, zarthelyi és szeminariumi dolgozatok, valamint az e-learning
alapi tavoktatds formajaban folyé képzés tantargyai esetében a félévben aktudlis tantargyi
dokumentacidjaban felsorolt tantargyi kovetelmények teljesitése alapjan adhat6. Gyakorlati jegy
megszerzéséhez vizsgat el6irni tilos. A gyakorlati jegy 6tfokozatd mindsitési lehet.

A gyakorlati jegyet a Neptunban a szorgalmi idGszakot kévetd hét végéig kell bejegyezni.
Projektszemindrium esetén a hallgatd az érdemjegyét:

- azindit6 foglalkozas,

- afélév kézepén torténd helyzetjelentés és a sziikséges korrekciok elvégzése,
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- afélév végi feladat szOveges formaban valé értékelése
utan kapja.

A vizsga valamely elméleti jellegli tantargy — altaldban egy féléves —anyaganak szébeli vagy irasbeli
szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggy6z6dni, hogy a hallgatd milyen szinten sajatitotta el
az anyagot, valamint, hogy képes lesz-e az erre épulé tovabbi tananyag feldolgozasara. A vizsgaba
zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat eredménye beszamithat, amennyiben a dolgozat megvédése a
szObeli vizsga része. B dolgozatok a vizsgat nem helyettesitik. A vizsga értékelése Otfokozatd
mindsitéssel torténik.

A szintvizsga az FSZ-ben az alapképzés lezarasat kovetd, altalaban t6bb tantargy egész anyagat lezard
komplex elméleti és gyakorlati ellenérzés. Annak mérése, hogy a hallgaté megszerezte-e azokat a
kompetencidkat, amelyek a gyakorlati képzés tovabbi részében foly6 iranyitott munkavégzéshez
sziikségesek. Ertékelése 6tfokozati mindsitéssel torténik.

A gyakorlat, a vizsga, a szintvizsga értékelésérdl vizsgalapot kell kiallitani, melyet 2 munkanapon beliil
Székesfehérvaron a tanszékre, Sidfokon az tgyfélszolgalati eléadonak, Budapesten és Oroshazan a
tanszéki koordinatornak le kell adni.

Az iskolai tanitdsi gyakorlatokat és a kotelez6 szakmai gyakorlatot 6tfokozatd osztilyzattal kell
értékelni. Elégtelen osztalyzat esetén a gyakorlatot meg kell ismételni.

A szabadon valasztott tantargyakbdl a tanterv gyakorlati jegyet vagy vizsgat irhat el6. Ha a
kritériumk&vetelményként megjelené tantargybdl (pl. testnevelés), a tanterv nem ir el gyakorlati
jegyet vagy vizsgat, a foglalkozasok latogatisat az oktaté aldirdsaval igazolja, melyet a Neptun
rendszerbe rogzit.

22 . Vizsgaidiszak, vizsgaztatds rendje

A vizsgaidSpontokat ugy kell meghatirozni, hogy minden hallgaté a vizsgakat aranyosan elosztva
tehesse le, és a sikertelen vizsgakat a vizsgaidGszakban teljesithesse. A hallgaténak tantirgyanként
félévente maximum egy javitovizsgat van lehetSsége tenni. A vizsgaidépontok kijel6léséért és a
vizsgafolyamat irdnyitasiért a tanszékvezet6(k) felelések. A HOK-kel egyeztetett vizsgatervet az
oktatasi rektorhelyettes ellenjegyzi.

A hallgatét a vizsgaid6szak kezdete el6tt legalabb 3 héttel tajékoztatni kell a Neptun rendszerben

. a vizsgaid6pontokrol,

. a vizsgaztatasban kézremkodSk nevérdl,

. a jelentkezés idejérdl és modjardl,

o a vizsgaeredmények kozzétételének napjardl és
. a vizsgaismétlés lehet&ségérol

A hallgaté valamennyi vizsgatargybdl kételes meghatirozott vizsganapra a Neptun informacios
rendszerben bejelentkezni, legkésSbb a vizsga el6tti két nappal, 12,00 6rdig. Amennyiben a hallgat6
ezen kotelezettségének nem tesz eleget, nem vizsgazhat.

A hallgaté egy targybdl egyszerre csak egy vizsganapra jelentkezhet.

Egy vizsgaztat6 vagy vizsgabizottsag napi 15 szobeli vizsgazonal tébbet nem kételes vallalni. A pontos
vizsgalétszamot a hallgaté a Neptun-rendszerben ismerheti meg.

A hallgaté a tanszékre leadott irasbeli kérésre, egyedi elbiralds és a szaktandrral valé el6zetes
megbeszélés alapjan a vizsgaidGszak el6tt el6vizsgat tehet.

Az el6vizsga a vizsgaidbszakban tett vizsgaval egyenértékdl. Errdl a tanarnak a tanszékvezetSt a vizsga
idépontja elétt 10 nappal értesitenie kell. El6vizsga nem tarthaté a tanérakkal azonos idépontban. A
tanorak megtartasa elsébbséget élvez az elévizsgakkal szemben.

A hallgaté koételes az altala valasztott vizsganapon, a megadott kezdési idSpontban pontosan
megjelenni. LegkésObb a vizsga el6tti 2 nappal, 12 6raig a Neptun-rendszerben médosithatja az
idépontot.
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Az a hallgaté, aki neki fel nem réhaté és igazolt okbdl (betegség, szllés, stb.) nem tud a
vizsgaidGszakban vizsgat tenni, valamint aki sikertelen nyelvi alapvizsgat tett, a tanszékvezets javaslata
alapjan a Tanulmanyi Bizottsag engedélyével késébb is vizsgazhat, de vizsgait be kell fejeznie a tavaszi
félév els6 hetének végéig, illetve az Gszi félév kezdetéig. Az ilyen vizsgat vizsgaidGszakban tett
vizsganak kell tekinteni.

Az a hallgats, aki kulféldi munkavégzés, vagy kulfcldi lakohely miatt a vizsgaidészak teljes
id6tartamara nem tud Magyarorszagon tartézkodni egyéni vizsgarendet kérhet, s vizsgait az oktatasi
rektorhelyettes engedélyével a vizsgaidGszakban, tombdositve teljesitheti. Az egyéni vizsgarend irdnti
kérelmet frasban, a vizsgaidGszak kezdetét megel6z6 egy honappal kell leadni a tertletileg illetékes
tgyfélszolgalaton, a kérelemhez csatolni kell a hosszabb tava kilfoldi tartézkodas hitelt érdemld
igazolasat pl. tartézkodasi engedély vagy kilféldi munkavallalisi engedély masolata. A hallgatd
vizsgara csak akkor bocsithat6, ha az adott targybdl a vizsgazashoz el6irt feltételeket teljesitette.
El6feltétel megléte nélkil tett vizsga érvénytelen.

A vizsgik szoban és/vagy irasban is lefolytathatok.

Ha a hallgat6 nem jelent meg a vizsgan, tudasa nem értékelhetS, ujabb vizsganapra jelentkezhet.
Ebben az esetben a vizsgalapra a ,New jelent meg” megjegyzés {randé. Ha nem igazolja, hogy
tavolmaradasa indokolt volt, akkor a felmertlt koltségek a hallgatot terhelik. A dij mértékét a fizetendd
dijak szabdlyzata tartalmazza.

Ha a hallgat6 tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy mas hitelt érdemlé médon a vizsganapot kévetd
harom munkanapon belill személyesen, faxon, stb. igazolja, akkor ugyanabban a vizsgaid&szakban
dijfizetési kotelezettség nélkil 4j kijeldlt vizsganapra jelentkezhet. Az igazolast Székesfehérvaron a
vizsgat szervez$ tanszéken, Sidfokon az tgyfélszolgalati el6adénak, Budapesten ¢és Oroshazan a
tanszéki koordinatornak kell bemutatni, illetve leadni.

Minden vizsgat a képzés helyszinén kell tartani. Ez aldl felmentést az oktatasi rektorhelyettes adhat.

A vizsgaztaté akadalyoztatisa esetén — masik vizsgaztatdé és/vagy mas idSpont megjelolésével —a
tanszékvezets koteles gondoskodni a vizsgak zavartalan lebonyolitdsardl.

A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztatd felels.

A vizsgan nem megengedett segédeszkéz hasznalata esetén a hallgatd vizsgajat fel kell fiiggeszteni, és
clégtelen érdemjeggyel kell mindsiteni.

Elégtelen a mindsités akkor is, ha a vizsgan a hallgatdé mas személy(ek) egyittmikodését vagy
kézremkodését veszi igénybe, fliggetlentl attdl, hogy ez a vizsgan vagy a késGbbiekben jut a javito
tanar tudomasara.

Mas személyazonossagaval valo visszaélés fegyelmi eljarast is von maga utan.

A fogyatékossaggal €16 hallgatd szamara a féiskola a tanterv el6irdsaitdl részben vagy egészben eltérd
kovetelményeket allapithat meg, illetve azok teljesitésétdl eltekinthet. A fogyatékossaggal él6 hallgat6
fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy idészakos voltat szakvéleménnyel igazolja.
A hallgaté fogyatékossagara tekintettel szakvélemény alapjan kérheti a tanulmanyi koételezettségek
teljesitése, illetve a vizsgak aldli részleges vagy teljes felmentését vagy azok mas moédon torténd
teljesitésének engedélyezését.

A) Mozgaskorlatozott hallgat6 esetében:

- Biztositani kell a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentést, illetve
annak mas formaban torténd teljesitését,

- Helyettesiteni lehet az {rasbeli vizsgat szébelivel, a szobeli vizsgat {rasbelivel,

- Lehet6vé kell tenni az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specidlis eszk6zok (kiilondsen
specialis flzetek, {régép, szamitogép), valamint kerekesszékkel, tovabbad mas segédeszkozzel is
megkozelithets, donthetd, allithatd csuszasmentes feliilettel ellatott asztallap hasznalatat,
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Szlikség esetén a nem fogyatékossiggal él6 hallgatokra vonatkozdan megallapitott felkésziilési
idénél hosszabb felkésziilési id6t, illetve személyi segitét kell biztositani.

B) Halldssériilt (siket, nagyothall6) hallgat6 esetében:

a szobeli vizsga helyett biztositani kell az irasbeli vizsgalehet&séget,
a hallgat6 kérésére a szobeli vizsgaztatas esetén jelnyelvi tolmacsot kell biztositani,

az érthetéség és a megértés szempontjabol a feltett kérdéseket, utasitasokat egyidejlleg szoban és
irasban is meg kell jeleniteni a hallgaté részére,

minden vizsgaztatas alkalmaval sziikséges a segédeszk6zok (pl. értelmez6 szotar, kalkulator), a
vizualis szemléltetés biztositasa,

szitkség esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében megallapitott felkésziilési id6nél
hosszabb felkésztlési id6t kell biztositani.

C) Latassériilt (vak, gyengénlaté) hallgat6 esetében:

az irasbeli vizsgak helyett a szobeli vizsga lehetGségét, illetve az irasbeli szamonkérés esetén
specialis technikai eszk6z6k hasznalatat biztositani kell,

a fogyatékossaga miatt egyes gyakorlati kovetelmények teljesitése alol felmentést kaphat, illetve a
gyakorlati kovetelmények teljesitése megfelel6 (nem gyakorlati) kévetelmények teljesitésével
helyettesithetd,

a kérdések, tételek hangkazettdn, lemezen, pontirisban vagy nagyitisban  térténd
hozzaférhet6ségét, megfelel6 vildgitast, személyi segitét, illetve sziikség esetén a nem
fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében megallapitott felkésziilési id6nél hosszabb felkésziilési
id6t kell biztositani.

D) Beszéd- és mas fogyatékos hallgat6 esetében:

a)

b)

a sulyos beszédhibas hallgaté a szébeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tehet valamennyi
vizsgatargybdl; amennyiben a hallgaté a szébeli vizsgalehetSséget vélasztja, gy szamara a nem
fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében megallapitott felkésztlési idénél hosszabb felkészilési
id6t kell biztositani;

a diszlexias - diszgrafias hallgatd
irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat vagy szobeli helyett {rasbeli vizsgat tehet,

a hallgaténak irdsbeli vizsga esetén a nem fogyatékossdggal él6 hallgatdk esetében megallapitott
felkészulési idénél hosszabb felkészulési id6t kell biztositani,

részére az {rasbeli beszamoloknal a szamitégép hasznalata megengedett,

részére a vizsga esetén a sziikséges segédeszkozoket (pl. irdgép, helyesirasi szotar, értelmezo
szétar, szinonima szotar) biztositani kell;

a diszkalkulias hallgaté a szamitasi feladatok aldl felmentést kaphat, esetében a vizsgak alkalmaval
engedélyezheté mindazon segédeszk6zok haszndlata, amelyekkel a hallgaté a tanulmanyai soran
korabban is dolgozott (tablazatok, szamologép, konfiguracidé, mechanikus ¢és manipulativ
eszkdz6k), tovabba hosszabb felkésziilési id6t lehet szamara biztositani.

Az autista hallgato esetében a szakvélemény és a kérelme alapjan a A)-D) bekezdésben meghatarozott
kedvezmények alkalmazhatok.

A felkésztléshez biztosithaté hosszabb felkésziilési id6 a nem fogyatékossaggal é16 hallgatok esetében
megallapitott id6tartamhoz képest legfeljebb 30%-kal hosszabbodhat meg.
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Szoébeli vizsga esetén a hallgatéval az érdemjegyet a szamonkérés értékelésének megallapitasakor
széban a vizsgaztaté oktatonak kézdlnie kell.

Az osztilyzatot a Neptunba a tantargy vizsgaztatd oktatdja koteles bejegyezni. Indokolt esetben az
alairast és az osztalyzatot a vizsgalap adatai alapjan a tanszéknek kell r6gzitenie.

A félévi folyamatos szamonkérés alapjan szerzett osztilyzatot és gyakorlati jegyet, az
Informaciétechnoldgia alapjai tantargy kivételével, a Neptunba a vizsgaidSszak elsé hetének végéig be
kell régziteni, A vizsgajegyeket a tanar legkésGbb a szobeli vizsga befejezését koveté munkanapon, az
irasbeli vizsga-eredményeket a vizsgat kévet6 5. munkanapig kételes beirni a Neptunba.

A hallgatéknak a dolgozatokat az adott vizsgaidészakban Székesfehérvaron a tanszékeken, Siéfokon
az ugyfélszolgalati el6adonal, Budapesten és Oroshdzan a tanszéki koordinatornal van lehet6séglik
megtekinteni.

23.( A sikertelen és sikeres vizsgak megismeétlése, tantdrgyismétlés

Sikertelen vizsga esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztilyzatot a vizsgalapra és a Neptunba
bejegyezni.

A javitovizsgara a koltségtéritéses képzésen résztvevs hallgatonak javitovizsga-dijat kell fizetni. A
finanszirozott hallgatok esetében ugyanazon targybdl tovabbi félévekben tett harmadik és tovabbi
vizsga javitovizsga-dij befizetését kovetben tehetS. A dij mértékét a Szendtus hatirozza meg, és a
tizetend6 dijak szabalyzata tartalmazza.

2010. janius 1-t6l a hallgaték ugyanazt a tantirgyat maximum 3-szor vehetik fel. Amennyiben a
hallgat6 egy tantargybdl 6 elégtelen jegyet szerzett, hallgatdi jogviszonyat a féiskola megszinteti, a
hallgat6t a hallgatéi névsorbdl t6rli. 8

Egy elégtelennel befejezett kotelezben valaszthaté vagy szabadon valaszthaté tantargy, helyett a
hallgat6 egy kés6bbi félévben masik kételezGen valaszthatd vagy szabadon valaszthatd tantargyat is
felvehet (figyelembe véve a tantargyi kotottségeket és lehet6ségeket).

Az elégtelen osztalyzat javitisa esetén a tanar az 4j jegyet a vizsgalapra feljegyzi, és a Neptunba is
rogziti. A tovabbiakban csak a kijavitott jegyet kell figyelembe venni.

Sikertelen gyakorlati jegy javitisara ugyanabban a félévben nincs lehet6ség.

Sikeres vizsga esetén, ha a hallgaté a kapott érdemjegyet, értékelést javitani akarja, félévenként, az
adott vizsgaidészakban, egy tantirgybol Gjabb vizsgat tehet, mely beszamit az Osszes félévenkénti
javitovizsga lehetGségekbe. A javitovizsgan elért eredmény a vizsgaeredmény.

A javitovizsga-dijat, valamint a vizsgarol vald igazolatlan tavolmaradas potdijat a hallgatok a Neptunon
keresztil a vizsgajelentkezést megel6zGen fizetik be.

Szakmai gyakorlat idStartama alatt elmaradt vizsga potlasara van lehetGség.

24.0  Felmentés tanulmdnyi és vizsgakitelezettséo aldl (Rreditheszdmitis)

A szabadon valaszthat6 tantargyak teljesitése alél a hallgaténak — kérésére — eredményes tudomanyos
diakkori és szakkollégiumi tevékenysége, alapjan felmentés adhatd. Az orszagos 1-06. helyezett TDK-
tevékenység 6, a regionalis és intézményi 1-3. helyezett 3, az egyéves szakkollégiumi 3 kreditnyi
munka elismerésével jar. A kreditek jovairasa jeles eredménnyel torténik.

A testnevelési képzés teljesitettnek tekinthetd a legalabb 3. osztalyd mindsitést sportoloknak, az el6irt
6raszamban intézményen kivil igazoltan teljesitett testnevelési és sporttevékenységet igazoloknak,
néptancon és tirsastaincon aktivan résztvevéknek. A sportszakorvosi igazolassal felmentésiiket kéré
hallgat6k felmentésben részestl(het)nek. A testi fogyatékos hallgatét automatikusan fel kell menteni.

Barmely felsGoktatasi intézményben, barmely képzési szinten kredittel elismert tanulmanyi
teljesitményt el kell fogadni, ha a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalé ismeretek 75%-ban

¥ Hatalyos: 2010. janius 1-t61.
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megegyeznek. A korabbi tanulmanyi teljesitmény beszamitasa a tematikak Gsszevetése alapjan, a
hallgaté irasbeli kérelmére torténik. Az ismeretanyag Osszevetését a Kreditatviteli Bizottsag végzi.

A felmentéseket az illetékes tanszékvezet6 javaslatira a Tanulmanyi Bizottsig adja, a hallgatd
leckekényvében a Tanulmanyi osztaly rogziti.

Megegyez6 tartalmi szakképzésben elsajatitott ismeretek beszamitiasanak lehetSségét, tovabba a
fels6fokua szakképzésben szerzett krediteknek az azonos képzési teriilethez tartozo alapképzésbe vald
beszamitdsat a szakképzési program tartalmazza. A beszamithaté kreditek szama legalabb 30,
legfeljebb 60 lehet, melyrdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi tanulmdnyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kévetelmény
teljesitéseként elismerheti. A munkatapasztalatok alapjan teljesitett kévetelmények elismeréséhez
szobeli, {rasbeli vagy gyakorlati szamonkérés formajaban meg kell bizonyosodni az ismeretek
elsajatitasarol’.A munkatapasztalat alapjan beszamithat6 kreditek szama legfeljebb harminc lehet. !

A kérvény beadasanak ténye még nem mentesiti a hallgatét az oralatogatasi kotelezettségek alol. A
kredit elismerési kérelmek beadasi hatarideje a szorgalmi id6szak elsé hoénapjanak a vége, potdij
ellenében az azt kdvets honap vége.

250  Jegymegajinids

A vizsgaval zar6d6 tantargybol, melynek el6adasahoz szeminarium (gyakorlat), illetve a tematika
szerint szamonkérés is tartozik, az oktatd a hallgatonak az oktatasi idészakban nyujtott teljesitménye
alapjan vizsgajegyet ajanlhat meg. A megajanlott jegyet a Neptunba régziteni kell.

A megajanlott értékelést (osztalyzatot) a hallgaté nem kételes elfogadni.

26.0 A félévi munka elfogaddsa, kredit megszerzése, dsszesitése, felévzdrds

A tantargy oktatéja a Neptunban alairassal igazolja, hogy az adott szorgalmi idészakban a hallgat6 az
alairas feltételéill szolgalé tanulmanyi kotelezettségének eleget tett.

Ha a hallgaté a félévi kévetelményt nem teljesitette, a vizsgalapra és a Neptunba a targy oktatéja az
,aldirds megtagadva” bejegyzést irja be.

Az aliirison til a kredit megszerzéséhez a hallgatonak legalabb elégséges gyakotlati és/vagy
vizsgajegyet kell kapnia.

Mas intézményekbdl vagy szakrol hozott, illetve kordbbi tanulmanyai alatt szerzett kredit elfogadasa
esetén a hallgaté megkapja a megfelel$ kreditet és a hozott osztalyzatot. Ezt a kreditindex szamitdsanal
figyelembe kell venni.

A tanari mesterképzési szakokon az Osszefiiggl egyéni szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele a
mintatantervben el6irt tantargyak teljesitése.

27.0 A tanulmanyi munka értékelése

A tanulmanyi atlageredményt a félévi kovetelmény teljesitését kovetSen kell megallapitani.

A félév lezarasaként a leckekényvnek tartalmaznia kell az adott félévben és az addigi tanulmanyok
alapjan 6sszesitett krediteket.

A hallgaté tanulmanyi munkdjanak mennyiségét az adott félévben megszerzett kreditek szama mutatja.
Kredit csak az elégtelentdl killonb6z6 jeggyel lezart targyakra adhato.

A tanulmanyi munka minéségét a kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlag mutatja.

%79/2006 Korm. rendelet 23 § (9) alapjan
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Sulyozott tanulmanyi 4tlag =2 (kredit x érdemjegy)/ Osszes kredit

(azaz: minden érdemjegy megszorozva a kreditjeivel, Gsszegezve, és osztva az Gsszes megszerzett
kredittel)

Az atlagszamitasnal a felvett kotelezd, kotelez6en valaszthatd és szabadon valaszthat6 tantargyak
eredményeit kell figyelembe venni.

Az atlagot az adott szemeszterben teljesitett — Otfokozati osztalyzattal mindsitett — tantargyakra
kapott végleges, utolsé érvényes osztalyzatokbdl kell szamitani.

A befogadott tantargy eredményét a stlyozott tanulmanyi atlagba be kell beszamitani.

A sulyozott atlag szamithaté a hallgatd egy szemeszterben megszerzett, valamint az Osszes
megszerzett kreditjére is. Ez utébbi a kumulalt atlag, mely az Osszes lezart félévre Osszesitett
tanulmanyi atlag.

A tanulmanyi munka mennyiségi és mindségi értékelésére a  kreditindex és a korrigalt kreditindex
szolgal.

Kreditindex =Z(kredit x érdemjegy)/K

(azaz: minden érdemjegy megszorozva a kreditjével, 6sszegezve, és osztva K-val.

K értéke minden esetben 30.

Korrigalt kreditindex = kreditindex x (teljesitett kredit/felvett kredit)

(azaz: a kreditindex szorozva a teljesitett és felvett kredit hinyadosaval)

A kreditindex és a korrigalt kreditindex szintén az adott félévben tanult — Stfokozata osztalyzattal
mindsitett — targyakra kapott végleges, utols6 érvényes osztalyzatokbdl kell szamitani.

A kreditindex és a korrigalt kreditindex egy félévre vonatkozik.

A kreditindex és a korrigalt kreditindex szamitasdhoz befogadott tantargyak csak akkor vehetSk
figyelembe, ha a tantargy teljesitése abban a félévben tortént, amelyre a kreditindex vonatkozik. Az
adott félévi 6sztondijak megallapitdsanak alapja az eléz6 félévi kreditindex. A korrigalt kreditindex
alapjan torténik a hallgatok allami tamogatott képzésbe torténé atsorolasa.™

A hallgaté6 elémenetelét a Tanulmanyi osztaly tartja nyilvan, killénésen:

e 2 féléves teljesitményt: kreditek, atlagok;

e avégbizonyitvany (abszolutérium) kiadasi kovetelményének teljestilését;
e adiplomakdvetelmények teljestilését.

IV. A SZAK ZARASA

28.0  Véobizonyitvany (abszolutdrium)

Végbizonyitvanyt a f&iskola annak az alapképzésben, mesterképzésben és  szakiranyd
tovabbképzésben részt vett hallgatonak allit ki, aki a tantervben el6irt tanulmanyi és
vizsgakOvetelményeket, valamint az el6irt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat
elkészitése kivételével — teljesitette, és az ezekre el6irt krediteket megszerezte.

A végbizonyitvanyt a rektor vagy az altala megbizott személy itja ald a hallgaté leckekényvében.

29.0  Szakdoloozat

A fels6foku szakképzésben a szakmai és vizsgakévetelményekben, a féiskolai alapképzésben,
mesterképzésben és a szakiranya tovabbképzésben a képzési és kimeneti kévetelményekben
meghatarozottak szerint a hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie, ha zarovizsgat (szakmai vizsgat)
kivan tenni.

A hallgaté az intézmény dltal ajanlott vagy — esetenként — a sajat maga altal valasztott, a tanszékvezetd
altal jovahagyott témat dolgozhat fel. A hallgaté 4ltal javasolt témat koteles az altala valasztott
témavezetével megbeszélni.

1 Ezt a rendelkezést el6szor a 2007. szeptemberében felvett és tanulméanyait megkezdd hallgatok esetében lehet
alkalmazni.
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A szakgazda tanszékek vezetSi hatirozzak meg az oktatasi rektorhelyettes jovahagyasival, a

szakdolgozati szabdlyzat el6irasainak figyelembevételével:

a)  atémak meghirdetésének és valasztasanak id6pontjara, tovabba az elkészilt dolgozat beadasanak
idépontjara és modjara vonatkozé szabalyokat.

b)  aszakdolgozat elbirdlasanak, megvédésének, valamint kijavitasanak, illetve potlasanak modjat.

A szakdolgozat tartalmi, formai kdvetelményeit, nyelvét és az értékelés szempontjait a Szakdolgozati
Szabalyzat tartalmazza. A szakdolgozattal kapcsolatos kdvetelményeket legkésGbb a szakdolgozati
jelentkezés el6tt két honappal hozzak a hallgatok tudomasara.

Az tanszékek kotelesek a szakdolgozati szabalyzat alapjan megszervezni a szakdolgozati téma
kidolgozasanak folyamatos segitését és a munka ellenSrzését.

Azon hallgato, aki elégtelen mindsitésre javasolt szakdolgozatot készitett zarévizsgara nem mehet. A
szakdolgozat csak a kévetkez6 zarévizsga-id6szak idejére potolhaté. Errdl a hallgatét és a Tanulmanyi
Osztalyt az illetékes szakgazda tanszék a zar6vizsga el6tt legalabb 15 nappal kételes értesiteni.

Az irdsos birdlat egy masolati példanyat a zarévizsga el6tt legalabb két héttel, a tanszékvezetS
lattamozasa utan, a hallgatonak at kell adni. Ez az illetékes tansz¢k feladata.

300  Zdrovizsga

Zarbvizsgara az a hallgaté bocsathaté, aki

a)  az abszolutériumat a zardvizsga el6tt legalabb 5 munkanappal megszerezte.

b) a mintatantervben elbirt vizsgakat eredményesen letette és mas tanulmanyi kdvetelményeket
teljesitette.

¢)  aszakdolgozatat a szabalyoknak megfelelSen benyujtotta, és azt a biralok védésre javasoltak.

d)  afbiskolaval szemben anyagi tartozasait rendezte.

A hallgaténak az oklevél megszerzéséért zarévizsgat kell tenni, melyet a tanterv r6gzit. A zardvizsga:
e  aszakdolgozat megvédésébdl,
e tovabba egyes szakokon a tanszékek altal Osszeallitott tematika alapjan komplex {frasbeli
és/vagy szobeli vizsgabol
all.

A fels6foka szakképzésben a bizonyitvany megszerzéséhez a szakképzésre vonatkozé rendelkezések
szerint szakmai vizsgat kell tenni, mely elméleti és gyakorlati vizsgarészbdl 4ll.

A szakmali vizsga értékelése Stfokozata:

Jeles 4,51-5,00
Jo 3,51-4,50
Kozepes 2,51-3,50
Elégséges 2,00-2,50

A zarévizsga tematikajat megfelelé felkésziilést biztositd mddon, de legkésébb 30 nappal a vizsga el6tt
nyilvanossagra kell hozni.

)
®)

©)

Zarévizsga minden vizsgaid6szakban szervezhetd.

Aki zarévizsgara akar jelentkezni, annak a zarévizsgit megel6z6 szorgalmi idészak elsé két
hénapjaban jelentkezési lapot kell leadni Székesfehérvaron a tanszéken, Siéfokon az tgyfélszolgalati
el6adonal, Budapesten és Oroshdzan a tanszéki koordinatornal. Aki a szamara kijellt id6pontban a
zarévizsgan nem kivan részt venni, ezt {rasban kell kérnie a tanszéktdl a kijelolt zarévizsga napja el6tt
10 munkanappal. Amennyiben a hallgaté engedély nélkil nem jelenik meg a zarévizsgan, akkor a
szamara kijelOlt ujabb zardvizsgat zarévizsga-potdij befizetése utin kezdheti meg.

Ha a hallgaté a hallgatéi jogviszony megszinéséig zarovizsgajat nem teljesiti, akkor azt a hallgatoi
jogviszonya megszinését kévetSen barmikor leteheti, a zarévizsga letétele idején érvényes képzési
kovetelmények szerint.
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31.0  Zdrovigsea-bizottsdg

Zarbdvizsgat bizottsag el6tt kell tenni.

A bizottsag elnokét és tagjait a szakgazda tanszék vezetSjének egyetértésével az oktatasi
rektorhelyettes bizza meg.

A bizottsagnak az eln6kon kivil legalabb 2 tagja van.

A bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja kiils6, lehetSleg PhD-fokozattal rendelkez3
szakember legyen.

A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai kilon-kiilén osztilyozzak, majd zart tlésen szavazassal
allapitjak meg az egylittes osztalyzatot. Szavazati egyenl6ség esetén az elndk szava dont.

A zarévizsga-bizottsagnak jegyzékonyvet kell késziteni.

32.0 A zdrdvizsga eredménye

A zar6vizsga eredményét szaktol fiiggben a tantervben meghatarozott médon kell megallapitani.

A zar6vizsga eredményét a személyiségi jogok szem el6tt tartasaval a bizottsag elnéke hirdeti ki.

330 A sikertelen gdrdvizsga megismeétlése

Amennyiben a hallgat6 a zardvizsgan a szakdolgozatot nem tudta megvédeni, 4j szakdolgozatot kell
készitenie, és a zarovizsgat meg kell ismételnie.

Ismételt zarévizsga a sikertelen vizsga utan legkorabban a kévetkezd zardvizsga-idészakban tehetd.
Megismételt zarévizsga alkalmaval a jeloltnek vizsgadijat kell fizetni.

34.0  Oklevél

A fels6foku tanulmanyok befejezését igazolé oklevél kiadasanak elGfeltétele a sikeres zardvizsga,
tovabba magyar nyelven folyd képzés esetén az el6irt nyelvvizsga letétele. A nyelvvizsga bizonyitvanyt
visszamendleges hatallyal barmeddig be lehet mutatni.

Az oklevelet magyar és angol nyelven kell kiadni.

Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az
Eurépa Tanacs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. Az oklevélmelléklet
kozokirat.

Az oklevelet a zarévizsga-bizottsag elnéke és a rektor irja ala. Ha a zarévizsga idGszakaban a hallgaté
nem rendelkezik nyelvvizsgabizonyitvannyal, és ezért az oklevél kidllitasaira a zarévizsga
vizsgaidészakat kévetSen kertl sor, akkor a zardvizsga-bizottsig elndke helyett a rektor vagy az
oktatasi rektorhelyettes irja ald az oklevelet. A szakirany elvégzését a féiskola betétlappal igazolja.

A f6iskola a fels6foku szakképzés sikeres szakmai vizsgaja alapjan a hallgatonak az Orszagos Képzési
Jegyzékben (OKJ) meghatirozott szakképesitést igazolé bizonyitvanyt ad ki.

Az oklevél mindsitése az aldbbi mindsitések kerekitett atlaga:
e a komplex szébeli (és ahol van, irasbeli) zarévizsga eredménye
e 2 hallgaté szemeszterenkénti tanulmanyi atlaganak atlageredménye (amely a leckekényvben is

szerepel).,
Az oklevél mindsitése:
Kivalo 4,51-5,00
Jo 3,51-4,50
Kozepes 2,51-3,50

Elégséges 2,00-2,50
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A sikeres zarévizsga és az elbirt nyelvvizsga teljesitésének igazolasat kdveté 30 napon belill a f6iskola
kiallitja és kiadja az oklevelet a jogosult részére. Amennyiben a hallgaté a zaréovizsga id6pontjaban mar
bemutatta az elbirt nyelvvizsgabizonyitvanyt, az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatél szamitott 30
napon belil kell kiallitani és kiadni szamara.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetGség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt nem tudtak bemutatni,
a fels6oktatasi intézmény igazolast allit ki. Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol,
tanusitja a zarévizsga eredményes letételét.

(10) A nyelvvizsga konkrét kévetelményei:

Ha a képzési és kimeneti kévetelmény szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél kiaddsahoz a
hallgaténak be kell mutatnia azt az okiratot, amely igazolja, hogy alapképzésben, szakiranyd
tovabbképzésben, mesterképzésben egy €16 idegen nyelvbdl allamilag elismert, kézépfokda (B2)
komplex (kordbbi elnevezésében: kézépfoky, ,,C”) tipust nyelvvizsgat tett, vagy azzal egyenértékd
érettségi bizonyitvannyal vagy oklevéllel rendelkezik.

A nyelvvizsga konkrét kévetelményei szakonkénti bontasban!2:

a) Andragbgia, kommunikacié és médiatudomany, eléadémivészet, pedagdgia valamint
szocialis munka alapképzési szakokon az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy él6
idegen nyelvbdl allamilag elismert, kézépfoka (B2) komplex tipusu nyelvvizsga vagy azzal
egyenértékd érettségi bizonyitvany vagy oklevél szitkséges.

b) Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon az alapfokozat megszerzéséhez
legalabb egy idegen nyelvbdl allamilag elismert kézépfoka (B2) komplex tipusu, a képzési
teriiletnek megfelelé szaknyelvi vagy allamilag elismert felséfoku (C1) komplex tipust
altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékdl érettségi bizonyitvany vagy oklevél
sziikséges. ,,

o) Nemzetk6zi tanulmanyok alapképzési szakon az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két
idegen nyelvbdl allamilag elismert, kézépfokd (B2) komplex tipusu nyelvvizsga vagy
ezekkel egyenértéki érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

d) Torténelem alapképzési szakon az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy él6 idegen
nyelvb8l vagy latin nyelvbdl allamilag elismert, koézépfoka (B2) komplex tipusd
nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.

e) Turizmus-vendéglatas alapképzési szakon az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két
idegen nyelvbdl allamilag elismert kézépfoku (B2) komplex tipust, a képzési tertiletnek
megfelel6 szaknyelvi nyelvvizsga — amelyek kozil az egyik allamilag elismert felséfoka
(C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsgaval kivalthaté — vagy ezekkel egyenértékd
érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziitkséges.

f) Modern filolégia képzési aghoz tartozé alapképzési szakok (anglisztika, germanisztika,)
esetén a zarovizsga letétele a nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését igazolja.

Q) Tanari mesterképzésben allamilag elismert legalabb kézépfoku ,,C” tipusy, illetve ezzel
egyenértéki nyelvvizsga szitkséges.

(11) Amennyiben a képzési és kimeneti kdvetelmények zardvizsgara bocsatas feltételeként altalanos

nyelvvizsgat irnak el6, e kovetelmény teljesitése alol mentesiilnek azok, akik a beiratkozas évében
legalabb a 40. életéviket betSltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhat6 utoljara, akik legkésébb a
2015/2016. tanévben tesznek zardvizsgat.

122006. szeptember 1-jét61 tanulméanyaikat megkezdé hallgatok esetében.
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(12) A fogyatékkal €16 hallgatdé — egyéni kérelmére — intézményi hatiaskorben, a Fogyatékossaggal él6
hallgatok tgyeinek féiskolai Bizottsaga engedélyével az allamilag elismert nyelvvizsga kdvetelménye
alol részlegesen vagy teljesen felmenthetd.

A) Hallassérult (siket, nagyothall6) hallgaté esetében:
- aki fogyatékossiga miatt nem képes az dllamilag elismert kozépfoku (B2) komplex
(korabbi elnevezésében: kozépfoku ,,C” ) tipust nyelvvizsga szobeli kdvetelményeinek
teljesitésére, felmentést kaphat az ,,A” tipusu (sz6beli) nyelvvizsga letétele aldl,

- a sulyosan hallassérilt (siket) hallgat6 az allamilag elismert nyelvvizsga kévetelménye aldl
is felmentést kaphat,

B) Latassérilt (vak, gyengénlat) hallgat6 esetében:

- aki fogyatékossiga miatt nem képes az dllamilag elismert kézépfoku (B2) komplex
(korabbi elnevezésében: kozépfoku ,,C” ) tipusu nyelvvizsga irasbeli kévetelményeinek
teljesitésére, felmentést kaphat a kézépfoka (B2) irasbeli (korabbi elnevezésében: ,,B”
tipusu irasbeli) nyelvvizsga letétele aldl,

C) Beszéd- és mas fogyatékos (diszlexias - diszgrafias hallgatd) esetében:

- ha fogyatékossiga miatt nem képes az allamilag elismert koézépfokda (B2) komplex
(korabbi elnevezésében: kézépfoku ,,C” ) tipusu nyelvvizsga irdsbeli kévetelményeinek
teljesitésére, felmentést kaphat a kézépfoka (B2) ifrasbeli (korabbi elnevezésében: ,,B”
tipust irasbeli) nyelvvizsga letétele aldl,

- ha fogyatékossdga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipusu nyelvvizsga szébeli
kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a koézépfokda (B2) szoébeli (korabbi
elnevezésében: ,,A” tipust szébeli) nyelvvizsga letétele aldl,

35.0  Kitiintetéses oklevél

(1) Kitiintetéses oklevelet az kap, aki fGiskolai alapképzésben vett részt, a zarovizsga minden tantirgyabol
jeles eredményt ért el, szakdolgozata a tantirgyak atlaga eléri a 4,5-et, tovabba jonal rosszabb
osztalyzata az egész képzés soran nem volt.

V. ATMENETI RENDELKEZESEK

36. (  Kizdrdlag a 2006. szeptember 1-jén induld képzések tekintetében kell alkalmazni

- 65(), () ¢es (9),
- 85,

- 95 M, G

- 145 (D),

- 345 (11) és (12).

37§ Tanulmanyaikat a 2006/07-es tanéy elott megkezdett halloatikra vonatkozdan

(1) Az a hallgatd, aki 20006. szeptember 1. el6tt tarsitott képzésben kezdte meg tanulmanyait, a képesitési
kovetelményekben megfogalmazottaktdl eltérSen zardvizsgazhat és — egyéb kovetelmények
teljesitése utin — oklevelet kaphat egy szakon. Szakleadast a hallgat6 irasbeli kérelmére, indokolt
esetben a Tanulmanyi Bizottsdg engedélyezhet. Elutasitds esetén a hallgaté a Jogorvoslati
Bizottsaghoz fordulhat jogorvoslatért. Az engedélyezé hatarozat életbe 1épése utan a hallgatot a
tovabbiakban fizetend6 vagy visszaigényelhetd koltségtéritéstél a Gazdasagi Hivatal értesiti.
Szakleadast kovet6en nem kérhet6 a szak visszavétele, a tanulmanyokat a valasztott szakon kell
befejezni. Az oklevél megszerzéséhez a hallgaténak legalabb 180 kreditet kell teljesiteni.

(2) A 2001/2002. évi tanévben hallgat6i jogviszonyban 4ll6 és tanulmanyokat folytatd nyelvtanir és
kommunikacié szakos hallgaté kiillon kérelem pozitiv elbiralasa utan folytathat tanulmanyokat. (v.6.

5.9)
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(3)  A'TVSZ 2.§ Alapfogalmak (tovabbi és kiegészitett pont)

- A szigorlatra jelentkezés a tantargyfelvétel specialis formaja, ahol az el6tanulmanyi rendnek a
szigorlat napjaig kell teljestlnie.

- a) bekezdéshez:
Kreditet a hallgat6 egy-egy kurzus, tantirgy, (nyelvvizsga a 2000/2001-es tanévben kezdéknek),
szakmai gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha azok értékelése
legalabb elégséges, illetve megfelelt, és ez a leckekényvben az oktaté alairasaval hitelesiti. A
kurzusok, tantargyak, tantargycsoportok, (nyelvvizsgak), szakmai gyakorlatok és szakdolgozat(ok)
kreditértékét a tanterv tartalmazza.

(4)  ATVSZ 6.§ A hallgatii jogviszony letesitése

- A 2003/2004-ben, illetve ezt kovetSen tanulmanyaikat megkezdé hallgatokra vonatkozéan, a
tanulmanyi okbdl elbocsatott hallgaté két évig nem veheté fel a féiskolara. Amennyiben yj
felvételi eljarassal ismét felvételt nyer, kérheti korabbi tanulmanyainak beszamitasat. Tanulmanyi
okbdl elbocsatott hallgaté az G felvételi eljarast kévetSen a Kreditatviteli Bizottsag altal
megszabott feltételekkel folytathatja tanulmanyait.

- Tanulmanyaikat a 2004/05-6s tanévben megkezdett hallgatoknal a féiskolai alapképzés max.
tanulmanyi ideje a képesitési kovetelmények szerinti tanulmanyi id6 kétszerese lehet.

(5)  A'TVSZ9.§ Anétel (1. és 4. bekezdés helyett)

a) Masik felsGoktatasi intézménybdl az a hallgaté vehetS 4t azonos képzési_szakcsoportba/dgba
tartoz6 szakra/alapképzési szakra, aki a masik intézményben beiratkozasi kotelezettségének eleget
tett, akinek hallgatdi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi dton valé kizards miatt nem szlint meg,
illet6leg a kételezd elbocsatas, vagy kizaras feltételei nem allnak fenn.

b) Intézményen belil mas, azonos képzési szakcsoportba/agba tartozé szakra/alapképzési szakra,
tagozatra torténé atjelentkezést az illetékes tanszékvezets javaslatira, az oktatasi rektorhelyettes
engedélyezheti. Az engedélyezé hatarozat életbe 1épése utin a hallgatét a tovabbiakban fizetendd-
vagy visszaigényelhet6 koltségtéritésrél a Gazdasagi Hivatal értesiti.

(6) A'TVSZ 14.§ Tajékoztatis a kivetelményekril (1. bekezdés helyett)

- KJF-en megszerezhet6 szakképesitések és végzettségek szakmai kovetelményeit (fels6foku
szakképzésben, alapképzésben egyarant) a kormanyrendeletek, a szakképesitésért felelés miniszteri
rendeletek, tovabba a Féiskolai Tandacs altal a kreditrendszerben régzitett, valamint a felsGoktatas
rendszerében elfogadott kovetelmények hatarozzak meg.
A kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési célt, az oktatandé fébb tanulmanyi
teriileteket, és ezek aranyait, a képzési id6t, a képzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyi
munkamennyiséget kreditpontban meghatarozva, a szigorlati tantargyakat, a szakdolgozat, és a
zarévizsga (felséfoku szakképzésben szakmai vizsga) kovetelményeit, a végzettség szintjét, a
szakképzettséget és a hozzdjuk kapcsolédd cim megnevezését, tovabba a szak szempontjabdl
lényeges mas rendelkezéseket.

(7)  A'TVSZ 16.§ Részvétel a foglalkozdsokon
- Projekt szeminarium: Olyan kontaktorat nem igénylS foglalkozasi forma, amely soran a hallgatok
kis csoportos formaban egy konkrét feladatot oldanak meg a szeminariumvezetd tanar ellenSrzése

mellett. A projekt szeminariumot vezet$ feladata a félév elején elbre egyeztetett id6pontban a
projekt kihirdetése, a hallgatok beosztasa a feladatoknak megfelel6en.

(8) A TVSZ 19. Bel-és kiilfoldi részképzés, dthallgatis, vendéghallgatii jogviszony (4. bekezdés kiegészitve)
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- Az Erasmus-program és a CEEPUS-program esetében az alairt nemzetkozi szerz8dések alapjan
csak a szigotlatos targyak és a szakiranyos targyak terén szabhato feltétel.

(9)  A'TVSZ 20.§ Nyelvi képzés (tovabbi pontok)

- A tanulmanyaikat 2000/2001-es tanévben nappali tagozaton kezddkre a kovetkezSk vonatkoznak:
A féiskolara az el6irt nyelvvizsgaval felvett, illetve a képzés soran nyelvvizsgat tett hallgatok a
nyelvvizsgaért kapott kredittel egytitt félévenként megkapjak a nyelvi képzésre jaré krediteket,
valamint a nyelvi kurzusra az atlagszamitashoz szitkséges érdemjegyet (jeles) is.

- A f6iskolai oklevél megszerzésének el6feltétele — nem nyelvtanar szakok esetében — a képesitési
kovetelményekben, illetve a TVSZ-ben eléirt idegen nyelvbdl/nyelvekbdl éllamilag elismert
nyelvvizsga letétele.

(10) A'TVSZ 21.§ Az ismerctek ellendrzésének fibb formdi (Gj/kiegészitett bekezdések)

- A szigorlat a képzési cél szempontjabdl alapvets, altalaban tébb tantirgy egész anyagat lezard
ellen6rzése, mely a féiskolai alapképzésben legalabb 12 kreditpont értékd ismeretanyag
szamonkérése. A szigorlat értékelése Otfokozati mindsitéssel torténik. A szigorlat — a targy
természetétdl figgben — irasbeli szamonkérés is lehet.

- A gyakorlat, a vizsga, a szintvizsga és a szigorlat értékelésérdl vizsgalapot kell kiallitani, melyet 2

munkanapon beliil Székesfehérvaron a tanszékre, Sidfokon az tgyfélszolgalati el6adonal,
Budapesten, és Oroshazan a tanszéki koordinatornak le kell adni.

(11) A'TVSZ 22.§ Vizsgaiddszak, vizsgiztatds rendje (tovabbi pontok)

- A szigorlatot legalabb kéttagi bizottsag el6tt kell tenni. A bizottsag elndke lehetSleg PhD-
fokozattal rendelkezzen. A bizottsag elnékét az illetékes tanszékvezetS javaslatira az oktatasi
rektorhelyettes bizza meg.

- A szigotlat szabalyszer( lebonyolitasaért és a szigotlati jegyz&konyv kitSltéséért az elndk felelSs.
- Szoébeli szigorlaton a vizsgazd szamara lehetéséget kell adni a felelet elStti rovid felkésztlésre.

- Amennyiben a tanterv a nyelvtanar szakon nyelvi alapvizsgat, illetve a nyelv- és irodalomtanar
szakon nyelvi alapvizsgat (nyelvi szigorlatot) nyelvi és orszagismereti szigorlatot hatiroz meg, az a
szorgalmi idGszakban is elrendelhetS. Az alapvizsgat, az alapvizsga szigotlatot, a nyelvi és
orszagismereti szigorlatot az iskolai gyakorlat megkezdéséig kell letenni.

(12) ATVSZ 24.§ Felmentés tanulmanyi és vigsgakotelezettség aldl (kreditbeszdamitds) (2) bekezdése helyett

- A szabadon vilaszthaté tantargyak teljesitése alél a hallgatonak — kérésére — eredményes
tudomanyos didkkéri és szakkollégiumi tevékenysége, alapjan felmentés adhaté. Az orszagos 1-6.
helyezett TDK-tevékenység 4, a regionalis és intézményi 1-3. helyezett 2, az egyéves
szakkollégiumi 2 kreditnyi munka elismerésével jar. A kreditek jévairasa jeles eredménnyel
torténik.

(13) ATVSZ 26.§ A félévi munka elfogaddsa, kredit megsgerése, dsszesitése, felévzdras (kiegészitett bekezdés)

- Az alairason tdl a meghatarozott tantargyaknal a kredit megszerzéséhez a hallgaténak legalabb
elégséges gyakorlati, kollokviumi és szigotlati jegyet kell kapnia.

(14) A'TVSZ 28.§ Végbizonyitvany, (abszolutdrinm) (tovabbi pont)
- A kétszakos képzésben végbizonyitvany csak mindkét szak lezarasa utan adhaté.

(15) A'TVSZ 30.§ A zdrdvizsga (2. bekezdés kiegészitése)
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- A hallgaténak az oklevél megszerzéséért zardvizsgat kell tenni, mely a jogszabalyoknak és a szak
tantervének megtelel6en tartalmazza:
o Nyelvtanar, valamint nyelv- és irodalomtandr szakokon, a 111./1997. Korm. rendelet
értelmében, a zarévizsga 6nallod részeként a tanari képesitS vizsgat.

(16) A'TVSZ 32.§ A zdrdvizsga eredménye(tovabbi pontok)

- A gazdalkodasi, az idegenforgalmi és szalloda, valamint vendéglato és szalloda szakon a zarévizsga
eredménye a 4/1996. (I. 18)) Korm. rend. 1. szamd melléklet 5. pont szerint a két opponens
véleményének figyelembevételével, a szakdolgozat védésére adott osztalyzatbdl és a komplex
szakmal vizsga osztalyzatabdl szamitott egyszerd atlag.

- A tanulmdnyokat a 2002/2003-as tanévben kezdd bolcsészettudomanyi szakcsoportba tartozo
szakokon tanulé hallgatok zarévizsgajanak szobeli része a szakdolgozat megvédésébdl és a vizsga
szakdolgozathoz kapcsoléddé tudomanyagaibdl, azok meghatarozott témakoreibdl all.

- A tanari képesit6vizsga eredménye a pedagogiai és pszichologiai komplex szigorlat érdemjegyének,
az iskolai gyakorlatokat Osszegzé érdemjegynek, a szakdolgozat és védése atlageredményének,
tovabb a komplex szobeli vizsga érdemjegyének (vagy ennek részleteire adott osztilyzatok
atlaganak) egészre kerekitett atlaga.

(17) A'TVSZ 34.§ Oklevél

- Sikeres zarévizsga alapjan a féiskola az alapképzésben részt vevé jeldlt szamara a szakképesités
megjelOlését is tartalmazé oklevelet allit ki. Az oklevél kiadasanak feltétele az alapképzési szakok
képesitési kormanyrendeletben, illetve miniszteri rendeletben a zarévizsgara bocsatas feltételeként
el6irt allamilag elismert vagy azzal egyenértéki nyelvvizsga kévetelmény teljesitése.

- Az oklevél minGsitésébe tovabba beszamit:
* aszigorlatok osztalyzataibol képzett atlag,

* anyelvtanar szakon a tanari képesitévizsga eredménye.

- Amennyiben a képesitési kovetelmények zardvizsgara bocsatas feltételeként altalanos nyelvvizsgat
irnak el6, e kovetelmény teljesitése aloél mentestilnek azok, akik:

* 2004/2005. és 2005/2006. tanévben beiratkozott hallgatoknal a beiratkozas évében legalibb
a 40. életéviiket betoltik.

* 2003. junius 23-4dn a féiskolaval hallgatdi jogviszonyban voltak, illetve 2003/04. tanévben
els6 évfolyamon kezdték meg tanulmanyaikat, és a szak képesitési kévetelményeiben
meghatarozott képzési id6 alatt betoltik 40. életéviket.

* a 97/2000 (VL. 22) és a 60/2002 (III. 29.) kormanyrendeletek alapjin idSpont
megallapitasaval (a zarévizsgat koveté 5 éven belil) engedélyt kaptak a nyelvvizsga
kovetelményeinek zarévizsga idGszakot kovets teljesitésére, és ezen id6pontig betoltik 40.
¢letéviiket.

- A nyelvvizsga konkrét kdvetelményei:

* A gazdilkodasi szakon a 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet értelmében: ,,A kozgazdasagi
felsGoktatas alapképzési szakjainak képesitési kbvetelményeirdl” 1. szamud melléklete 5. 3. b)
pont elbirasa szerint, legalabb egy él6 idegen nyelvbdl altalanos kézépfoku C tipust, allamilag
elismert (magyar vagy kulfoldi egyenértékdsitett) vagy azzal egyenértékd honositott
nyelvvizsga sziikséges.

* Az altalinos szocidlis munkds szakon a 77/2002. (IV. 13.) Korméinyrendelet 11. szimu
melléklete szerint egy él6 idegen nyelvbdl altalanos alapfoku, C tipust, vagy éltalinos
kézépfoku, A vagy B tipust, allamilag elismert vagy ezzel egyenértékd nyelvvizsga kell.
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* A 2002/2003-as tanév el6tt kezdett kommunikacié szakos hallgatéknak a Féiskolai Tandcs
1998. augusztusi déntése szerint egy altalanos kézépfokad, C tipusd, allamilag elismert, illetve
azzal egyenérték( honositott nyelvvizsgaval, kell rendelkezniiik.

* Nemzetkozi kapcsolatok szakon a 46/1997. (I11.12.)) Korményrendelet melléklete szerint
legalabb két idegen nyelvb6l — koztiik az egyik angol vagy francia — szakmai kézépfoku, C
tipust nyelvvizsga kell, de koztlik a szabadon valasztott helyett egy altalanos felséfoku C
tipust, allamilag elismert vagy azzal egyenérték( honositott nyelvvizsga is lehet.

* A 2002/2003-as tanévben és azt kovetSen tanulméinyaikat megkezdé kommunikicios
hallgatoknak a 129/2001. (VIL. 13.)) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerint, egy él6
idegen nyelvbdl kell egynyelvii vagy kétnyelvl altalanos kozépfoku, C tipusd, allamilag
elismert vagy azzal egyenértékd nyelvvizsga.

* Az idegenforgalmi és szélloda, valamint a vendéglaté és szalloda szakon a 4/1996. (I 18.)
Korm. rendelet értelmében: ,,A kézgazdasagi felsGoktatas alapképzési szakjainak képesitési
kovetelményeirSl” 3. szamu melléklete elirasa szerint két idegen nyelvbdl legalabb altalanos
kozéptoku, C tipusu allamilag elismert, illetéleg azzal egyenértékii honositott nyelvvizsga kell.
A 2002. januar 1-jén hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok részére a 77/2002. (IV. 13.)
Kormanyrendelet szerint egy €él6 idegen nyelvbdl legalabb kézépfokd, C tipusd, allamilag
elismert vagy azzal egyenértékd szaknyelvi nyelvvizsga is elegendS. A tanulmdnyaikat a
2002/2003-as tanévben kezdSk részére az idézett Kormanyrendelet szerint egy €16 idegen
nyelvbdl legalabb kézépfokua, C tipust, allamilag elismert vagy azzal egyenértékd szaknyelvi
nyelvvizsga teljesitése sziikséges.

(18) A 'TVSZ 35.§ Kitiintetéses oklevél

- Kitlintetéses oklevelet az kap, aki a zarévizsga minden tantargyabdl jeles eredményt ért el,
szakdolgozatanak és valamennyi szigorlata osztalyzatinak atlaga, valamint a szigorlatok nélkiili
tantargyak atlaga eléri a 4,5-6t, tovabbd jonal rosszabb osztilyzata az egész képzés.

38. [ A nyelvképzés midosuldsibil adids kiilon rendelkezések
Az a hallgat, aki nem teljesitette a lektoratusi idegen nyelvi képzés abszolutériumhoz szikséges
valamelyik kurzusat, a tantervek moédositasa miatt mentesil ezen kévetelmények teljesitése alol.

VI. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

39.C  Hatdlvbalépés

A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 2011.majus 11-én a kreditrendszerd
képzésben 1ép életbe.

40( Eioyéb rendelkezések

(1) A kreditrendszeri Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatot meg kell kiildeni valamennyi tanszék
vezetSjének, a Tanulmanyi Osztalynak, az tgyfélszolgilatoknak, a Hallgatéi Onkormanyzatnak,
tovabba 1-1 példanyat el kell helyezni a féiskola kényvtaraiban és az olvasotermeiben.

(2) A tanszékvezetSk, a tanulmanyi igazgatd, valamennyi oktatasi- és oktatassal kapcsolatban allo
szervezeti egység vezetGje koteles arrél gondoskodni, hogy a szabalyzat jelen tanévben
érvényesithetd elGirasai megvalosuljanak, a szabdlyzatot a 2011/2012-es tanév elsé félévének
kezdetére az oktatok, oktatds szervezSk teljes terjedelmében, a tanszéki titkarok, a, tanszéki
adminisztratorok (koordinatorok), az Ugyfélszolgalati el6addk és az oktatassal kapcsolatba kertil6k a
rajuk vonatkozé mértékben megismerjék.

Székesfehérvar, 2011. majus 11.
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Dr. h. c. Szab6 Péter PhD.

rektor

VII. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

FELHASZNALOI FELTETELEK

A Kodolanyi Janos Féiskola
TAVOKTATASI TANANYAGANAK
HOZZAFERESEVEL KAPCSOLATBAN

Jogosult a Kodolanyi Janos Féiskola internetes — tavoktatsi tananyagokat tartalmazé — adatbazis
latogatasara az, aki érvényes felhasznaldi névvel és hozzaférési koddal rendelkezik.

A hozzaférési jogosultsig szandékat a jelen nyilatkozat kitSltésével a Hallgat6i Ugyfélszolgalaton kell
jelezni.

A szabalyzatban foglaltak szerint a hallgaté a dokumentumok leadasat kéveté 3 munkanapon belil

kapja meg e-mailben a hozzaféréshez sziikséges felhasznalonevet és jelszot.

A tavoktatasi tananyagok tartalma, valamint ezek szerkezete a szerzéi jog altal védett szellemi

termék.
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A tanulé hasznalati joga kizarolag olvasasra és a tanoraira valo felkésziilésre korlatozédik. A

tananyagok tartalmat tilos sokszorositani, terjeszteni és arusitani, valamint, barmely médon - pl.

Interneten, szamitégépes halézaton - mas személy szamara hozzaférhetévé tenni.

3. A tavoktatasi tananyagokat vagy annak barmely egységét megrongalni, vagy erre kisérletet tenni, a

felhasznal6i nevet és hozzaférési kodot mas személy részére hozzaférhetévé tenni szigorian tilos!
4. A tanul6 koteles a felhasznaldi nevét és hozzaférési kodjat gondosan Grizni, tovabba barmely,

tudomasara jutott jogosulatlan hasznalatot, vagy felhasznaléi név illetve a hozzaférési kod

illetéktelen kezekbe kertilését a Tavoktatasi Intézet intézetigazgatdjanak haladéktalanul jelezni.

A feltételeket tudomasul
alairas
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a Kodolanyi Janos Féiskola tavoktatdsi tananyag adatbazis hasznalatara vonatkozo
feltételeket elolvastam, megértettem és azokat elfogadom.
Tudomasul veszem, hogy a hasznilati megallapodas megszegése a szolgaltatasra valé jogosultsig

elvesztését, kartéritési kotelezettséget, illetve peres eljarast vonhat maga utan.

Székesfehérvar, 20 . ..o

hallgaté
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