E-mail szolgaltatas a Kodolanyi Janos Féiskolan

Bejelentkezés www.kodo.hu

A bejelentkezéshez a Felhasznaldi nevet és a jelszot kell megadni. A jelszd beirasanal a kis- és
nagybetiket meg kell kilénboztetni.

A jelol6 négyzetet csak abban az esetben pipdljuk ki, ha a

Jelentkezzen be a fiskjaba a(z)

Kodolnyl Janos Féiskola szamitégéplinkhdéz mas nem férhet hozza, mert bejeldlés utan a bdngész6
T — emlékezni fog a belépésre és legkozelebb mar nem kér jelszoét.
g ElsG belépéskor a levelez6 rendszer megerositést kér, egy nehezen
Jelszs: olvashatd, betlikbdl és szamokbdl allé jelsorozatot kell begépelniink.

[] E-mail cim és jelszd
megjegyzése ezen a
szamitdgepen

Bejelentkezés

Nem tudok bejelentkezni a fidkomba

Jelsz6 megvaltoztatasa:
Beallitasok, Fiokok, Jelsz6 megvaltoztatasa
(ezutdn a Naptar és a Dokumentumok is ezzel a jelszoval lesz elérhetd!)

Nyelv megvaltoztatasa
Ha esetleg belépés utan a levelezd rendszer nem magyarul beszél hozzank, akkor allitsuk at:

Beallitasok, Altaldnos, Nyelv: Magyar, Valtozasok mentése
Settings, General, Language: Magyar, Save Changes

Sajatossagok

A Google e-mail szolgaltatdsa sok mindenben hasonlit a tobbi webes alapu elektronikus levelez6
szolgaltatasra (freemail, citromail, ...), de néhany jellegzetességében eltér azoktdl.

Tarhely

Hatalmas tarhely all rendelkezésiinkre: kb. 7 GB, ami folyamatosan emelkedik. A levélhez csatolt
allomanyok maximalis mérete is nagy: 20 MB. A kéretlen rekldmlevelek (Spam) 30 nap utan
automatikusan torlédnek, a kukdba helyezett levelek is 30 nap utdn torlédnek, igy ezek sem
foglalnak tarhelyet.

Beszélgetés
A levelek és az ezekre érkezd valaszlevelek egy beszélgetést (csoportot) alkotnak, és egyszerre
lehet 6ket megtekinteni.

Ha a beszélgetés egyik e-mailjét megnyitjuk, a

@ Ferenc Lengyel jal. 5.

Dancss Tunde ws rendszer az Osszes kapcsolddd e-mailt megjeleniti -
e a: gondosan egyméds félé helyezve, mint egy
@ Ferenc Lengyel s szetcsUsztatott kartyapaklit. Ebben a nezetben az uj e-
pstict "7 mailek az azokat megel8z8 e-mail ,folott” jelennek
Dancsd Tunde ms meg, tehat mindig a legujabb e-mailt Iathatjuk elészor.

@ Ferenc Lengyel jal. 6.

(A képernyOn ez van legalul és takarja a tobbi levelet.)

Dancso Tinde cimzett: sajat magam jul. 6. Valasz

Nalam:

Keresés

A Google keresbmotorjanak minden elonyét élvezhetjik, de a levelez6 programokban megszokott
keresés itt masként mikodik: legjobb, ha a levél valamelyik jellegzetes szavara keresiink, esetleg a
feladdéra, de nem tudjuk a leveleket példaul méret szerint sorba rakni, illetve ha egy régebben irt
levélre mostanaban valaszoltunk, akkor az a friss levelek kozé keril a korabban részletezett
beszélgetés szolgdltatds miatt. Természetesen van részletes keresésre is lehetdségink. (Keresési
opciok megjelenitése)



Cimkék
Mas levelez6 programban a leveleinket mappakban tarolhatjuk, itt erre nincsen lehet6ség,
helyette minden levelet cimkékkel lathatunk el, és egy levélre tébb cimkét is ragaszthatunk. A
cimkék hasznalata el6szor szokatlan lehet, de a leveleinket igy még hatékonyabban
rendszerezhetjiuk, mert a beérkez6 levelek egy adott mappaba valé atmozgatasa helyett szamos
kapcsolddoé cimkét valaszthatunk. (Ez kb. olyan, mintha egy levelet tébb mappaba is beletehetnénk,
de minden mappaban ugyanazt a levelet taldljuk meg.)
Vannak el6re megadott cimkék:
+ Beérkez6 levelek (minden szamunkra érkezd levél ide keril el6szor, és az Archivalas gomb
hatasara kerdl ki innen),
- Csillagozott levelek (a levelek gyors megjel6lésére szolgal, a levelek fejlécében van egy
bekapcsolhat6 sarga 6tagu csillag, Outlookban is van hasonld funkcid, de ott zaszlé a jele)
. Csevegések (a chat ablakban folytatott csevegések itt Ujra elolvashatdk)
+ Elklldott levelek (minden kimend levél ide kerl)
» Piszkozatok (a még el nem kulldoétt levelek ideiglenes taroldsara szolgal, klildés elott még
tovabb szerkeszthetjik)
« Osszes levél (valamennyi kildétt és fogadott levél megtalalhatd itt)
+ Spam (a kéretlen reklamlevelek ide kerilnek, részben automatikusan, részben pedig az "Ez
spam" feliratl gomb segitségével)
« Kuka (a torlés utan még 30 napig itt varakoznak a leveleink)

Ezen felll barmilyen cimkét létrehozhatunk, és egy levelet tobb cimkével is megjeldlhetiink.

Cimzett megadasa

Egyszerlien kezdjlik el gépelni a cimzett e-mail cimét és ha mar korabban kapcsolatban alltunk az
illetével, akkor a program megprébalja kiegésziteni az altalunk gépelt cimet. Természetesen itt is
van cimtar, ahol felvehetjiik a levelezd partnereink adatait.

Azonnali beszélgetés (Chat, Csevegés)

Ha egy partneriink ugyanabban az idépontban van bejelentkezve a Google levelezd rendszerében,
mint mi, akkor cseveghetlink vele, ha pedig nem on-line, akkor meghivhatjuk csevegésre. Ez a
csevegl rendszer a Google Talk haldzatot hasznalja, tehat valdjaban a Google Talk programot
futtaté oOsszes felhasznalét elérhetjik, fliggetlendl attdl, hogy haszndljdk-e a Gmail
levelez6szolgaltatast vagy sem.

Hatékony spam szlirés

A rendszer az Osszes fidokot védi a Gmailt megcélzd, egyre ndévekvé szamd spamt6l. Nagyban
hozzajarulhat a Gmail szlrérendszerének javitasahoz, ha folyamatosan jelezziik, hogy mely
spameknek sikerult atjutniuk a szlrékén. Ha kéretlen levelet taldlunk a beérkez6 levelek kozott,
egyszerlien kattintsunk a levél tetejénél taldlhaté "Ez Spam" gombra. Id6nként érdemes atnézni a
Spam-nek titulalt leveleinket is, hatha akad kozotte értékes, amit nem kellett volna kidobni, ekkor
hasznaljuk a "Nem spam" gombot és a levél visszakeril a Beérkezett levelek kozé.

Ami példaul nincs

- Nincs lehet6ségiink olvasasi visszaigazolas kérésére (tértivevény) és mi sem kaldunk ilyet.
« Nincs lehet6ség prioritas (fontossag) beallitasara.
» Nincs lehetdségiink a beszélgetésként 6sszevont levelek szétszedésére.

Ami ugyanugy miikédik, mint mashol

« van Valasz, Valasz mindenkinek és Tovabbitas funkcio

- van Cimtar, ezen belll lehet csoportokat létrehozni (disztriblcids lista)

- létrehozhatunk Szlrdéket, amik bizonyos feltételektdl fliggben felcimkézik a levellinket
« kérhetjik a leveleink atirdnyitdsat masik cimre

» tovabbitaskor csatolt fajl megtartasa/torlése

A hasznalathoz sok sikert kivanunk!

Osszedllitotta és az esetleges kérdéseikre szivesen valaszol:
Lengyel Ferenc

lengyel.ferenc@kodo.hu

Mddszertan Tanszék
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